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DECRETO N°. 051 DE 17 DE OUTUBRO DE 2005 1

DISPOE SOBRE O USO DE VEICULOS E WMAQUINAS
OFICIAIS DA ADMINISTRACAO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Janatba, e o Secretaric de Administracéo e Recursos Humanos, no uso de suas
atribuicoes legais, nos termos do Artigo 77 da Lei Organica do Municipio de Janatba, de 21 de abril de
1980, considerando a necessidade de controlar o uso de veiculos e maquinas oficias,

DECRETA:

Artigo 1° - A frota Municipal é Unica, sendo seus custos alocados nas dotacdes proprias de cada Unidade
Orgamentaria.

Artigo 2° - Denomina-se frota, para efeito deste decreto, o conjunto devidamente especificado dos veiculos
& maquinas necessarios aos servigos publicos, em seus diferentes setores de atividade, classificados por
grupos, segundo o Us0 a gue se destinem.

Artigo 3° - As frotas serdo geridas, pela Secretaria Municipal de Administragio e Recursos Humanos.

Artigo 4° - A seco de Transporte e Oficina compete:
I- manter cadastro atualizado dos vefculos e maquinas oficiais € em convénio, de forma a poder identificar:

a) Os drgdos detentores e os usuarios;

b) Os velculos € maquinas - registrando com relagdo aos mesmos, marca, tipo e modelo, nimearo do
“chassi”, do certificado de propriedade, da placa e do patriménio;

c) As despesas corn reparacdo, manutencgio e abastecimento;

d) Dados ¢ informagfes que facilitem a execugdo da fiscalizagdo de veiculos e maquinas oficiais,
ocados e em convénios;

g) O andamento dos processos relativos as irregularidades verificadas;

f) As autorizagbes expedidas para servidor legalmente habilitado dirigir os veiculos e maquinas
oficiais;

g) O cumprimento dos horarios estabelecidos para recothimento dos veiculos & maguinas nas
garagens,

Il - Providenciar o seguro obrigatério de danos pessoais causados por veiculos € maquinas automotores de
vias terrestres e, se autorizado, o seguro geral.

ti - Verificar, periodicamente, o estado dos veiculos e maquinas.
IV - Efetuar ou providenciar a manutengéo dos veiculos e maquinas.
V — Quanto ao uso dos veiculos e maquinas:

a) Elaborar escalas de servigo e autorizar expressamente o uso dos veiculos e maquinas;
b) Providenciar manutengéo restrita, compreendendo especificamente:

- Reabastecimento, inclusive verificagéo dos niveis de 6leo;

- lubrificagdo, lavagem e limpeza; <

- Cuidados com baterias, pneumaticos, acessorios: -
- Pequenas reparacdes e ajustes.
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c) Realizar o controle de uso e das condigdes do veicuio e maquinas, através de;

- regisiro de horarios de saida e entrada;

- registro do usuario e motorista;

- registro das multas e penalidades;

- registro de quilometragem percorrida e combustivel consumido;
- elaboracdo de relatdrios e quadros estatisticos;

- preenchimento de impressos e fichas diversas;

- registro de ferramentas, acessorios, sobressalentes e controle de substituico de pegas e
acessorios.

§1° - Para os fins e efeitos deste decreto, manuteng&o é o conjunto de operacdes que visam a conservar 0s
velculos & rmaquinas oficiais em perfeito estado de funcionamento e de eficiéncia.

§ 2° - Para os fins e efeitos deste decreto, entende-se por reabastecimento o recomplemento do
combustivel, do 6leo no "carter”, de agua no sistema de refrigeracdo e de ar nos pneumaticos.

Artigo 5° - Ao usuario incumbe:

[ - fiscalizar,
a) a exatiddo do itinerario percorrido;
b) a corregdo de atitudes e habilidades do condutor;
¢) afiel observancia as disposicBes contidas no Regulamento do Cédigo Nacional de Transito;
d) o estado do veiculo.

fl - obedecer as normas que regulam o uso do veiculo e maquinas oficial;
tl - preencher e assinar:

a) relatorios de ocorréncias;

by impresso de controle de trafego,

¢) outros impressos pertinentes.

§1° - A responsabilidade do usuario, definida neste artigo, limita-se ao perlodo em aue o carro ficar & sua
digposigao.

§2°- Para os fins do Sistema de Administrag@o dos Transportes oficiais Motorizados entende-se por usuario,
o servidor ou ndo, gue quando em servico plblico & em razéo do servigo plblico, deva utilizar veiculo oficial
para deslocamento.

Artigo 6° - Os condutores deverio:

| - inspecionar o veiculo ou maquina antes da partida e durante o percurso;

) Verificar se a documentagio do veiculo ests regular,;

It - requisitar ou providenciar a manutengdo preventiva do veiculo ou maquina, compreendendo
especialmente:

a) lubrificagao;

b) lavagem e limpeza em geral;

¢) reapertos;

d) cuidados com preumaticos, baterias, acessorios e sobressalentes;
e) reabastecimento, inclusive verificagdo dos niveis de dleo e agua.

HI - dirigir corretamente o velculo obedecendo as disposiges do Regulamentg do Codigo Brasileiro de
Transito, as normas e os regulamentos internos e locais;
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IV - efetuar reparagoes de emergéncia durante o percurso;
V - prestar assisténcia necessaria em casos de acidentes;

VI - zelar pelo veiculo, inclusive cuidar das ferramentas, acessorios, sobressalentes, documentacio e
impressos;

VIIf - preencher o impresso de controle de trafego e outros relativos ao uso e defeitos mecanicos do veiculo,
inclusive de acidentes:

§ Unico - A manutengdo a cargo do condutor limita-se ao uso das ferramentas e do equiparmento do préprio
veiculo.

Artigo 7° - O condutor & responsavel pelo veiculo, inclusive pelos acessorios e sobressalentes, desde o
mormento em gue receba a chave até a devolugéo da mesma ao responsavel pela guarda do veiculo,

Artigo 8° - A Administraggo podera locar veiculos ou maquinas, em carater eventual ou ndo, para a
execucdo de seus servicos.

§ 1° - Considera-se locacdo em carater eventual, a locagdo de veiculos ou maquinas para utilizagdo, em
servigo publico, de curta duracéo.

§ 2° - Considera-se locagio em carater ndo eventual, a locagcéo de velculo para utilizacdo em servigo
publico, de natureza permanente ou longa duracio.

Artigo 9° - Fica, expressamente, proibido o uso de veiculos e maquinas locados em servigo diverso daguele
gue motivou a locacéo.

Artigo 10 - Compete ao Secretario de Administragéo e Recursos Humanos, decidir sobre a conveniéncia e
oportunidade da locagéo de veiculos e maquinas, autorizando a locacdo em processo formal de acordo com
a legislacéo vigente.

Artigo 11 - S&o considerados veiculos e maquinas oficiais para os fins e efeitos deste decreto os
autormotores de propriedade do Municipio.

Artigo 12 —~ Os velculos e maquinas somente poderfio ser utilizados na prestagdo de servigos e para
transportarem servidores, exclusivamente quando em servigo puiblico e em razdo do servigo pliblico.

Artige 13 - Os veiculos ¢ maquinas oficiais e os de prestacéo de servicos serdo utilizados, exclusivamente,
nos dias (teis.

§ Unico - Excluem-se do disposto neste artigo as ambulancias e os velculos e maquinas utilizados em
Servico, cuja execugdo nao possa ser feita, por qualquer motivo, dentro deste horario.

Artigo 14 - Os usuarios ou os condutores de veiculos ou maquinas portardo adequada autorizacéo escrita,
guando habitual ou excepcionalmente circulem:

| - fora da sede do Municipio
H - em dias nao Uteis;
It - fora do periodo referido no artigo anterior.

§1° - A autorizagéo referida neste artigo sera concedida em impresso proprio, pelo coordenador do servico
ou pelo servidor que autorizar a saida do velculo ou magquina no caso de transito excepcional.

§2° - A autorizagB0o, na qual devera constar as razdes pormenorizadas do deslocamento, devera ser
comunicada ao Secretario de Administracéo e Recursos Humanos, através de Comunicacdo Interna, no
prazo maximo de 24 horas.
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Artigo 156 - O usuario que sofrer penalidade, em virtude de ter infringido disposicées deste capitulo, podera
ser temporariamente impedido de utilizar-se do veiculo ou maquina oficial, a juize do coordenador do
servico,

§ Unico - O disposto neste artigo nao se aplica:
a) Nos casos de emergéncias, devidamente justificadas e comprovadas e mediante prévia e expressa
autorizacéo do coordenador do servico;
b} &os énibus e microdnibus, proprios ou locados, utilizados no transporie de pessoai.

Artigo 16 - E vedado o transporte, nos veiculos ou maquinas oficiais de prestacao de servigos, de pessoas
estranhas ao servigo, exceto na presenca do usuario e em razao das necessidades do SeIvico plblico.

Artigo 17 - Os veiculos e maquinas oficiais de prestacdo de servicos teréio pintado, em suas portas
dianteiras, o logotipo da Administragdo Realizando Sonhos ermn caracteres azuis.

§ Unico - Serao inscritos, em tamanho e disposicao estéticos, o nome da Secretaria ou Orgéo.

Artigo 18 - Os velculos e maquinas oficiais de prestagdo de Servicos serdo guardados nas garagens
especificadas pelo coordenador do servico.

Paragrafo Unico - Em casos excepcionais, o coordenador do servico podera autorizar expressamente, a
guarda do veiculo e maquinas em outras garagens.

Artigo 19 - Os veiculos e maqguinas oficiais serao conduzidos por servidores, que tenham por atribuicdo
especifica desempenhar tal funcao.

§1° - Eventualmente, o coordenador do servico, obedecidas as exigéncias legais de habilitagdo, podera
autorizar exprassamente outro servidor, que ndo desempenhe a fung¢ao de motorista, para conduzir veiculo
oU maguina oficial.

§2° - O responsavel pela condugéo do veiculo ou maquina oficial nédo podera ceder dire¢io a terceiros.
Artigo 20 - E proihida a circulagdo de veiculos e maguinas oficiais que ndo atendam aos requisitos de
seguranca, que nao disponham dos equipamentos obrigatérios, que nfo estejam em perfeito estado de
funcionamento e que nao estejam com a documentacao regularizada.

Artigo 21 - O condutor & responsavel pelo veiculo ou maquina, inclusive pelos acessorios e
sobressalentes, desde o momento em que receba a chave até a devolugdo da mesma ao responsave! pelg
guarda do veiculo ou maquina.

§1° - Ao receber a chave e o ‘Impresso de Controle de Trafego”, o condutor devera conferir os dados e
proceder a uma adequada inspecao no velculo ou maguina.

§2° - Juntamente com a chave do veiculo ou maquina, o condutor devera devolver ou exibir o ‘irpresso de
Controle de Trafego”, devidamente preenchido e assinado.

Artigo 22 - Devera ser, obrigatoriamente, aberta a sindicancia, para apurar as responsabilidades e propor
as penas cabliveis, nos casos de acidentes ou surgimento de dano em veiculos ou maquinas oficiais
pertencentes & Administragéo Publica.

Artigo 23 - A responsabilidade pelo pagamento das multas por infragbes as normas de transito, aplicadas
aos veiculos ou maqguinas oficiais da Administracéo Publica Municipal sera atribuida ao:

| - ao condutor, se a transgressio as regras de transito ocorrer por sua culpa;

I - ao usuario, se a transgress&o as regras de transito ocorrer por sua ordem:
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- & Administragéo, se a transgress@c as regras de transito ocorrer por irregularidades
circunstanciais, decorrentes de falha técnica do veiculo, ou outras imprevisiveis, independentes da
vontade do condutor e do usuario.

§1° - As multas previstas neste artigo serdo cobradas, através de desconto direto em folha de pagamento,
ou através de outros meios legais.

Artigo 24 - O coordenador do transporte devera apresentar & Secretaria Municipal de Administragéo e
Recursos Humanos, no més subseqlente, demonstrativo Mensal de consumo relativo ao més anierior,

Artigo 25 - Ao coordenador do transporte, em relacdo aos Demonstrativos Mensais de Consumo de
Combustiveis, compete examinar e analisar os dados, apontando as eventuais distorgbes e as necessarias
correcdes.

Artigo 26 - Revogadas as disposigbes em contrario, este Decreto entra em vigor na data da sua publicacao.

Prefeitura de Janalba, 17 de QOuiubro de 2005,

Fste Decrato foi publicado no
guadrc de aviso da PWJ, nos
vonel Abide Biri termos da Lei 14.493/2001.

denatha AT £ 10 [ J00H

0 At

Antdiio Siiveira Neto
‘Secretario de Administragéo e Recursos Humanos.

ADMINISTRACAO REALIZANDO SONHOS — 2005 A 2008
5/5




