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DECRETO N. 005/2019 DE 10 DE JANEIRO DE 2019

HOMOLOGA O REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO
DE CONTRIBUINTES DO MUNICIiPIO DE JANAUBA/MG
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Janauba, no uso de suas atribuicdes legais, em especial os
artigos 343 da Lei Complementar Municipal n® 2.226 de 29 de setembro de 2017 e
os demais artigos do Decreto Municipal n°® 081/2018:

DECRETA:

Art. 1° - Fica homologado o Regimento Interno do Conselho de Contribuintes do
Municipio de Janauba, aprovado por seus membros em 13 de dezembro de 2018,
queypassa a fazer parte integrante do presente Decreto.

Carlos isaildon Mend
Prefeito Municipal

S

Este documento foi publicado
nos termos da Lei 1.493 - A/2001.
Janauba - MG. _1Y/ 0l /2019
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DECRETO N. 005/2019 - ANEXO

REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO DE CONTRIBUINTES DO MUNICIPIO DE
JANAUBA/MG

TITULO |
DA ORGANIZACAO
CAPITULO |
DA COMPETENCIA
Art. 1° - O Conselho de Contribuintes do Municipio de Janauiba é érgédo colegiado
judicante, criado pela Lei Complementar n® 2.226 de 29 de setembro de 2017,
diretamente vinculado a Secretaria Municipal de Fazenda, Administragéo e Recursos
Humanos e independe quanto a fungdo de julgamento e, ainda, competindo-lhe
privativamente:
| - processar e julgar em segunda instancia recursos interpostos das decisdes do
Responsavel pela Administragao Tributéria, proferidas em processos oriundos:
a) de infracao de leis e regulamentos fiscais;
b) de autos de apreensao de bens e documentos lavrados por agentes do fisco;
c) de reclamagao contra o langamento de tributos de competéncia do Municipio;
d) demais processos instaurados por infragées fiscais.
Il - elaborar ou modificar o seu Regimento Interno, submetendo-o a aprovacéo do
Prefeito;
Il - realizar outras atividades que lhes forem atribuidas em Lei;
IV - zelar pelo aperfeicoamento e atualizagao de seus Conselheiros;
V - solicitar informagdes ou providencias, indispensaveis a instrugdo de processos
fiscais, bem como convocar servidor municipal, contribuinte ou responsavel por
obrigagbes tributarias, para prestar esclarecimentos necessarios a elucidacdo da
matéria em questao.
VI - processar e julgar de oficio decisdes proferidas pelo Responsavel pela
Administragcao Tributéria que sejam contrarias ao Poder Publico que importem em
prejuizo ou perda de valores acima de 1.000 UFM;
VIl - propor normas e procedimentos objetivando o aprimoramento do Sistema
Tributario do Municipio;
VIII - outras atribuicdes afetas a sua natureza. ‘
Paragrafo Unico: O Conselho de Contribuintes reger-se-a pelo disposto neste
Regimento Interno, no qual estdo consolidadas todas as disposicdes legais e
regulamentares atinentes a sua constituicdo e competéncia e em que estjo
consignados os dispositivos que devam prover a ordem de organizagdo dos se
trabalhos, aos assuntos de sua economia interna e ao exercicio de suas atribuicées
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CAPITULO II

DA COMPOSICAO
Art. 2° - O Conselho de Contribuintes do Municipio de Janauba, é composto de 5
(cinco) Conselheiros e respectivos Suplentes, nomeados pelo Prefeito, dentre
servidores e membros da sociedade civil que tenham curso de nivel superior e
notério saber do Sistema Tributario Nacional e do Codigo Tributario do Municipio,
além de ilibada conduta e experiéncia em assuntos fiscais.
§1° - O Conselho de Contribuintes do Municipio de Janatba - C.C.M. é constituido
de 3 (trés) representantes do Poder Publico e de 2 (dois) da sociedade civil.
§2° - Os Conselheiros e respectivos Suplentes serdo indicados:
| - os representantes do Poder Publico pelo Prefeito Municipal, exclusivamente entre
Servidores efetivos ou comissionados da Secretaria de Fazenda, Administracédo e
Recursos Humanos e da Procuradoria Juridica;
Il - os representantes dos Contribuintes, em lista triplice apresentada para a escolha
de um titular e um suplente:
a) pela Associagao Comercial de Janauba - ACIJAN;
b) pelo Conselho Regional de Contabilidade.
§3° - Os Conselheiros exercerdo o mandato por (dois) anos, permitida a recondugao.
§4° - Em caso de renuncia ou perda de mandato do Conselheiro ou Suplente, sera
nomeado um substituto para completar o periodo restante.
§5° - O Conselho sera dirigido por um Presidente eleito para o periodo do seu
mandato (1 ano), em escrutinio secreto, pelos seus pares, na primeira sessao
ordinaria, permitindo a reconducao.
§6° - A posse do Presidente dar-se-a imediatamente apés a eleicao.
Art.3° - A Procuradoriajunto ao Conselho sera exercida pelo Procurador-Geral do
Municipio ou seu substituto designados, no mesmo ato, pelo Procurador Geral.
Paragrafo Unico: Nos impedimentos e auséncia do Procurador-Geral do Municipio,
representara a Procuradoria o Procurador-Geral Adjunto ou outro procurador
indicado.

CAPITULO Il

DO PRESIDENTE
Art. 4° - Compete ao Presidente do Conselho:
| - presidir as sessdes, conduzir os trabalhos, resolver as questdes de ordem,
encaminhar a votacéo, apurar os votos e proclamar o seu resultado;
Il - dar posse aos Conselheiros; ‘
lll - designar previamente, dia e hora, para realizacao de sessoes;
IV - convocar e dar exercicio aos Suplentes;
V - superintender todos os trabalhos do Conselho e de sua Secretaria, promoven
ao que necessario for para sua boa ordem e regularidade;
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VI - organizar a pauta dos processos a serem julgados em cada sesséo, obedecida
a ordem cronolégica de devolugdo e ordenar a sua publicacdo com a necessaria
antecedéncia;

VII - distribuir os processos, em sessao, aos Conselheiros;

VIII - submeter a discusséo e votagao as Atas de cada sessdo ao iniciar-se a sessao
imediata e fazer mencionar, nas mesmas, quaisquer restrigbes ou impugnacdes
apresentadas durante sua votagao;

IX - consignar nas Atas sua aprovacgao e assina-las apds o Secretéario;

X- conceder ou cassar a palavra regimentalmente;

Xl - submeter a votacdo as questdes propostas e as que propuser; orientar as
discussdes e fixar os pontos sobre que devam versar, quando conveniente, dividir as
proposicoes;

Xl - suspender a sessdo ou levanta-la, na impossibilidade de manter a ordem,
podendo mandar retirar os assistentes que a perturbarem;

XIll - assinar os acordaos proferidos pelo Conselho;

XIV - exercer direito de voto, somente no caso de empate;

XV - convocar sessdes extraordinarias;

XVI - comunicar ao Prefeito Municipal a ocorréncia de vaga na composicido do
Conselho;

XVII - praticar os atos relativos a instrucdo de processos fiscais e administrativos
encaminhando-os as reparticdes municipais;

XVIHI - requisitar as diligéncias determinadas pelo Conselho ou solicitadas pelo
Relator ou pelo Procurador do Municipio;

XIX - requisitar dos 6rgéos da administragdo municipal os servicos especializados de
pericia para os casos de relevancia, quando por deliberacdo do Conselho;

XX - corresponder-se como representante do Conselho, com as demais autoridades
publicas;

XXI - conhecer das suspeigdes invocadas, procedendo como de direito em relagcéo
as mesmas;

XXII - representar o Conselho em atos e solenidades oficiais, podendo delegar esta
competéncia a um Conselheiro ou comissao de Conselheiros;

XXIIl - assinar a correspondéncia do Conselho, quando nao for da alcada do
Secretario-Executivo, na conformidade do disposto neste Regimento;

XXIV - promover e assinar todo e qualquer expediente decorrente das deliberacées
do Conselho, que ndo seja da privativa competéncia dos Conselheiros e Relatores;
XXV - velar pela guarda, conservagao e policia das dependéncias e instalagdes do
Conselho, baixando as instrugées e ordens que, a respeito, entender necessarias;
XXVI - exarar despachos em assuntos administrativos do 6rgao que nao dependam
da decisao do Conselho;
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XXVII - apresentar anualmente ao Secretario da Fazenda e ao Prefeito Municipal,
até o dia 15 de janeiro, relatério geral das atividades do Conselho;

XXVIII - propor as autoridades competentes, por iniciativa propria ou do plenario,
quaisquer medidas consideradas uteis ao bom desempenho das atribuicbes do
Conselho;

XIX - executar e fazer executar este Regimento.

Art. 5°- O Presidente do Conselho podera autorizar a restituicdo de documentos
juntos aos processos, desde que a sua retirada nao prejudique a instrucao do feito e
seja substituida por sua cdpia devidamente autenticada, quando necessario.

Art. 6° - O Presidente mandara cancelar as expressdes que julgar descorteses ou
inconvenientes, constantes dos processos submetidos a julgamento.

CAPITULO IV

DOS CONSELHEIROS
Art.7° - Aos Conselheiros compete:
| - comparecer as sessdes ordinarias do Conselho e as extraordinarias, quando para
estas convocados;
Il - propor, discutir e votar qualquer assunto de competéncia ou interesse do
Conselho;
lll - examinar e pedir vista de processo, podendo converte-lo em diligencia;
IV - colaborar para o bom andamento dos trabalhos e deliberar em conjunto, nas
sessodes, votando de acordo com o estabelecido neste Regimento;
V - receber os processos que lhe forem distribuidos e devolve-los, com seu visto ou
com solicitagao das diligencias necessarias, dentro dos prazos regulamentares;
VI - fazer, em sessdo, minucioso relatério dos processos em julgamento que lhe
tenham cabido em distribuicdo, e prestar qualquer esclarecimentos que lhe forem
solicitados pelos demais Conselheiros ou pelo Procurador do Municipio;
VIl - fundamentar seu voto em todos os processos em que figure como relator € nos
demais quando julgar conveniente;
VIl - pedir a palavra, regimentalmente, sempre que tiver de usa-la, para intervir nos
debates ou justificar voto;
IX - pedir vista dos autos de processos, sempre que julgar necessario melhor estudo
para apreciagao;
X - redigir os acérdaos nos processos em que tenha funcionado como relator,
quando vencedor seu voto € em que, para esse fim, tenha sido designado pelo
Presidente;
Xl - assinar, ap6s o Presidente, os acérdaos, quer como relator, quer como
Conselheiro;
Xl - declarar-se suspeito ou impedido para funcionar nos processos nos casqs
previstos;
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XIII - propor ou submeter a estudo e deliberacao do Conselho qualquer assunto que
se relacione com a competéncia deste;

“XIV - desempenhar as atribuicbes de que for incumbido pelo Presidente, que por
iniciativa deste, quer por deliberagcéo do plenario.

CAPITULO YV

DO PROCURADOR
Art. 8° - O Procurador do Municipio, encarregado de promover a correcdo dos
processos antes do seu julgamento e de requerer o que for necessario a boa
administragao da Justica fiscal, tem por misséo fiscalizar a execucédo das leis
Tributarias e defender os interesses da Fazenda do Municipio.
Art. 9° - O Procurador do Municipio tera vista dos processos antes de sua
distribuicdo, por prazos idénticos aos dos Conselheiros, podendo requerer ao
Presidente as diligéncias e esclarecimentos necessarios a sua completa instrucéo.
Art. 10 - Ao Procurador do Municipio compete:
| - oficiar nos processos dentro dos prazos regulamentares;
Il - requerer o que for necessario a boa administragcao da justica fiscal;
lll - comparecer as sessdes do Conselho, e acompanhar a discussédo dos processos,
até sua final votacao;
IV - usar a palavra, pelo prazo de 15 (quinze) minutos, quando entender, no
julgamento de quaisquer processos;
V - efetuar, perante o Conselho, a defesa dos interesses da Fazenda, alegando ou -
requerendo o que julgar conveniente aos direitos da mesma;
VI - cumprir o disposto neste Regimento.
Art. 11 - O Procurador do Municipio, no exercicio de suas fungdes, podera, sempre
que entender conveniente, dirigir-se pessoalmente ou por oficio expedido por
intermédio da Secretaria do Conselho, a qualquer reparticdio do Municipio,
requisitando as informacdes ou esclarecimentosque julgar necessarios, os quais lhe
serao fornecidos com a maior brevidade.

CAPITULO VI
DA SECRETARIA

Art. 12 - A Secretaria do Conselho, independentemente do que de maneira expressa
Ihe determinar o Presidente, incumbe em especial:
| - receber todo expediente destinado ao Conselho, registra-lo devidamente e
consignar andamento; ‘
Il - distribuir os recursos aos Relatores e, uma vez devolvidos devidamente
instruidos, dar vista ao Procurador do Municipio, recebendo-os apdés ter o mesmo
oficiado, mediante carga e descarga no livro proprio, observando-se 0s praz
determinados neste Regimento;
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Il - encaminhar a Presidéncia, em ordem rigorosa de recebimento, para que
proceda a sua distribuicdo em sessao, todos os processos em que haja oficiado o
Relator;

IV - manter a guarda dos processos que lhe forem confiados, bem como entrega-los
e recebe-los, mediante caga e descarga em livro préprio, inclusive em livro especial
para o registro cronoldgico dos processos devolvidos com vista dos Conselheiros;

V - encaminhar ao Presidente, em rigorosa ordem cronologica de devolugao, os
processos que lhe sejam entregues com o voto dos Conselheiros, para organizagao
da pauta de julgamento;

VI - enviar ao Presidente todos os processos e papéis dependentes de despacho;

VII - receber os recursos com os Acérdaos assinados pelos Relatores e encaminha-
los ao Presidente, demais Conselheiros, para assinatura;

VIll - promover a publicagéo, na integra, no érgao Oficial dos Acordaos das decisdes
do Conselho;

IX - preparar o expediente das publicagdes do Conselho;

X - manter arquivados, na devida ordem, os originais das Atas e dos Acérdéos;

Xl - corrigir e registrar em indice toda a legislagao fiscal;

Xll - organizar em fichas, por ordem alfabética de assuntos o ementario das
decisdes do Conselho;

XIll - fornecer, trimestralmente, aos Conselheiros, cépia do ementario a que alude o
item anterior;

XIV - organizar o arquivo do Conselho, com os necessarios registros;

XV - preparar, registrar e expedir a correspondéncia do Conselho;

XVI - organizar e manter atualizado o assentamento individual dos Conselheiros e
dos demais funcionarios da Secretaria;

XVII - instruir, no que lhe couber, quaisquer peticbes ou processos relativos aos
Conselheiros e ao pessoal da Secretaria;

XVIII - manter em ordem a biblioteca do Conselho, cumprindo-lhe quanto a mesma:
a) lancar em livro préprio a entrada dos volumes adquiridos por compra ou oferta,
catalogando-os devidamente;

b) carimbar todos os volumes no frontispicio, com os dizeres “Conselho de
Contribuintes”;

c) lancar, em registro especial, a carga e descarga dos livros que forem pedidos
pelos Conselheiros;

XIX - organizar o ponto e a gratificagdo do pessoal do Conselho;

XX - escriturar os créditos orcamentarios concedidos ao Conselho e manter
atualizada a sua movimentacao;

XXI - proceder a aquisicdo do material necessario, com expressa autorizagdo do
Presidente e de acordo com as disposi¢des legais e regulamentares atinentes go
assunto;
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XXIl - manter registro sistematico de todo material adquirido e de sua distribuicao
aos Servicos do Conselho e da Secretaria;

XXIll - manter sob guarda e conservacdo o material destinado ao consumo e
distribui-lo, na medida das necessidades;

XXIV - manter atualizado o inventario do material permanente do Conselho e zelar
pela sua conservagéo;

XXV - corrigir os dados necessarios aos relatérios do Presidente e dos Conselheiros.
XXVI - secretariar as sessées do Conselho, redigir e subscrever as Atas e proceder
a sua leitura nas sessoes;

XXVII - orientar e fiscalizar os trabalhos da Secretaria e distribuir os servigos pelos
funcionarios;

XXV - redigir a correspondéncia do Conselho e assina-la, nos casos em que tiver
delegacao do Presidente;

XXIX - lavrar ou fazer lavrar os despachos de distribuicdo ou encaminhamento de
processos, de competéncia do Presidente;

XXX - abrir vista dos processos ao Procurador do Municipio, nos casos previstos
neste Regimento;

XXXI - representar ao Presidente solicitando todas as providencias que julgar
necessarias ao bom andamento dos trabalhos da Secretaria;

Art. 13 - Os servicos da Secretaria serdo executados pelo Secretario-Executivo que
sera nomeado pelo Prefeito Municipal, devendo ser servidor efetivo.

Art. 14 - Os zeladores, continuos, serventes e demais servidores que porventura
prestem servigos ao conselho obedecerao as ordens do Secretario-Executivo.

Art. 16 - Os trabalhos de limpeza das dependéncias do Conselho deverdo ser
executados fora das horas normais de expediente.

Art. 16 - E expressamente vedada a retirada de processos da Secretaria, salvo
quando entregues aos Conselheiros, aos Procuradores, ou por terceiros autorizados
por estes, mediante recibo.

Paragrafo Unico: E também vedada aos funcionarios da Secretaria a divulgacao ou
a utilizagao de dados, informagées ou documentos para quaisquer objetivos alheios
ao Servico do Conselho. '

CAPITULO VI

DAS SUBSTITUIGCOES
Art. 17 - No caso de vagar, por qualquer motivo, o cargo de Presidente, na primeira
sessao apds o decurso de oito dias daquela em que for conhecida a vacancia,
proceder-se-a a elei¢do do substituto, na forma prevista neste artigo.
§1° - Ocorrendo empate entre os votados sera considerado eleito o mais idoso.
§2° - A posse do Presidente dar-se-a imediatamente apés a eleicao.
Art. 18 - O Presidente do Conselho convocara os Suplentes:
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| - para substituir, até a posse do novo Conselheiro, o0 Conselheiro que renunciar, ou
vier a falecer, ou no caso de término de mandato;

Il - para substituir os Conselheiros que estiverem licenciados ou em gozo de férias;
lll - nos casos de impedimento ou suspeicdo do Conselheiro titular;

IV - nos casos previstos no Art. 35 deste Regimento.

Art. 19 - O Presidente, nas suas faltas e impedimentos, sera substituido pelo
Conselheiro mais idoso.

§1° - Ao substituir o Presidente, o Conselheiro Substituto convocara, para que sirva
nas fungbes de Conselheiro, o Suplente daquele, quando for o caso da convocacao,
na forma deste Regimento.

§2° - Na hipdtese do paragrafo anterior, o Suplente do Presidente substituira o
Conselheiro Substituto em suas fungdes de Conselheiro, cabendo-lhe, na sessao, o
lugar correspondente a este Ultimo.

Art. 20 - O Suplente convocado terd, no exercicio de sua fungéo, todas as
prerrogativas e obrigacdes conferidas a seus pares.

Art. 21 - As renuncias dos Conselheiros deverdo ser encaminhadas ao Prefeito
Municipal pelo Presidente do Conselho.

Art. 22 - O Secretario-Executivo do Conselho, nos periodos de férias regulares e
nos impedimentos ocasionais sera substituido por um de seus auxiliares designado
pelo Presidente, e, nos demais casos, por substituto designado pelo Prefeito
Municipal, com os mesmos requisitos exigidos para o Substituto

TITULO i
DOS TRABALHOS DO CONSELHO
CAPITULO |
DO RECEBIMENTO E DA DISTRIBUIGAO DOS RECURSOS DOS PRAZOS E
DAS DILIGENCIAS

Art. 23 - Os recursos entrados na secretaria do Conselho, depois de fichados e
numerados seguidamente, serdo encaminhados ao Procurador do Municipio para
oficiar nos mesmos, dentro de 10 (dez) dias Uteis.
§1° - Fica facultado ao Procurador do Municipio requerer ao Presidente a
prorrogagao do prazo acima determinado, mediante justificagdo, por mais 5 (cinco)
dias uteis.
§2° - Os recursos devolvidos pelo Procurador do Municipio serdo imediatamente
encaminhados ao Presidente, para distribuicdo, se ndo houver pedido de diligencia,
a fim de esclarecer matéria de fato, ou juntada de documento. |
§3° - A distribuigao far-se-a, mediante sorteio, na ordem cronolégica da devolugéo
dos processos pelo Procurador do Municipio, observado o critério de alternangia
entre os Conselheiros a fim de manter a paridade do numero de processos pa
cada responsavel.
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§4° - Sempre que haja pedido de diligencia pelo Procurador do Municipio, o
processo voltara a essa autoridade, em seguida a seu atendimento, pelo prazo
maximo de 5 (cinco) dias Uteis.

Art. 24 - Os recursos serao distribuidos na primeira parte da sessao destinada ao
expediente, logo apdés a aprovagdo da Ata da sessdo anterior e antes da
consideracao de qualquer outro assunto.

Paragrafo Unico: Quando se tratar de mais de um recurso em que sejam
interessadas as mesmas partes e tenham o mesmo objetivo, cabera ao Conselheiro
sorteado para o primeiro recurso funcionar como relator, nos demais, mediante
compensacao.

Art. 25 - Na hipotese do recurso ter o seu julgamento convertido em diligéncia,
devera na sua volta, ser encaminhado, primeiramente, ao proponente da diligencia,
em seguida, ao Procurador do Municipio e, apds, ao Conselheiro Relator do feito.
Art. 26 - Quando, por sua relevancia, no interesse da Justica Fiscal, por proposta de
qualquer dos Conselheiros, inclusive do Relator do feito, deliberara o Conselho
sobre diligencias no sentido de ser feita pericia, por um ou mais peritos requisitados
dos 6rgaos da administragdo municipal.

Art. 27 - O Conselheiro, a quem tocar a distribuicdo é o preparador e o Relator do
processo, cabendo-lhe para o preparo do mesmo, solicitar ao Presidente todas as
diligencias que julgar necessarias, no esclarecimento de matéria de fato, ou juntada
de documentos. ;
Paragrafo Unico: O relator terd o prazo de 15 (quinze) dias Uteis para estudo dos
processos, devendo devolve-los dentro deste prazo, a Secretaria do Conselho, com
0 seu voto, ou com o que houver requerido, facultado o pedido de prorrogacéo do
prazo acima determinado, mediante justificagdo, por mais 5 (cinco) dias uteis.

Art. 28 - Realizada qualquer diligencia, voltard o recurso imediatamente, a quem a
houver requerido; se tiver sido requerida pelo Relator, voltara o processo ao
Procurador do Municipio e, em seguida, ao Relator. Em qualquer hipétese, o prazo
para ultimacao do estudo e aposig¢ao do voto, ficara reduzido a 5 (cinco) dias uteis
improrrogaveis.

Art. 29 - O Conselheiro que tenha que se afastar do Conselho por tempo superior a
60 (sessenta) dias, salvo motivo de férias, entregara a Secretaria os processos em
que ainda ndo tenha aposto o voto, para nova distribuicdo, na primeira sessao
seguinte ao seu afastamento.

§1° - Quando o processo ja tenha sido devolvido pelo Conselheiro afastado, com o
seu voto, ou em consequéncia de pedido de prioridade devidamente justificada, a
critério da Presidéncia, sera distribuido ao seu Suplente, mediante compensacao.
§2° - Na hipétese do paragrafo anterior, o processo redistribuido tera preferéncia
absoluta para sua reinclusdao em pauta, apds o voto do Suplente.
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§3° - Na hipétese de ser requerida diligencia pelo Suplente Relator, sera garantida
nova vista dos autos ao Procurador do Municipio.

§4° - No caso de auséncia do Relator por mais de 60(sessenta) dias, quando da
devolucao de recursos que tenham baixado a Primeira Instancia para diligencia, sera
o processo redistribuido a novo Relator.

Art. 30 - O Suplente que ja tiver aposto o seu voto em recurso distribuido, ou que
tenha solicitado vista de autos em julgamento, funcionara, obrigatoriamente, no
julgamento do recurso, mesmo que, cessada a substituicdo, esteja presente o
Conselheiro titular a quem substituiu, exceto na hipétese em que este ja haja
também aposto o voto nos autos.

§1° - Na hipdtese deste artigo o Conselheiro titular ndo tomara parte no julgamento
em que intervenha o seu Suplente.

§2° - O julgamento dos processos, a que alude este artigo, tem preferéncia sobre
todos os demais, de modo a ficarem desembaragcados, desde logo, todos os
processos com relatérios ou vistos do Suplente.

Art. 31 - Os processos em poder do Suplente, que ainda nao tenham sido visados a
data em que terminar a supléncia, serao entregues a Secretaria, para redistribuicéo,-
na primeira sessao seguinte ao afastamento. ’

CAPITULO I

DOS IMPEDIMENTOS E SUSPEICAO
Art. 32 - Os Conselheiros deverdao declarar-se impedidos de funcionar nos
processos que lhes interessarem pessoalmente, ou as sociedades, de fins lucrativos
os que fagcam parte como sécios, acionistas, interessados os membros da Diretoria
ou do Conselho Fiscal.
§1° - Igual impedimento existe em relacdo aos Conselheiros que tenham oficiado no
processo na Primeira Instancia.
§2° - Subsiste o impedimento quando, no processo, estiverem envolvidos interesses
diretos ou indiretos de quaisquer parente até o 3° grau.
§3° - No caso de impedimento do Relator, este encaminhara o recurso ao
Presidente, para nova distribuigcao.
Art. 33 - No caso de alegacao de suspeicao pelo recorrente ou pelo Procurador do
Municipio, antes ou durante a sesséo de julgamento, serd a alegacédo objeto de
contestacaodo Conselheiro a que se referir, no voto respectivo, se nao for a mesma
por ele reconhecida. »
Art. 34 - Quando o impedimento for do Presidente, assumira a Presidéncia, para
efeito de julgamento do processo, o Conselheiro mais idoso.
Art. 35 - Na hipétese de impedimento de qualquer dos Conselheiros devera s
convocado o respectivo Suplente.
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CAPITULO Ili
DO JULGAMENTO DOS RECURSOS
SECCAO |
DA FORMA DAS DECISOES
Art. 36 - Os litigios fiscais serdo julgados pelo Conselho de Contribuintes, como
instancia colegiada, de acordo com as disposicdes deste Regimento.
Art. 37 - As decisdes do Conselho serdo tomadas por maioria dos votos, em
sessoes publicas.
Paragrafo Unico - As decisdes tomaro a forma de Acordaos, que seréo publicados
em ordem cronoldgica, logo ap6s a sua lavrara, no Orgao Oficial.
Art. 38 - O Acordao sera lavrado pelo Conselheiro Relator, se vencedor seu voto, ou
pelo Conselheiro para tal fim designado pelo Presidente na sessdo do julgamento,
dentre os que tenham votado em maioria, se vencido o Relator.
Paragrafo Unico: No Acérdao figurard a Ementa aprovada no julgamento do
recurso.
Art. 39 - E facultado ao contribuinte tomar ciéncia do Acorddo na Secretaria do
Conselho.
Art. 40 - Os Acordaos obedecerao, quanto a forma, a seguinte disposigao:
| - ementa;
Il - relatério;
Ill - conclusoes;
IV - data e assinatura do Presidente, do Relator e dos demais Conselheiros.
§1° - Da Ementa devera constar um elenco das diversas controvérsias julgadas.
§2° - Os votos vencidos, quando fundamentados, deverdo ser incorporados a
decisdo, uma vez entregues na Secretaria, dentro de 3 (trés) dias Uteis da sesséo.
Art. 41 - Os Acoérdaos serdao anexados, por copia ao processo e remetidos a
reparticao de origem para serem cumpridos, na forma da Lei.
Art. 42 - O Acdrdao proferido substituira no que tiver sido objeto do recurso a
decisao recorrida.
Art. 43 - Da decisao do Conselho nao cabe pedido de reconsideracao.
Art. 44 - Sao definitivas as decisdes do Conselho, ndo cabendo nenhum recurso.
Art. 45 - Na Secretaria do Conselho ficardo guardados os originais dos Acoérdaos,
bem como uma copia, que permanecera no protocolo a disposi¢cao dos interessados.
Art. 46 - Ao ser devolvido o processo a reparticao de origem, a Secretaria fara lavrar
termo no mesmo, consignando que a decisdo transitou em julgado na esfera
administrativa.

SECCAO I
DA PAUTA PARA JULGAMENTOS DOS RECURSOS
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Art. 47 - O julgamento dos processos conclusos, assim considerados aqueles em
que haja oficiado o Procurador do Municipio e tenham o voto do Conselheiro
Relator, sera determinado pelo Presidente que, antecipadamente, marcara a data
em que 0 mesmo se dara, organizando, para cada sessao, a pauta respectiva.

Art. 48 - A organizacao da pauta observara a antigtidade dos feitos em relacao a
conclusao dos autos, contada esta da aposicdo do voto pelo Conselheiro a que
tenha sido distribuido o recurso, salvo quando houver prioridade para julgamento.
Art. 49 - Qualquer memorial, ou documento com o objetivo de esclarecer a matéria
do recurso, devera ser apresentado na Secretaria do Conselho, antes de ser o
processo incluido em pauta para julgamento ou, excepcionalmente, durante o
julgamento, a critério do Presidente.

§1° - Na hipétese de ser autorizada, pela Presidéncia, a juntada ao processo de
documentos apresentados durante o julgamento, serd o mesmo retirado de pauta,
para que se proceda a sua tramitagdo na forma regimental.

§2° - Nas hipéteses previstas nestes artigos sera garantida nova “vista”, no prazo
maximo de 5 (cinco) dias, ao Procurador do Municipio e ao Relator do feito, apés o
que sua reinclusao na pauta tera absoluta prioridade.

Art. 50 - A pauta de processos devera ser publicada no Orgao Oficial, no minimo
com 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia da sesséo do julgamento, e sera
afixada no Conselho em lugar acessivel ao publico.

Art. 51 - Quando ocorrer motivo relevante, devidamente justificado, os membros do
Conselho, o Procurador do Municipio ou os interessados, poderdo requerer ao
Presidente preferéncia para inclusdo em pauta de qualquer processo ja concluso.
Art. 52 - A ordem dos recursos constantes da pauta sera obedecida nas sessées de
julgamento, salvo pedido de preferéncia ou excegéo prevista neste Regimento.
Paragrafo Unico: Terdo preferéncia para julgamento os recursos incluidos em
pauta, cujo Relator tenha que se afastar por motivo de férias ou licenca.

Art. 53 - Os recursos, que nao forem julgados, terao preferéncia na sessao seguinte.

SECCAO I

, DO PROCEDIMENTO PARA AS DECISOES
Art. 54 - Para efetivacdo dos seus trabalhos o Conselho reunir-se-&4 em Sessao
Ordinaria, uma vez por més e, extraordinariamente, sempre que se fizer necessario,
mediante convocagéo do Presidente, por iniciativa deste, ou deliberacdo do
Conselho, devendo tais atos ser consignados na Ata da Sessdo em que forem
aprovados. '
§1° - As Sessoes de que trata o presente artigo ndo poderdo exceder de 2 (duas)
mensalmente.
§2° - Quando for feriado ou ponto facultativo o dia estabelecido para realizagéo d
sessa@o ordinaria, esta se efetuard no dia (til imediato, independentemente d
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convocagcao, ou em data anterior, caso em que devera ser precedida de
convocacgao, com antecedéncia de 04 (quarto) dias.

Art. 55 - As Sessbes Ordinarias comecarao preferencialmente as 14 horas com
tolerancia de 15 minutos, e durardo no maximo 4 (quatro) horas, salvo prorrogacao
deliberada pelo Plenario, em caso de manifestada necessidade.

§1° - Abertas as sessoes, sO se deliberara se estiver presente a maioria absoluta
dos Conselheiros.

§2° - Na auséncia do Presidente na hora regimentada a sess&o sera aberta pelo
mais idoso dos Conselheiros presentes.

§3° - A auséncia do Procurador do Municipio ndo impede que o Conselho delibere.
Art. 56 - Na hora regimental, o Presidente tomara assento a mesa, ladeado, a
direita, pelo Procurador do Municipio e, pelo Secretario, a esquerda, seguindo-se os
demais Membros pela ordem das nomeacgées, alterando-se os Membros
representantes dos Contribuintes com os do Poder Publico.

Art. 57 - As sess0es serao publicas, podendo os interessados, pessoalmente, ou por
seus advogados ou representantes legais, usar da palavra em defesa de seus
direitos.

Art. 58 - Anunciado, pelo Presidente, o recurso que vai entrar em julgamento e,
dada a palavra ao relator, este fara a leitura do relatério.

Art. 59 - Terminado o relatério o Presidente dard a palavra se for pedida, ao
contribuinte ou a seu representante legalmente credenciado, pelo prazo de 15
(quinze) minutos, podendo ser prorrogado por mais 5 (cinco) minutos, a critério da
Presidéncia.

Paragrafo Unico: Se o contribuinte tiver mais de um representante legalmente
credenciado, o prazo sera comum; e em dobro, se houver mais de um contribuinte
com representantes diferentes.

Art. 60 - O Procurador do Municipio podera intervir oralmente, pelo prazo de 15
(quinze) minutos, podendo ser prorrogada por mais 05 (cinco) minutos, apés a
defesa do recorrente ou, na falta desta, apds o relatério.

Art. 61 - Qualquer questado preliminar sera julgada antes do mérito, deste nio se
conhecendo, se incompativel com a decisdo adotada.

Paragrafo Unico: Tratando-se de incorregées o Conselho convertera o julgamento
em diligencia.

Art. 62 - Rejeitada a preliminar, seguir-se-a a discussao e o julgamento da matéria
principal, devendo pronunciar-se sobre o mérito, também os Conselheiros vencidos
em qualquer preliminar.

Art. 63 - O julgamento, uma vez iniciado e, salvo pedido de vista, ultimar-se-a e nao
sera interrompido. ‘
Art. 64 - Qualquer dos Conselheiros, antes de iniciada a tomada de votos e, ap6
haver sido franqueada a palavra a recorrente, em havendo motivo relevant
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solicitara a Presidéncia que a sessdo passe ao regime de sessdo secreta, com
referencia a esse julgamento, evacuando-se o recinto destinado ao publico.

Art. 65 - Findo o relatério e, apds falarem o contribuinte e o Procurador do
Municipio, o Presidente concedera a palavra ao Relator para fundamentar seu voto.
§1° - Em seguida, sera a matéria submetida a discussdo do plenario.

§2° - Antes da fase de tomada dos votos e, independente do direito de pedir “vista”,
podera qualquer dos Conselheiros solicitar diligencia, no sentido de serem prestados
0s esclarecimentos que considere indispensaveis ao julgamento.

§3° - Neste caso, sera suspenso o julgamento e promovida, pelo Presidente, a
prestacao dos esclarecimentos.

§4° - Se, ao voltar o processo, estiver ausente o Relator, por mais de 60 (sessenta)
dias, aplicar-se-a o disposto no §4° do Art. 24, quanto a nova distribuicao.

§5° - Encerrada a discusséo, serdo tomados os votos a comecar pelo relator,
colhendo o Presidente, em seguida os votos dos demais julgadores, iniciando-se a
apuragao pela esquerda do Relator.

§6° - O Presidente, quando for o caso, usara o direito de voto de desempate, na
forma deste Regimento.

Art. 66 - Qualquer dos Conselheiros, antes de iniciada a tomada de votos, podera
pedir vista do processo, devendo, entretanto, devolve-lo até a segunda sessado
ordinaria seguinte.

§1° - O Relator e o Procurador do Municipio poderao pedir adiamento do julgamento,
por prazo nao superior ao de 2 (duas) Sessdes Ordinarias, antes também de iniciada
a tomada de votos, quando, justificadamente demonstrarem a existéncia de fato
novo trazido ao julgamento.

§2° - A concesséao de ‘“vista” e de adiantamento constara dos processos, mediante
anotacao do secretario.

Art. 67 - Nenhum julgamento se fard sem a presenca do Relator, ou, da mesma
forma, do Conselheiro ou Conselheiros que pedirem “vista”.

Art. 68 - Quando o Conselho converter qualquer julgamento em diligencia sem que
da decisédo decorra lavratura de Acérdao, o Relator lancara no processo o que for
decidido, dando-lhe o Presidente imediato andamento.

Art. 69 - O processo retirado de pauta para cumprimento de diligencias tera
preferencia para inclusédo em nova pauta, garantida, novamente a palavra ao
contribuinte e ao Procurador do Municipio.

Art. 70 - Proferido o julgamento, o Presidente proclamara a decisdo, devendo da
mesma ser lavrado Acoérdéao, na forma do disposto neste Regimento.

§1° - Apos proclamada a decisao, o Conselheiro Relator, imediatamente, consignara
no processo a conclusao do julgamento. '
§2° - Antes do encerramento de cada sessdo, o Conselho apreciara e aprovara a
redagdes da Ementas referentes aos processos julgados.
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Art. 71 - Nos casos em que o recorrente desistir expressamente do recurso
interposto, o pedido sera submetido a deliberacao do Conselho.

Paragrafo Unico: Uma vez homologada a desisténcia, no processo sera lavrado,
pelo Secretario do Conselho, termo de que a decisdo de Primeira Instancia transitou
em julgado.

CAPITULO IV

DA ORDEM NAS SESSOES DE JULGAMENTO
Art. 72 - Aberta a sessdo, sera observada a seguinte ordem nos trabalhos:
| - verificagéo de comparecimento dos Conselheiros:
Il - leitura, discusséo e votagao da Ata da sessao anterior:
Il - distribuicao de processos;
IV - expediente;
V - julgamento dos processos constantes da pauta e qualquer outra matéria
constante da ordem do dia.
§1° - No expediente serdo tratados os assuntos que ndo se relacionam diretamente
com a matéria da ordem do dia.
§2° - Encerrado o expediente, o Presidente passara a anunciar a ordem do dia e, em
seguida, para julgamento, os processos constantes da pauta, a qual s6 poderdo ser
alterada nas hipdteses previstas neste Regimento.
Art. 73 - Para a boa ordem e disciplina dos trabalhos nas sessées observar-se-a o
seguinte:
I - salvo convite da Presidéncia, ndo sera permitda a permanéncia de pessoa
alguma na parte do recinto destinada aos Conselheiros, exceto de servidores da
Secretaria, quando chamados;
Il - as falas do Presidente serdo concisas, sendo inadmissivel aparte ao mesmo,
bem como no dialogo entre o Presidente e o orador;
lll - para falar, o Conselheiro solicitara previamente a palavra, concedida esta,
iniciara a oracao dirigindo-se ao Presidente;
IV - o Relator da matéria em discussdo terda preferencia sobre os demais
Conselheiros para usar a palavra e podera falar, apdés o orador, para dar as
explicagdes solicitadas;
V - o orador falara sentado ou em pé, ndo podendo:
a) tratar de matéria estranha ao assunto em discusséo;
b) falar sobre matéria vencida;
c) discutir, no expediente, matéria da ordem do dia;
d) usar linguagem incompativel com a dignidade dos pronunciamentos do Conselho;
e) deixar de atender as adverténcias do Presidente.
VI - os apartes, que deverao ser curtos e corteses, somente serdo admissiveis co
prévia permissao do orador.
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VIl - ndo serao permitidos apartes:

a) a questao de ordem;

b) a explicagao pessoal;

c) a declaragao;

d) paralelos ao discurso.

VIl - sempre que se referir a colega ou qualquer autoridade, o Conselheiro devera
faze-lo com deferéncia;

IX - nenhum Conselheiro podera fazer alusdo desprimorosas ou atribuir ma intengao
a opiniao dos demais;

X - caso algum Conselheiro perturbe os trabalhos, transgrida as disposicoes
regimentais ou falte a consideracdo devida ao Conselho ou ao Presidente, este o
advertira e, se nao for desde logo atendido, suspendera a sessao.

Xl - como repressao a falta de ordem, a sess&o podera ser suspensa, até 10(dez)
minutos.

Art. 74 - O Presidente fara retirar do recinto destinado ao publico, quem ali nao
guardar a compostura devida, ou perturbar a ordem dos trabalhos do Conselho.

Art. 75 - O Contribuinte ou seu representante que, na defesa dos recursos em
plenario, ndo guardar a exigivel compostura ou a conveniente linguagem, sera
advertido pelo Presidente, que Ihe cassara a palavra, se desatendida a adverténcia.
Art. 76 - Nenhum dos Conselheiros podera retirar-se da sessdo, sem vénia do
Presidente, que fara interromper o Relatério, a discuss&o ou a oragao em curso, se a
auséncia for de poucos momentos e fard prosseguir o julgamento, se a mesma for
definitiva e restar numero legal de julgadores.

Paragrafo Unico: A retirada de qualquer Conselheiro no decorrer da sessao, devera
ser consignada em Ata.

Art. 77 - Todas as davidas sobre a interpretacao e aplicacdo deste Regimento
constituirdo questdes de ordem.

§1° - Toda questdo de ordem sera resolvida imediata e definitivamente pelo
Presidente, salvo se entender submete-la a apreciagao do plenario.

§2° - O Presidente ndo tomara conhecimento de nova questdo de ordem, sem ter
solucionado a anterior.

§3° - A solugao das questdes de ordem ndo sera consignada em Ata.

§4° - Em qualquer fase da sesséo poderdo os Conselheiros falar pela ordem, exceto
no momento da apuragéo dos votos, ou quando houver orador com a palavra.

§5° - O Presidente, observando o disposto neste artigo, ndo podera recusar a
palavra ao Conselheiro que a solicitar pela ordem, mas, podera cassa-la, desde que
nao se trata de matéria regimental.

CAPITULO V
DAS ATAS E DAS SESSOES
N\
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Art. 78 - As Atas das sessbes do Conselho serdo lavradas e assinadas pelo
Secretario e nelas se resumira, com clareza, quanto se haja passado, devendo
constar:

| - o dia, més, ano € hora da abertura e encerramento da sesséo;

Il - o nome do Presidente ou do Conselheiro que o substituir;

Il - os nomes dos Conselheiros que houverem comparecido, bem como, do
Procurador do Municipio;

IV - os nomes dos Conselheiros que faltarem por motivo justificado;

V - o registro sumario dos fatos ocorridos, dos assuntos tratados e das resolucdes
tomadas, mencionada sempre a natureza dos recursos submetidos a julgamento,
seu numero e os nomes dos recorrentes das decisdes proferidas, minuciosamente
relatadas, com o esclarecimento de ser por maioria ou unanimidade e se forem
feitas declaracdes de voto.

Art. 79 - Lida no comeco de cada sessdo a Ata da anterior, sera discutida, retificada
quando for o caso, assinada pelo secretario e submetida ao Conselho.

Art. 80 - As Atas serdo lavradas em livro proprio, e assinadas pelo Presidente,
Conselheiros.

Paragrafo Unico: Serao publicadas no Orgao Oficial as conclusdes dos julgados.

CAPITULO VI
DA DESISTENCIA DE RECURSO

Art. 81 - A desisténcia de recurso constitui ato unilateral de direito do Contribuinte e
sera manifestada em peticao dirigida ao Conselho, com firma reconhecida.
Paragrafo Unico: O pedido, depois de processado, tera prioridade para seu
andamento e ser4, afinal, homologado pelo Conselho, consignando-se a Resolugao
na Ata dos trabalhos e no processo, lavrando-se em seguida, nela haver a decisdo
proferida transitado em julgado na esfera administrativa.

TITULO IV
DISPOSICOES GERAIS
CAPITULO UNICO

Art. 82 - As falhas do processo nao constituirdo motivo de nulidade sempre que haja
no mesmo, elementos que permitam supri-las, sem cerceamento do direito de
defesa do contribuinte. ‘
Paragrafo Unico: Em caso contrario, o Conselho podera anular todo o processo ou
parte dele, determinando a repeticéo dos atos, quando possivel.
Art. 83 - As duvidas e os casos omissos deste Regimento serdo resolvidos, quanglo
suscitados em sessao, pelo Presidente e, se este entender de submete-los
plenario, por pronunciamento da maioria dos Conselheiros presentes.
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Art. 84 - Este regimento podera ser alterado, quando for julgado conveniente, por
iniciativa de qualquer Conselheiro, mediante proposta escrita apresentada em
plenario.

§1° - A proposta sera submetida a exame de outro Conselheiro, para tal fim
designado pelo Presidente, devendo ser apresentado parecer, em sessao, no prazo
maximo de 10(dez) dias uteis.

§2° - Submetida a plenario a proposta com o parecer a que alude o paragrafo
anterior, sera a mesma discutida e votada, s podendo prevalecer a alteracdo se

aprovada pela maioria dos Conselheiros, devendo referida alteracdo ser
homologadajpelo Prefeito Municipal.

Prefeito Municipal
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