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PREFEITURA MUNICIPAL DE JANAUBA

ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ 18.017.392/001-67
60

REGULAMENTA O ARTIGO 2° DA LEI MUNICIPAL

N°L117 DE 03 DE ABRIL DE 1997, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Prefeito do Munici

: pio de Janaliba/MG, Carlos Isaildon Mendes, no uso de suas atribuigdes
legais, conferidas pel

a Lei Orgénica Municipal e legislagdo vigente e,

Considerando 2 necessidade de re

: gulamentagdo do art.2° da Lei Municipal n° 1.117de 03 de
abril de 1.997, que trata também s

obre a de gratificagdo aos fiscais municipais.

DECRETA

Art. 1° - A gratificacio de incentivo & produtividade fiscal sera atribuida aos servidores

efetivos no cargo de Fiscal de Tributos, Fiscal de Posturas, Fiscal de Obras,Fiscal de
Vigilancia Sanitaria e Fiscal de Meio Ambiente, conforme d
Municipal n°.
especificas,

isposto no artigo 1° da Lei
1.117 de 03 de abril de 1.997, quando em efetivo exercicio de suas fungdes

Parigrafo iinico - Para os fins de percepgdo da Gratificagdo de Incentivo & Produtividade —

GIP, considera-se efetivo exercicio o desempenho das atribuicdes especificas dos cargos
efetivos referidos no caput deste artigo.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

SECAO1

DA GRATIFICACAO DE INCENT, A PRODUTIVIDADE

Art. 2°- Para o recebimento da Gratificagio/de
provenientes da produtividade fiscal somente ppderao  sey
fato pelo Chefe imediato ao qual o fiscal esta ubdﬁ'ma

sendo um beneficio jtorio, €
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e a . itos a vinculagdo de
condicionado ao efetivo trabalho de fiscalizagdao, nao gerando direito

verba ao cargo ou fungdo automaticamente.

0 3 ivi 3 ira de base de
Art. 3°- O valor da GIP (Gratificagio de Incentivo a Produtividade) ndo servira

‘ . r : s férias e abono
cdlculo para acréscimos pecunidrios ulteriores, exceto para O adicional de o
) - . o 14l eses.
natalino, que deverdo ser calculados pela média aritmética dos Gltimos 12 (doze) m

SECAO II
DOS LIMITES DA GIP

Art. 4° - Em qualquer circunstincia, o valor da GIP (Gratificagio de Incentivo
aProdutividade) nio poderd ultrapassar o limite 150 % (cento e cinquenta por cento) do valor
da remuneragdo base de cada fiscal.

Parigrafo Unico:Os pontos que excederem o limite fixado no caput deste artigo poderdo
seracumulados para os meses subsequentes no caso de no atingir o limite fixado.

CAPITULO I
DO CALCULO E DO PAGAMENTO DA GIP
SECAO I
DO CALCULO DA GIP
Art. 5° - A GIP (Gratificagdo de Incentivo a Produtividade) serd atribuida a
cadatrabalhorealizado, tendo como base o valor de 01 (uma) UNIDADE FISCAL

MUNICIPAL, cujo valor atual seré correspondente a um R$ 1,04 (um real e quatro centavos).

Paragrafo tnico — O valor de referéncia da GIP (Gratificagdo de Incentivo 2 Produtividade)
sera reajustado automaticamente na mesma data e indice da concessio do reajuste da Unidade
Fiscal Municipal.
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Art. 6° . 0 Pagamento da Gp (Gratificagdio de Incentivo a Produtividade), apurada na forma

) 1 ¢ St : . " . A == a1
do artigo 5 deste Decreto, serg realizado no més subseqiiente a0 més base da apuragdo da
Produtividade.

CAPITULO 111
DO CONTROLE DE ATIVIDADES E PONTOS
SECAO 1
DOS CRITERIOS PARA CONTROLE DE ATIVIDADES
Art. 7°- E de Competéncia da Chefia imediata dos fiscais:

I — distribuigio igualitiria de atividades e tarefas;

IT - aferi¢do e valora¢do dos pontos decorrentes das atividades Fiscais, conforme tabelas em
anexo;

III - manter cadastro e monitoramento das atividades realizadas por cada fiscal para fins de
aferi¢@o dos pontos no relatério mensal de apuragio;

IV — emissio de ordens de servigos especificando os trabalhos a serem executados,
devidamente assinadas € numeradas;

V — envio do relatério de pontuagdo até o 5° (quinto) dia Wtil para o Secretdrio de Fazenda,
Administragio e Recursos Humanos para homologagio e encaminhamento ao setor
responsavel pelo pagamento dos valores referentes.

SECAO II

DOS CRITERIOS PARA A DISTRIBUICAO DAS ATIVIDADES

Art. 8° - A distribuigdo das atividades, por servidor, ser4 feita com observancia aodisposto nos
artigos 2° e demais normas estabelecidas\neste Decreto principalmente no que dizrespeito as
fungdes exercidas por cada fiscal de forma Yandémica e igualitaria.
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Art. 9° - Cada fiscal devera apresentar para validagdo, valoragdo e aferi¢ao dospo o
isca

tarefas executadas ao Chefe imediato, através do TIAF (Termo de Inicio de Agao
eRMA (Relatério Mensal de Apuragio).

§ 1°- Néio serdo validadas as tarefas ndo confirmadas de forma escrita porformuldrios inerentes
das Agdes Fiscais.

§ 2° - Cada fiscal devera ficar no minimo 03 (trés) dias, por semana, de plantdo obrigatério
para atendimentono Setor Administrativo de cada area especifica, pelo periodo constante da
carga horaria didria do fiscal, dentro do horéariode atendimento ao piblico, estipulado pela
Administragdo Municipal.

I —ficara a cargo do Chefe imediato do fiscal a distribuicio e divulgagdo dos dias deplantéo;

II — poderd haver troca nos dias de plantdo entre os Fiscais da mesma 4rea, desde
quepreviamente comunicadas;

III - quando o Plantdo Fiscal incorrer em dia nio 1til podera haver remanejamentodo fiscal
para os dias uteis subseqiientes; e

IV — o dia de plantdo sera devidamente pontuado conforme especificado nas tabelasem anexo
e sera aferida pontuaggo negativa as faltas e as auséncias injustificadas.

SECAO III
DOS CRITERIOS PARAVERIFICACAO E CORRECAO DOS PONTOS

Art. 10 -Para controle da pontuagio o fiscal devera dar inicio a Ordem de Servigo (OS), que
se encontra no Anexo V, relatando as atividades exercidas ou oacompanhamento processual e
apresentar mensalmente ao Chefe imediato, ao qual estasubordinado, o Relatorio Mensal de

Apuragio (RMA), conforme Anexo VI, para valoragdo eaferi¢do dos pontos.

§ 1° - O TIAF (Termo de Inicio de Agdo Fiscal) deverd especificar corretamente adata da
atividade, hora e minutos de inicio e conclusdo das atividades, vinculagdo, identificag¢do
dofiscalizado e do fiscal, descrigdo pormenorizada das tarefas executadas, controle dos autos

lavradose assinatura do fiscal e visto do Chefe jmediato.

§ 2° - O RMA (Relatério Mensal de Apuraga devera especificar corretamente adata da

atividade, a devida descrigfio, o c6digo e o valor tatal dos pontos, conforme tabelas emanexo,
devidamente vistado pelo Chefe imediato. b
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§ 3° - Nio contario pontos para GIP (Gratificagdo de Incentivo a Produtividade) asagdes
executadas por servidores de outros departamentos ou 0rgdos municipais, que ndo estejam na

atividade privativa de fiscal.

Art. 11- A agio fiscal estar4 sujeita 4 autorizagio e avaliagdo do Chefe imediato e a atribuigdo
depontos as tarefas serd feita de acordo com os critérios objetivos dispostos nas tabelas
constantes emanexo.

Art. 12 - O fiscal que discordar da pontuagio podera apresentar TECUrso

devidamentefundamentado, especificando os termos pelos quais discorda, apresentando as
atividadesindevidamente pontuadas e solicitando avaliagdo da Comissdo de Recursos da GIP

(Gratificagdo delncentivo a Produtividade).

§ 1° - O recurso devera ser encaminhado & Chefia imediata devidamente assinadopelo fiscal
para que possa elaborar a justificativa e posteriormente encaminhar para a Comissdo
deRecursos da GIP (Gratificagdo de Incentivo 4 Produtividade), a qual terd o prazo méximo de

30 diaspara julgamento.

§ 2° - Os pontos provenientes da corregdo de pontuagdo ficardo a disposigdo parautiliza¢ao

nos meses subseqiientes.

SECAO III
DA AFERICAO DE PONTOS NEGATIVOS
Art. 13- Poderdo ser aferidos pontos negativos quando:
I — houver falta nio justificada ao plantéo fiscal no dia ao qual o fiscal estiverdesignado;

II — houver falta ndo justificada a tarefas em caréter especial por determinagdo daChefia, ou

escalas de servigos fora de expediente;

111 — houver falta ndo justificada a diligéntias conjuntas com outras fiscalizages; e

IV — descumprimento ou morosidade ng aténdimento as Ordens de Servigo, sem a

devida justificativa.
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Art. 14 - Nos casos de aferi¢io de pontos negativos ndo poderdo ser utilizados ospontos
reservas para suprir a pontuagio deduzida, bem como terdo a mesma valoragio dos pontos
positivos para cada agdo especifica.

CAPITULO IV
DA COMPOSIGCAO DA COMISSAO DE RECURSOS DA GIP
SECAO I
DA COMISSAO DE RECURSOS

Art. 15 - Por meio de Portaria devera ser instituida comissdo para controle everificagio dos
pontos obtidos pelos fiscais com a fungdo estrita de anélise e julgamento do recursoem tnica
instancia, com mandato de 2 (dois) anos, nos termos deste Decreto.

§ 1° - A comissdo serd composta por 6 (seis) membros, 3 (trés) titulares e 3 (trés)suplentes,
sendo:

I - 1 (um) membro titular e 1 (um) suplente da Administragdo indicados pelo Secretrio de
Fazenda, Administra¢do e Recursos Humanos;

IT - 1 (um) membro titular € 1 (um) suplente indicados pela Procuradoria Juridica; e
IIT — 1 (um) membro titular e 1(um) suplente indicados pelos fiscais.

§ 2° - Quando o recorrente for membro da comissdo, ficard automaticamenteimpedido,
assumindo o fiscal suplente.

§ 3° - A Presidéncia sera exercida por um dos integrantes da Comissdo, sendoobrigatoria a
rotatividade semestralmente, através de Portaria.

CAPITULOV

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16 - Sdo partes integrantes deste Decretq o§ seguintes anexos:
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II — Tabela de Pontuagdo das atividades exercidas pela Fiscalizagdo Tributéria, Postura e

Obras;

III- Tabela de Pontuagdo da Vigilancia Sanitéria;

IV — Tabela de Pontuagio das agdes Fiscais Ambientais;
V — Tabela de Pontuagido Negativa

VI - Termo de Inicio de A¢do Fiscal; e

VII - Relatério Mensal de Apuragio.

Art. 17- Compete ao Secretario responsavel pela fiscalizagdo resolver os casos omissos,
implementando Portarias para atender as necessidades de cada 4rea de fiscalizagdo, salvo

questdes que envolvam alteragdes nas tabelas de pontos.

Art. 18 - Este Decreto entra em vigor a partir da sua data de publicagdo para os Ficais
Tributos, apds 30 dias para os fiscais de Postura e Obras, apds 60 dias para os Fiscais de

Vigilancia Sanitjgia e ap6s 90 dias para os Fiscais Ambientais.
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ANEXO1
TABELA DE PLANTAO PARA TODAS AS FISCALIZACOES
PONTOS
1 Plantéo obrigatério no setor de Fiscalizagdo para atendimentos
1.1 | Por dia (jornada integral (8hs fracionadas ou 6hs continua) I 5
Trabalhos em caréter especial ou escalas de servigos fora de expediente, fins de semana, feriados,
pontos facultativos
Diurno
2.1 | 4 horas 5
2 2.2 | 6 horas 7
2.3 [ 8 horas 10
Noturno
3.1 | 4 horas 7
3 3.2 | 6 horas 10
3.3 | 8 horas 12
Plantdes em eventos (por jornada)
Diumo
4.1 | 4 horas 12
4 4.2 | 6 horas 15
4.3 | 7 horas 20
Noturno
5.1 | 4 horas 20
5 5.2 | 6 horas 30
5.3 | 8 horas 40
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ANEXOII
TABELA PARA FISCALIZACOES TRIBUTARIAS/POST URA/OBRAS
——
CODIGO | NATUREZA DO SERVICO [ PONTOS
DILIGENCIAS E EMISSAO DE AUTOS —
1.1 Atendimentos de deniincias/Ordem de Servigos 5 |
1.2 Expedigao de certidao de Divida Ativa 3
1.3 Assinatura/Chancela na expedicdo de Alvara '} _
14 Avaliacdo Imobilidria 5
1.5 Emissao de Parecer em Processo Fiscal 15 |
1.6 Conferéncia de cada nota fiscal (fisica/eletrdnica) junto 0,10
a0 emitente ou ao destinatario
1.7 Baixa em arquivos bancarios — todos (por dia) 7
1.8 Lancamento de Estimativa de Festas (por evento) 20
1.9 Notificagio Prévia v
1.10 Calculo para Langamento ITBI 15
Participagdo em auditoria ou pericia em processo judicial 50
1.11 Realizagio de processo fiscal e Langamento de IPTU 150
Progressivo
1.12 Vistoria para fins de recadastramento imobiliario/TTBI 15
(por imével)
1.13 Apreensdo de Mercadorias € objetos (por contribuinte) 20
1.14 Auto de Embargo ou Interdi¢ao 50
1.15 Vistoria para liberagdo de Liberagdo de Alvara de 10
Funcionamento e Localizagio/Aprovagdo de Projeto de
Constru¢do/Loteamento/Habite até 150 m2
1.16 Vistoria para aprovagio de projeto de 20
constru¢io/Loteamento/Habite até 300 m2
1.17 Vistoria para aprovagdo de projeto de 30
1 construgio/Loteamento/Habite até 500 m2
1.18 Vistoria para aprovagao de projeto de 60
construgdo/Loteamento/Habite até 1000 m2
1.19 Vistoria para aprovagéo de projeto de 100
construgio/Loteamento/Habite até 5000 m2
1.20 Vistoria para aprovagao de projeto de 200
construgdo/Loteamento/Habite até 10.000 m2
1.21 Vistoria para aprovagio de projeto de 400
construcio/Loteamento/Habite até 50.000 m2
1.22 Vistoria para apr Vacdo de projeto de 600
construcﬁo/Loteamen?o abite até 100.000 m2
1.23 Vistoria para aprﬁvé;\ﬁo de projeto de 800
construgio/Loteamento/Habite acima de 100.000 m2
1.24 Auto de Infragio concl\.gjq e laggado (por contribuinte) .25
até R$ 1.000500, il %
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1.25 Auto de Infracdo concluido e langado (por contribuinte) 50
até R$ 5.000,00
1.26 Auto de Infragio concluido e langado (por contribuinte) 100
até R$ 10.000,00
1.27 Auto de Infragdo concluido e langado (por contribuinte) 150
até R$ 50.000,00
1.28 Auto de Infragdo concluido e langado (por contribuinte) 250
até R$ 100.000,00
1.29 Auto de Infragio concluido € langado (por contribuinte) 400
até R$ 500.000,00
1.30 Auto de Infragio concluido e langado (por contribuinte) 750
acima de R$ 500.000,00
Diligéncia conjunta com demais fiscalizagdes e 6rgaos internos ou externos — Policia
2 Militar, Policia Civil, Bombeiros, Tuizado de Menores, Etc
2.2 Até 4 horas 30
2.3 Até 8 horas 45
508 3,
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ANEXO III
VIGILANCIA SANITARIA

CODIGO | NATUREZADOSERVICO | PONTOS
Lavratura determose autos emdiligéncias o7
1 Notificagdo 20
2 Auto de Infragdo 20

3 Auto de Apreensdo/Coleta
4 Auto de InterdigioTotal/Parcialde Estabelecimentos 50

Vistorias -por inspe¢io
CLASSEI -ALIMENTOS
5.1.1 Acougue e similares 10
5.1.2 | Ambulantes csimilares 3
5.1.3 | Barcomprodugdo/manipulagdo esimilares 10
5.1.4 | Bare/ou lanchonete semprodugdo/manipulagdoe similares 7
5.1.5 | Barracafeiralivree similares 10
5.1.6 | Bomboniére/doces/biscoitos e similares 7
5.1.7 | Comércio de pescadose similares 9
5.1.8 | Distribuidora/depésito de alimentos esimilares 9
51 5.1.9 | Fecularia/empacotadorae/ou beneficiadorade graos e similares 7
5.1.10 | Hortifrutigranjeiros esimilares 7
5.1.11 | Inddstria/fabrica de alimentos 20
5.1.12 | Lanchonete/traillere similares 9
5.1.13 | Mercearia e similares 7
5.1.14 | Cozinha industrial/buffetesimilares 15
5.1.15 | Padariae confeitaria (comou sem mercearia)esimilares 10
5.1.16 | Restaurantetipo a"la carte"/"selfservice"e similares 10
5.1.17 | Sorveteria(deposito ou varejo)e similares 7
5.1.18 | Veiculo que comercializa/transportaalimentos emviaspiblicase similares 5
5.1.19 | Supermercado e similares 15
CLASSEII - SERVICOSDE LAZER, HOTELARIAE SIMILARES
5.2.1 | Academia de ginasticae similares 7
5.2.2 | Asilo/Institui¢io deLonga Permanéncia (as atividates inerentes)e 20
5.2.3 | Cinema e similares 5
5.2.4 | Cluberecreativo (area fisica,vestiario esauna)esimilares 10
5.2.5 | Creche(comas atividades inerentes)esimilares 10
52 [5.2.6 | Escola e similares \ 15
5.2.7 | Hotel/Motel/Pensio comlavanderiae similares 15
5.2.8 | Lavanderia esimilares \ 10
5.2.9 | Posto de coleta de lavanderia eqinilares 3
5.2.10 | Sala/casa de espetaculo esimilafey 5
5.2.11 | Sauna(estabelecimento)e simildres\ —, oy 5
1 \) S
\) doacd s 1
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5.2.12 | Templo religiosoe similares i | S
B3 CLASSEIII - SERVICOSEPRODUTOS NAOALIMENTICIOS
53.1 Dedetizadora,desratizadora, conservadorae similares 14
5.3.2 | Dispensério de medicamentos e similares 7
53.3 | Distribuidora de correlatos/cosméticos/domissanitiriose similares 7
534 | Distribuidora de medicamentos 14
5.3.5 | Importadora deprodutos meédicos/cosmeéticos/correlatos e similares 28
53.6 | Farmacia/drogariac similares 20
53.7 | Industria de correlatose similares 40
5.3.8 | Inddstria de cosméticos/perfumes/produtos de higienee similares 40
5.3.9 | Industria de insumos farmacéuticos e similares 40
5.3.10 | Industria de saneantes domissanitarios esimilares 40
5.3.11 | Optica e similares ] . 9
CLASSEIV- SERVICOS DE ASSISTENCIAASAUDE
5.4.1 | Clinicaespecializada esimilares 17
5.4.2 | Consultériossemprocedimentose similares 7
5.4.3 | Consultérioscomprocedimentose similares 12
5.4.4 | Hospitale similares 45
5.4.5 | Posto de Coleta de Amostras Clinicas 10
5.4.6 | Laboratoriode prétese odontoldgica esimilares 10
5.4.7 | Laboratérios e similares 21
5.4 5.4.8 | Policlinica esimilares 40
’ 5.4.9 | Servigosde apoiodiagnéstico porimagem,métodos gréficose similares 15
5.4.10 | Servicosde bancosdeleite,células, orgiose tecidosesimilares 28
5.4.11 | Servigosde didlise, hemodialise eafinse similares 28
5.4.12 | Servigosde esterilizagdo esimilares 28
5.4.13 | Unidadebasicade sandeesimilares 21
5.4.14 | Servigosde hemoterapia e similiares 21
5.4.15 | Servigosde apoioterapéutico e similares 21
5.4.16 | Servigosde nutri¢do enterale parenteralesimilares 28
5.4.17 | Servigosde terapia ndoalopaticase similares 17
CLASSEV- SERVICOS DE ASSISTENCIAA SAUDE
5.5.1 | Funeréria esimilares 10
5.5 5.5.2 | Sala de necropsia/preparagdo de caddveresimilares 15
5.5.3 | Veldrio esimilares 5
5.5.4 | Crematoérioe similares 15
CLASSE VI - ESTETICA
5.6.1 Barbearia esimilares
56 [5.6.2 | Clinica de estética esimilares | \
5.6.3 | Tatuageme piercinge similares | '\
5.6.4 | Saldode beleza esimilares [\
Demais atos ex¢cutivs eadministrativos
6.1 Diligé.ncia conjunta como demaijs 6rgias fora do Poder Executivo 60
(Policia Al
6.2 Diligénciaconjunta comdemais Fis¢alizag@es(porparticipante) 30
% E%‘UL&L-E-(‘ 12
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6.3

PareCt?r administrativo devidamente fundamentado ¢ afeto as fungdes 5
especificas exercidas pelo fiscal, em no minimo 03 laudas

Y 13

Digitalizado com CamScanner



https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

PREFEITURA MUNICIPAL DE JANAUBA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ 18.017.392/001-67

Praca Dr. Rockert, 92 — Centro — CEP 39440-000 — Janatiba - MG

ANEXO IV

TABELA DE ACOES FISCAIS AMBIENTAIS

VISTORIAS EM GERAL CATEGORIA DO POLUIDOR
PEQUENO MEDIO GRANDE

1 Até 60 m2 5 10 15

2 Até 1002 10 15 20

3 Até 500m2 15 20 30

4 Mais de 500m2 30 40 50
P
E LG i 14

-{_u s 3
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ANEXO V

Modelo padrio de Ordem de Servigo

. (m! -
z PREFEITURA MUNICIPAL DE JANAUBA
gyt COORDENADORIA DE FISCALIZAGAO
ORDEM DE SERVICO N2
FISCAL DE: DATADEINICIO: __/_ /[ __
CONCLUIRATE: ___ /[
DADOS DO FISCAL
MATRICULA: NOME:
SETOR: CARGO:
DADOS DO FISCALIZADO
NOME /R.S.:
CPF / CNPI: Cl: TEL:
ENDEREGO:
NUMERO:
BAIRRO: COMPLEMENTO:
[J resioenciAL [ comerciaL [0 LOGRADOURO/AREA PUBLICA [ outro
ATIVIDADE
coDIGO: TIPO DE ATIVIDADE:
DESCRIGAO: PONTOS:
HISTORICO
CONCLUIDO EM: / / P O oeferioo O iNpEFeErIDO
ASSINATURA DO FISCAL; ASSINATURA DO COORDENADOR
0BS.: 0BS.:
»2 = 2.
%&.(Atrﬂftdofi
-~ e Stenst =
S
“ »
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ANEXO VI

Modelo padrio de relatério mensal de apuragio

T )
‘ y PREFEITURA MUNICIPAL DE JANAUBA
E el COORDENADORIA DE FISCALIZAGAO

RELATORIO MENSAL DE APURACAO

DADOS DO FISCAL
MATRICULA: NOME:
SETOR: CARGO:
PERIODO DE A / /
DATA CoDIGo DESC. DA ATIVIDADE N2 0S. | PONTUAGAD

|

-——

s ) . Nadads
- l“;"’-:L W7o

¥

15 ._
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PONTUAGAO TOTAL
PONTOS POSITIVOS ASSINATURA DO FISCAL;
PONTOS NEGATIVOS
TOTAL DE PONTOS ASSINATURA DO COORDENADOR
VALOR TOTAL [R$)
_ ASSINATURA DO SECRETARIO
HA RELATORIOS ANEXO?  [Isim ] NAo

%%WD any } ‘\

S
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ANEXO VII
CODIGO _ ATIVIDADES OU TRABALHO PONTOS
1 Atl'w'dade ou Trabalho fiscal ndo executado em decorréncia de 25
desidia ou fora dos prazos legais ou administrativos estipulados
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ANEXO VII

RELATORIO MENSAL DE APURACAO
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