MUNICIPIO DE JANAUBA
ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ 18.017.392/0001-67
Pracga Dr. Rockert, 92 - Centro — CEP 39442-052 — Janaiiba/MG

DECRETO MUNICIPAL N° 083, DE 15 DE SETEMBRO DE 2023

Esie dociments o usliast pos INSTITUI E ORGANIZA OS SISTEMAS DE
Quatros u@,;w,odaw U b PROCESSOS DIGITAIS E GESTAO ELETRONICA
dalein® 14332601 DE DOCUMENTOS E A UTILIZACAO DE
Janaiba_1S 09 [J5F ASSINATURAS ELETRONICAS EM DOCUMENTOS
Ao Y NATO-DIGITAIS E DIGITALIZADOS NO AMBITO DO

PODER EXECUTIVO MUNICIPAL.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE JANAUBA/MG, no uso de suas atribuicdes que lhe
sao conferidas pela Lei Orgénica do Municipio, e:

CONSIDERANDO que, de acordo com o artigo 10 da Medida Proviséria n. © 2.200-2,
de 24 de agosto de 2001, documentos eletrénicos assinados digitalmente com
certificados emitidos pela ICP-Brasil ttm a mesma validade juridica que documentos
fisicos;

CONSIDERANDO que a Lei Federal n. ° 14.063, de 23 de setembro de 2020,

estabeleceu novas formas de assinatura eletrénica em comunicagées com entes
publicos;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto Federal n. © 10.278, de 18 de margo de 2020
que regulamenta o disposto no inciso X do caput do art. 3° da Lei n® 13.874, de 20 de
setembro de 2019, e no art. 2°-A da Lei n° 12.682, de 9 de julho de 2012, para
estabelecer a técnica e os requisitos para a digitalizacdo de documentos publicos ou
privados, a fim de que os documentos dlgltahzados produzam os mesmos efeitos legais
dos documentos originais.

CONSIDERANDO a consulta processo n° 106635 de procedéncia da Prefeitura
Municipal de Caeté ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais — TCE MG sobre
a necessidade de manter arquivos fisicos para fins de fiscalizagéo do 6rgéo;

CONSIDERANDO a necessidade de a¢des para difundir praticas inovadoras de gestéo
publica que se alinhem a necessidade dos cidadaos, otimizagdo de recursos e reducao
de gastos,

DECRETA

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.1°- Fica estabelecido o uso de meio eletrénico para a realizacao de processos
administrativos, comunicacao interna e gestao de documentos.

Art.2°- A implementacao das medidas previstas neste Decreto tem por objetivo:
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- Promover a utilizacdo de meios eletronicos para a realizacdo de processos
administrativos e comunicac¢ao interna com seguranca, transparéncia e economicidade,
contribuindo para a reducdo de gastos da administrag3o;

- Facilitar a elaboracdo, execugdo e controle dos processos organizacionais,
disseminando a cultura de gerenciamento por processos;

lll-  Ampliar a sustentabilidade ambiental com o uso da tecnologia da informacéo e
da comunicacéo.

Art. 3°- Para os fins deste decreto, considera-se:

I- Documento: unidade de registro de informagdes, independentemente do
formato, do suporte ou da natureza;

l- Documento digital: informacéo registrada, codificada em digitos binarios,
acessivel e interpretavel por meio de sistema computacional, podendo ser:

a) - Documento nato-digital: documento criado originariamente em meio eletrdnico;

b) - Documento digitalizado: documento obtido a partir da conversdo de um
documento nao digital, gerando uma fiel representacao em codigo digital;

lll- Certificado Digital: documento eletrénico utilizado para comprovar a identidade de
uma pessoa ou uma instituicao;

IV-  Certificado Digital padrdo ICP- Brasil: documento eletrénico emitido por
autoridade certificadora estabelecida pela Medida Proviséria 2.200-2, de 24 de agosto
de 2001, que garante a integridade e autenticidade da assinatura e é dotada de fé
publica;

V- Certificado Digital Avangado: documento eletronico gerado por sistema

informatizado de gestdo publica que garante a integridade e autenticidade da
assinatura;

ViI- Assinatura eletrénica: identificacdo eletrénica de quem assina o
documento através de certificado digital;

Vii- Assinatura eletrdnica qualificada: assinatura eletrénica realizada
utilizando certificado digital padrao ICP-Brasil;

Viil- Assinatura eletrénica avangada: assinatura eletrénica realizada utilizando
certificado digital padrao avangado, ou outro pessoal equivalente;

IX- Sistema de Processo Digital: sistema informatizado que permite o tramite
de processos e documentos em meio eletronico;

X- Sistema de Gestéo Eletronica de Documentos - GED: sistema informatizado
utilizado para o gerenciamento de documentos digitais;

XI- Comunicagado interna: comunicacdo efetiva e documentada entre os
servidores e departamentos da administragao.

Xl- Processo Digital: tramite e controle de informagdes em meio eletrénico,
podendo seguir ou nao fluxos de trabalho pré-definidos.
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CAPiTULONl
DAS ASSINATURAS ELETRONICAS

Art.4°- Os documentos eletrdnicos produzidos e geridos no ambito de sistemas
informatizados para a gestdo e o tramite de processos e documentos eletrdnicos terdo
sua autoria, autenticidade e integridade asseguradas mediante utilizacdo de assinatura
eletrbnica, em conformidade com a Lei n® 14.063, de 23 de setembro de 2020. A
assinatura podera ser:

I- Assinatura qualificada — baseada em certificado digital emitido por autoridade
certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil,
observados os padrdes definidos por essa infraestrutura.

- Assinatura avancada — baseada em certificado digital avancado, em
conformidade com a Lei n°® 14.063, de 23 de setembro de 2020.

§1°- O certificado digital utilizado para realizagao de assinatura eletrénica avancada ou
qualificada € de uso pessoal e intransferivel, sendo de responsabilidade do titular o
sigilo de senhas.

§2°- Para todos os efeitos legais a assinatura avancada e a assinatura qualificada tém
a mesma validade, salvo nos seguintes casos em que sera exigida assinatura digital
qualificada:

- Atos assinados por chefes de Poder, por Ministros de Estado ou por
titulares de Poder ou de érgao constitucionalmente autbnomo de ente federativo;

- Emisséo de notas fiscais eletrénicas;
- Atos de transferéncia e registro de bens imoveis;
V- Demais hipéteses previstas em lei;

§3°- Os certificados digitais avancados serdo disponibilizados para cada usuario por
meio do sistema informatizado contratado, sendo um Unico certificado para cada
usuario com validade de 1 (um) ano e com possibilidade de renovacao e revogacéo.

§4°- A administracé@o arcara com os custos necessarios para a aquisicdo de certificados
digitais padrao ICP — Brasil para usuarios internos conforme necessidade.

§5°- Aplica-se o principio do ndo repudio para as assinaturas digitais realizadas nos
termos deste Decreto, ndo podendo o detentor negar a autoria da assinatura nem
alegar que tenha sido praticada por terceiro.

CAPITULO IlI
DA COMUNICAGAO INTERNA

Art.5°- Fica instituido o meio eletrbnico para a realizacdo de comunicacdo interna,
compreendendo Oficios, Memorandos, Comunicados e Solicitacdes.
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Art.6°- Fica instituida a obrigatoriedade de assinatura eletrdnica em todos os
documentos de comunicagéo interna.

) CAPITULO IV
DA GESTAO DE PROCESSOS E DOCUMENTOS

Art. 7°- Todos os processos instaurados no ambito administrativo da Prefeitura
Municipal de Modelo deverao tramitar preferencialmente por meio eletrénico, mediante
cadastro e parametrizacéo no Software de Gestao Municipal disponivel.

§1°- Todo processo parametrizado deverd seguir estritamente o fluxo de trabalho
previamente definido.

§2°- Sera admitida a tramitacdo de processos entre usuarios e usuarios, usuarios e
departamentos e departamento e departamentos.

Art.8°- Os documentos criados pela administragédo deveréo ser produzidos pelo préprio
sistema ou digitalizados e anexados ao processo.

§1°- A digitalizacéo de que trata o caput deste artigo devera seguir as disposicdes do
Decreto n® 10.278 de 18 de marco de 2020.

§2°- Os documentos externos recebidos fisicamente (em papel), apos certificada a sua
autenticidade, serdo digitalizados e anexados ao processo e o documento fisico
devolvido ao requente/interessado.

§3°- Os documentos deverao ser preferencialmente anexados no formato PDF.

Art. 9°- Todos os documentos nato-digitais e digitalizados serdo armazenados em
sistema de Gestao Eletrénica de Documentos.

§1°- As disposi¢cbes desse decreto néo excluem outras legislacdes a respeito da gestéo
arquivistica de documentos na administracao publica.

§2° A impressao de documentos fica restrita apenas a casos excepcionais e em
atendimento as legislacoes.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10°- A migragao dos processos administrativos para o sistema de processo digital
sera feita de maneira gradual, com inicio da implantagéo a partir de 02/10/2023 ou de
acordo com cronograma de execugao elaborado.

Art. 11°- Serdo admitidas a manutencgao e a continuidade de tramitagdo em meio fisico
dos processos administrativos originados antes da implantagao do sistema de processo
digital, assim como a migracdo destes de forma gradual, atendendo a critérios de
conveniéncia, oportunidade e, principalmente, de economicidade.
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Art. 12°- Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Prefeitura de Janauba/MG, 15 de setembro de 2023.

JOSE APARECIDO Assinado de forma digital por
JOSE APARECIDO MENDES

MENDES SANTOS:51799081672

SANTOS:51799081672 Dados: 2024,02.07 13:51:20 -03'00'

JOSE APARECIDO MENDES SANTOS
Prefeito Municipal de Janatba
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Procuradora-Geral do Municipio
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