MUNICIPIO DE JANAUBA
ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ 18.017.392/0001-67
_ Praga Dr. Rockert, 92 - Centro — CEP 39442-952 — Janaiiba/MG

DECRETO MUNICIPAL N° 119, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2023

Este documento foipubf;'cada i REGULAMENTA (0 PLANO DE
R T CONTRATACOES ANUAL DO MUNICIPIO DE
dajgn 1, = JANAUBA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Janatba_ 0 | )32 &>

O Prefeito do Municipio de Janaiiba, no uso da atribuicdo que lhe confere a alinea

“I” do inciso Il do art. 30 da Lei Organica Municipal;

Considerando a Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece as normas gerais
de licitacdo e contratacdo para as Administragbes Publicas diretas, autarquicas e
fundacionais da Uni&o, dos Estados, do Distritc Federal e dos Municipios;

DECRETA:

Art.1°- Fica instituido o Plano de Contratacdes Anual do Munmnpuo de Janauba na

forma do presente regulamento.

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.2°- Para os fins deste Decreto considera-se:

I — autoridade competente: agente publico com poder de decisdo indicado
formalmente como responsavel por autorizar as licitacdes, os contratos ou a
ordenacao de despesas realizados no dmbito do 6rgao;

Il - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de
contratacao de bens, servicos e obras e requeré-la;

lll - area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado, responsével por analisar o documento de formalizacdo de
demanda e promover a agregacdo de valor e a compilagédo de necessidades de

mesma natureza;
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IV — Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD): documento que fundamenta no
plano de contratacées anual, em gque a area requisitante evidencia e detalha a
necessidade de contratacdo que devera ser encaminhada mediante comunicacao
interna (Cl) ao departamento de compras;

V - Plano de Contratagdes Anual (PCA): documento que consolida as demandas que
as Secretarias planejarem contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboracao;
VI - setor de contrataces: unidade responsavel pelo planejamento, pela coordenacéo
e pelo acompanhamento das acdes destinadas as contratacdes, no ambito das
Secretarias, que no caso da Prefeitura é a Diretoria de Compras;

§1°- Os papéis de requisitante e de area técnica poderado ser exercidos pelo mesmo
agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicoes, detenha
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado.

§2°- A definicdo dos requisitantes e das 4&reas técnicas ndo ensejara,
obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades organizacionais das

Secretarias.

CAPITULO Ii
DA ELABORACAO DO PCA

Art.3°- O PCA sera elaborado até o dia 30 de abril e devera conter todas as
contratagoes que se pretende realizar no exercicio subsequente.

Paragrafo unico. O periodo de que trata o caput compreenderd a elaboracgao, a
consolidacéo e a aprovacéo do plano pela autoridade competente, ficando assim
definidos os prazos:

I - até o dia 1° de fevereiro: cadastro do Documento de Formalizacio de Demanda
(DFD) pelos requisitantes;

Il — até o dia 15 de abril: consolidacdo das informacoes registradas por parte da
Diretoria de Compras;
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lil — até o dia 30 de junho: aprovagdo do PCA pela Autoridade Competente e
publicacédo do plano.
IV — até 15 de novembro realizar a revisdo no PCA para adequa-lo ao projeto de Lei
Orcamentaria Anual.

Art.4°- Para elaboracéo do PCA o requisitante devers preencher o documento de
formalizacéo de demanda com as seguintes informagoes:

| - justificativa da necessidade da contratacgéo;

Il - descricdo sucinta do objeto;

lll - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de
consumo anual;

IV —indicacdo da data pretendida para a conclus3o da contratagao, a fim de nZo gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgao ou da entidade;

V - grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo, médio ou alto, de
acordo com a metodologia estabelecida pelo 6rgdo ou pela entidade contratante;

VI - indicagdo de vinculagéo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizacdo de demanda para a sua execucao, com vistas a determinar a sequéncia
em que as contratacbes serdo realizadas;

VIl — nome da &rea requisitante e/ou técnica com a identificacdo do responsavel.

VIl - indicag&o de contratos a serem prorrogados com a devida justificativa.

Paragrafo tnico - Os DFDs deverdo ser organizados de acordo com o objeto da
contratacéo, podendo ter mais de um DFD cadastrado por requisitante.

Art.5°- As demandas dever3o ser consolidadas pela Diretoria de Compras e adotara
as medidas necessarias para:

| — agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagdo de demanda com
objetos de mesma natureza com vistas a racionalizacso das contratacdes;

Il —adequar e consolidar o PCA;
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lll - elaborar o calendario de contratacdes da Prefeitura, por grau de prioridade,
considerando a data estimada para o inicio do processo da contratagdo e a
disponibilidade orgcamentaria.

Art.6° - A autoridade competente devera aprovar as contratacdes previstas nos DFDs,
podendo reprovar itens do PCA ou devolvé-lo & Diretoria de Compras, se necessirio,
para proceder os ajustes junto aos requisitantes.

Art.7°- Ap6s aprovado, o PCA sera disponibilizado, automaticamente, no Portal
Nacional de Contratagées Publicas.

Paragrafo Unico. A Prefeitura disponibilizara, em seu sitio eletrdnico, o endereco de
acesso ao seu plano de contratagdes anual no prazo de quinze dias a contar da data

de encerramento das etapas de aprovacao, revisao e alteragio.

CAPITULO Ill
DA REVISAO E DA ALTERACAO

Art.8°- Durante o ano de execugdo do PCA o mesmo podera ser revisado e alterado
por meio de inclusZo, exclusdo ou redimensionamento de itens, nas seguintes
hipoteses:

I - no periodo de 1° de dezembro a 30 de Janeiro do ano de execuc¢ao do plano de
contratacGes anual, para a sua adequaczo 3 proposta orcamentéria;

Il - havendo alteracdo da Lei Orcamentaria Anual, para adequagéo do plano de
contratacdes anual ao orcamento modificado.

Paragrafo Unico. Nas hipéteses deste artigo, as alteragbes que ocorrerem no PCA
deveréo ser aprovadas pela autoridade competente nos prazos previstos nos incisos
| e Il do caput.

Art.9°- Durante o ano de sua execucdo o PCA podera ser alterado, por meio de

justificativa aprovada pela autoridade competente.
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Paragrafo tnico - O plano de contratagbes anual atualizado e aprovado pela
autoridade competente sera disponibilizado no site do Municipio.

CAPITULO IV
DA EXECUGCAO

Art.10- A Diretoria de compras verificara se as demandas encaminhadas constam no
PCA antes de sua execucio.

Paragrafo tnico - As demandas que nao constarem do PCA ensejarao a sua revisao,
caso justificadas, bem como deverzo ser aprovadas pela autoridade competente.

Art.11- As demandas constantes do PCA serdo formalizadas em processo de
contratacéo, de acordo com o fluxo de contratacdes instituido pela Diretoria Compras,
com a antecedéncia necesséria do cronograma que frata o art. 5° deste Decreto.

CAPITULO V
DAS AREAS REQUISITANTES

Art. 12. S30 areas requisitantes da AdministragZo Direta do Municipio de Janatba:
| — Procuradoria Geral do Municipio;

Il - Controladoria-Geral do Municipio;

lll - Secretaria Municipal de Agronegécio e de Desenvolvimento Econdmico;

IV — Secretaria Municipal de Administracdo, Fazenda e Recursos Humanos;

V — Secretaria Municipal de Educac3o, Cultura, Esporte e Lazer;

VI — Secretaria Municipal de Promog&o Social;

VIl — Gabinete;

VIl - Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos:

Xl — Secretaria Municipal de Planejamento;
Xl — Secretaria Municipal de Saude.
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CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art.13- Os casos omiss3o serdo apreciados e dirimidos pela Secretaria Municipal de

Administracao.

Art.14- Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Prefeitura de Janauba/MG, 20 de dezembro de 2023.
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