MUNICIPIO DE JANAUBA

ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ 18.017.392/0001-67
Praca Dr. Rockert, 92 - Centro — CEP 39442-052 — Janatiba/MG

DECRETO MUNICIPAL N°026, DE 26 DE FEVEREIRO DE 2026

DISPOE SOBRE A ALTERACAO E
REVOGAGAO DO DECRETO MUNICIPAL N°

f e fad mpbalt 0
Este documenito fol publicade nos

quadros de aviso da PM nos termos : 005, DE 2019, E DE SEU ANEXO, QUE

T el 1320001 HOMOLOGOU O REGIMENTO INTERNO DO

Jamadba_o/ (@ | VX (o2 CONSE’LHO DE CONTRIBUINTES DO

O MUNICIPIO DE JANAUBA/MG, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

JOSE PARECIDO MENDES SANTOS, Prefeito Municipal de Janauba/MG, no uso de
suas atribuicbes legais, em conformidade com a Lei Organica Municipal, artigo 83,
Inciso VII, bem como a competéncia que lhe confere a Lei Municipal n° 2.226/17, de 29
de setembro de 2017, Cédigo Tributario Municipal, para regulamentar a legislacao
tributaria municipal e,

DECRETA:

REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO DE CONTRIBUINTES DO MUNICIPIO DE
) JANAUBA/MG.

TiTULOI
DA ORGANIZAGAO

CAPITULO |
DA COMPETENCIA

Art.1° - O Conselho de Contribuintes do Municipio de Janadba é érgéo colegiado
judicante, criado pela Lei Complementar n® 2.226 de 29 de setembro de 2017,
diretamente vinculado a Secretaria Municipal de Fazenda, mas independente quanto a
funcdo de julgamento e, ainda, competindo-lhe privativamente:

. Processar e julgar em segunda instancia recursos interpostos das decisées do
Responsavel pela Administracdo Tributaria, proferidas em processos oriundos:

a. De infracao de leis e regulamentos fiscais;

b. De autos de apreensao de bens e documentos lavrados por agentes do
fisco;

c. De reclamacgao contra o langamento de tributos de competéncia do
Municipio;

d. Demais processos instaurados por infracées fiscais.

II. Elaborar ou modificar o seu Regimento Interno, submetendo-o a aprovagao do
Prefeito:
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lll. Realizar outras atividades que lhes forem atribuidas em Lei;

IV. Zelar pelo aperfeicoamento e atualizagdo de seus Conselheiros;

V. Solicitar informagdes ou providencias, indispensaveis a instrucao de processos
fiscais, bem como convocar servidor municipal, contribuinte ou responsavel por
obrigacdes tributarias, para prestar esclarecimentos necessarios a elucidacao da
matéria em questao.

VI. Processar e julgar, de oficio, as decisées proferidas pelo Responsavel pela
Administracao Tributaria que, sendo contrarias ao Poder Publico, importem em
prejuizo ou perda de valores acima de 1.000 (mil) UFM, salvo quando a decisdo
de primeira instancia estiver fundamentada e em consonéncia com as simulas
administrativas aprovadas."

VIl. Propor normas e procedimentos objetivando o aprimoramento do Sistema
Tributario do Municipio;
VIIl. Outras atribuicdes afetas a sua natureza.

Paragrafo Unico: O Conselho de Contribuintes reger-se-a pelo disposto neste
Regimento Interno, no qual estdo consolidadas todas as disposicées legais e
regulamentares atinentes a sua constituicdo e competéncia e em que estido
consignados os dispositivos que devam prover a ordem de organizagdo dos seus
trabalhos, aos assuntos de sua economia interna e ao exercicio de suas atribuicées.

CAPITULO II_
DA COMPOSIGAO

Art.2° - O Conselho de Contribuintes do Municipio de Janauba, &€ composto de 5 (cinco)
conselheiros efetivos e respectivos Suplentes, nomeados pelo Prefeito, dentre
secretarios municipais, servidores e membros da sociedade civil que tenham curso de
nivel superior e/ou notério saber do Sistema Tributario Nacional e do Cdodigo Tributario
do Municipio, além de ilibada conduta e experiéncia em assuntos fiscais.

Paragrafo primeiro: O Conselho de Contribuintes do Municipio de Janauba - C.C.M. é
constituido de 3 (trés) representantes do Poder Publico e de 2 (dois) da sociedade civil.

Paragrafo segundo: Os Conselheiros e respectivos Suplentes serdo indicados:

. Os representantes do Poder Publico pelo Prefeito Municipal, exclusivamente
entre servidores efetivos, comissionados ou secretarios municipais das: a)
Secretarias de Fazenda; b) de Administracdo e Recursos Humanos ou
Planejamento e; c¢) da Procuradoria Juridica;

Il. Os representantes dos Contribuintes da sociedade civil, titular e suplente, serdo
escolhidos, atendido o disposto no artigo 2°, deste Regimento, pela:

a) Associacao Comercial de Janauba - ACIJAN;
b) Ordem dos Advogados do Brasil, através da 1222 Subsecéo de Janauba/MG.

Paragrafo terceiro: Os Conselheiros exercerdo o mandato por (dois) anos, permitida a
reconduc¢ao.
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Paragrafo quarto: Em caso de rentncia ou perda de mandato do Conselheiro ou
Suplente, sera nomeado um substituto para completar o periodo restante.

Paragrafo quinto: O Conselho sera dirigido por um Presidente, nomeado pelo Prefeito
Municipal, dentre os servidores indicados no inciso | do § 2° do art. 2° deste Regimento.

Paragrafo sexto: A posse do Presidente dar-se-a imediatamente apés a nomeagao
pelo Chefe do Poder Executivo.

Art.3°- A Procuradoria junto: ao Conselho serd exercida pelo Procurador-Geral do
Municipio ou seu substituto designado, no mesmo ato, pelo Procurador Geral.

Paragrafo Unico: Nos impedimentos e auséncia do Procurador-Geral do Municipio,
representara a Procuradoria o Procurador-Geral Adjunto ou outro procurador indicado.

CAPITULO llI
DO PRESIDENTE

Art.4°- Compete ao Presidente do Conselho:

. Presidir as sessbes, conduzir os trabalhos, resolver as questbes de ordem,
encaminhar a votacao, apurar os votos e proclamar o seu resultado;
Il. Dar posse aos Conselheiros;
lll.  Designar previamente, dia e hora, para realizacdo de sessdes;
IV. Convocar e dar exercicio aos Suplentes;
V.  Superintender todos os trabalhos do Conselho e de sua Secretaria, promovendo
ao que necessario for para sua boa ordem e regularidade;
VI.  Organizar a pauta dos processos a serem julgados em cada sessao, obedecida
a ordem cronologica de devolugéo e ordenar a sua publicacdo com a necessaria

antecedéncia;
VII.  Distribuir os processos, em sessao, aos Conselheiros;
VIll. Submeter a discusséo e votagao as Atas de cada sessa@o ao iniciar-se a sessao

imediata e fazer mencionar, nas mesmas, quaisquer restricdes ou impugnagdes
apresentadas durante sua votacao;

IX. Consignar nas Atas sua aprovacao e assina-las apés o Secretario;

X. Conceder ou cassar a palavra regimentalmente;

Xl. Submeter a votagdo as questdes propostas e as que propuser; orientar as
discussdes e fixar os pontos sobre que devam versar, quando conveniente,
dividir as proposi¢oes;

XIl. Suspender a sessdo ou levanta-la, na impossibilidade de manter a ordem,
podendo mandar retirar os assistentes que a perturbarem;
Xlll. Assinar os acordaos proferidos pelo Conselho;

XIV. Exercer direito de voto, somente no caso de empate,;

XV. Convocar sessdes extraordinarias;

XVI. Comunicar ao Prefeito Municipal a ocorréncia de vaga na composi¢cdo do
Conselho;
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Praticar os atos relativos & instrucdo de processos fiscais e administrativos
encaminhando-os as reparticbes municipais;

Requisitar as diligéncias determinadas pelo Conselho ou solicitadas pelo Relator
ou pelo Procurador do Municipio;

Requisitar dos 6rgaos da administragdo municipal os servigos especializados de
pericia para os casos de relevancia, quando por deliberacao do Conselho;
Corresponder-se como representante do Conselho, com as demais autoridades
publicas;

Conhecer das suspei¢des invocadas, procedendo como de direito em relagao as
mesmas;

Representar o Conselho em atos e solenidades oficiais, podendo delegar esta
competéncia a um Conselheiro ou comissao de Conselheiros;

Assinar a correspondéncia do Conselho, quando nao for da alcada do Secretario-
Executivo, na conformidade do disposto neste Regimento;

Promover e assinar todo e qualquer expediente decorrente das deliberagdes do
Conselho, que néo seja da privativa competéncia dos Conselheiros e Relatores;
Velar pela guarda, conservagao e policia das dependéncias e instalagdes do
Conselho, baixando as instrugcbes e ordens que, a respeito, entender
necessarias;

Exarar despachos em assuntos administrativos do 6rgao que néo dependam da
decisdo do Conselho;

Apresentar anualmente ao Secretario da Fazenda e ao Prefeito Municipal, até o
dia 15 de janeiro, relatério geral das atividades do Conselho;

Propor as autoridades competentes, por iniciativa propria ou do plenario,
quaisquer medidas consideradas Uteis ao bom desempenho das atribuigcbes do
Conselho;

Executar e fazer executar este Regimento.

Art.5°- O Presidente do Conselho podera autorizar a restituicdo de documentos juntos aos
processos, desde que a sua retirada nao prejudique a instrugéo do feito e seja substituida
por sua copia devidamente autenticada, quando necessario.

Art.6° - O Presidente mandard cancelar as expressdes que julgar descorteses ou
inconvenientes, constantes dos processos submetidos a julgamento.

CAPITULO IV
DOS CONSELHEIROS

Art.7° - Aos Conselheiros compete:

Comparecer as sessdes ordinarias do Conselho e as extraordinarias, quando
para estas convocadas;

Propor, discutir e votar qualquer assunto de competéncia ou interesse do
Conselho;

Examinar e pedir vista de processo, podendo converté-lo em diligéncia;
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Colaborar para o bom andamento dos trabalhos e deliberar em conjunto, nas
sessoOes, votando de acordo com o estabelecido neste Regimento;

Receber os processos que lhe forem distribuidos e devolvé-los, com seu visto ou
com solicitagao das diligéncias necessarias, dentro dos prazos regulamentares;
Fazer, em sessdo, minucioso relatério dos processos em julgamento que lhe
tenham cabido em distribuicdo, e prestar quaisquer esclarecimentos que lhe
forem solicitados pelos demais Conselheiros ou pelo Procurador do Municipio;
Fundamentar seu voto em todos os processos em que figure como relator e nos
demais quando julgar conveniente;

Pedir a palavra, regimentalmente, sempre que tiver de usa-la, para intervir nos
debates ou justificar voto;

Pedir vista dos autos de processos, sempre que julgar necessario melhor estudo
para apreciacao;

Redigir os acérdaos nos processos em que tenha funcionado como relator,
quando vencedor seu voto e em que, para esse fim, tenha sido designado pelo
Presidente;

Assinar, ap6s o Presidente, os acérdaos, quer como relator, quer como
Conselheiro;

Declarar-se suspeito ou impedido para funcionar nos processos e nos casos
previstos.

Propor ou submeter a estudo e deliberagéo do Conselho qualquer assunto que
se relacione com a competéncia deste;

Desempenhar as atribuicoes de que for incumbido pelo Presidente, que por
iniciativa deste, quer por deliberacdo do plenario.

CAPITULO V
DO PROCURADOR

Art.8°- O Procurador do Municipio, encarregado de promover a corre¢do dos processos
antes do seu julgamento e de requerer o que for necessario a boa administracéo da
Justica fiscal, tem por missao fiscalizar a execucao das leis Tributarias e defender os
interesses da Fazenda do Municipio.

Art.2°- O Procurador do Municipio tera vista dos processos antes de sua distribuicéo,
por prazos idénticos aos dos Conselheiros, podendo requerer ao Presidente as
diligéncias e esclarecimentos necessarios a sua completa instrugéo.

Art.10 - Ao Procurador do Municipio compete:

Oficiar nos processos dentro dos prazos regulamentares;

Requerer o que for necessario a boa administracao da justica fiscal;
Comparecer as sessoes do Conselho, e acompanhar a discussao dos processos,
até sua final votacao;

IV. Usar a palavra, pelo prazo de 15 (quinze) minutos, quando entender, no
julgamento de quaisquer processos;
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V. Efetuar, perante o Conselho, a defesa dos interesses da Fazenda, alegando ou
requerendo o que julgar conveniente aos direitos da mesma;
VI.  Cumprir o disposto neste Regimento.

Art.11 - O Procurador do Municipio, no exercicio de suas fungdes, podera, sempre que
entender conveniente, dirigir-se pessoalmente ou por oficio expedido por intermédio da
Secretaria do Conselho, a qualquer reparticdo do Municipio, requisitando as
informacgdes ou esclarecimentos que julgar necessarios, os quais lhe serao fornecidos
com a maior brevidade.

CAPITULO VI
DA SECRETARIA

Art.12 - A Secretaria do Conselho, independentemente do que de maneira expressa
Ihe determinar o Presidente, incumbe em especial:

I.  Receber todo expediente destinado ao Conselho, registra-lo devidamente
consignar andamento;

II. Distribuir os recursos aos Relatores e, uma vez devolvidos devidamente
instruidos, dar vista ao Procurador do Municipio, recebendo-os apés ter o mesmo
oficiado, mediante carga e descarga no livro proprio, observando-se os prazos
determinados neste Regimento;

lll.  Encaminhar a Presidéncia, em ordem rigorosa de recebimento, para que proceda
a sua distribuicao em sesséao, todos os processos em que haja oficiado o Relator;

IV. Manter a guarda dos processos que lhe forem confiados, bem como entrega-los
e recebe-los, mediante caga e descarga em livro proprio, inclusive em livro
especial para o registro cronoldgico dos processos devolvidos com vista dos
Conselheiros; .

V. Encaminhar ao Presidente, em rigorosa ordem cronolégica de devolugdo, os
processos que lhe sejam entregues com o voto dos Conselheiros, para
organizacao da pauta de julgamento;

VI.  Enviar ao Presidente todos os processos e papéis dependentes de despacho;

VIl. Receber os recursos com os Acordaos assinados pelos Relatores e encaminha-
los ao Presidente, demais Conselheiros, para assinatura;

VIIl.  Promover a publica¢do, na integra, no érgao Oficial dos Acordaos das decisées
do Conselho;

IX. Preparar o expediente das publicagcées do Conselho;
X. Manter arquivados, na devida ordem, os originais das Atas e dos Acérdaos;
Xl.  Corrigir e registrar em indice toda a legislacao fiscal;

Xll.  Organizar em fichas, por ordem alfabética de assuntos o ementario das decisdes
do Conselho;
Xlll.  Fornecer, trimestralmente, aos Conselheiros, cépia do ementario a que alude o

item anterior;
XIV.  Organizar o arquivo do Conselho, com os necessarios registros;
XV. Preparar, registrar e expedir a correspondéncia do Conselho;
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Organizar e manter atualizado o assentamento individual dos Conselheiros dos
demais funcionarios da Secretaria;
Instruir, no que lhe couber, quaisquer peticbes ou processos relativos aos
Conselheiros e ao pessoal da Secretaria;
Manter em ordem a biblioteca do Conselho, cumprindo-lhe quanto a mesma:
a. Lancar em livro proprio a entrada dos volumes adquiridos por compra ou
oferta, catalogando-os devidamente;
b. Carimbar todos os volumes no frontispicio, com os dizeres "Conselho de
Contribuintes”;
c. Lancar, em registro especial, a carga e descarga dos livros que forem
pedidos pelos Conselheiros;
Organizar o ponto e a gratificacdo do pessoal do Conselho;
Escriturar os créditos orcamentarios concedidos ao Conselho e manter
atualizada a sua movimentacgao;
Proceder a aquisicdo do material necessario, com expressa autorizagdo do
Presidente e de acordo com as disposi¢des legais e regulamentares atinentes
ao assunto.
Manter registro sistematico de todo material adquirido e de sua distribuicdo aos
Servicos do Conselho e da Secretaria;
Manter sob guarda e conservacao o material destinado ao consumo distribui-lo,
na medida das necessidades;
Manter atualizado o inventario do material permanente do Conselho e zelar pela
sua conservacao;
Corrigir os dados necessarios aos relatérios do Presidente e dos Conselheiros.
Secretariar as sessdes do Conselho, redigir e subscrever as Atas e proceder a
sua leitura nas sessoes;
Orientar e fiscalizar os trabalhos da Secretaria e distribuir os servicos pelos
funcionarios;
Redigir a correspondéncia do Conselho e assina-la, nos casos em que tiver
delegacao do Presidente;
Lavrar ou fazer lavrar os despachos de distribuicdo ou encaminhamento de
processos, de competéncia do Presidente;
Abrir vista dos processos ao Procurador do Municipio, nos casos previstos neste
Regimento;
Representar ao Presidente solicitando todas as providéncias que julgar
necessarias ao bom andamento dos trabalhos da Secretaria;

Art. 13 - Os servicos da Secretaria serdo executados pelo Secretario Executivo que sera
nomeado pelo Prefeito Municipal, devendo ser servidor efetivo.

Art. 14 - Os zeladores, continuos, serventes e demais servidores que porventura
prestem servigos ao conselho obedeceréo as ordens do Secretario-Executivo.

Art. 15- Os trabalhos de limpeza das dependéncias do Conselho deverao ser
executados fora das horas ncrmais de expediente.
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Art.16 - E expressamente vedada a retirada de processos da Secretaria, salvo quando
entregues aos Conselheiros, aos Procuradores, ou por terceiros autorizados por estes,
mediante recibo.

Paragrafo Unico: E também vedada aos funcionarios da Secretaria a divulgacdo ou a
utilizacao de dados, informacées ou documentos para quaisquer objetivos alheios ao
Servigo do Conselho.

CAPITULO VII_
DAS SUBSTITUICOES

Art.17 — Em qualquer momento, no caso de vagar, por qualquer motivo, o cargo de
Presidente, o Prefeito Municipal através de decreto fara nova nomeacao para proceder-
se-a a substituicado.

Art.18 - O Presidente do Conselho convocara os Suplentes:

. Para substituir o Conselheiro que renunciar, ou vier a falecer, ou no caso de
término de mandato;
Il. Para substituir os Conselheiros que estiverem licenciados ou em gozo de férias;
lll.  Nos casos de impedimento ou suspeicdo do Conselheiro titular;

Art.19 - O Presidente, nas suas faltas e impedimentos, sera substituido pelo conselheiro
mais idoso indicado pelo Chefe do Poder Executivo.

Paragrafo primeiro: Ao substituir o Presidente, o Conselheiro que assumir a
Presidéncia convocara, para o exercicio das fungdes de Conselheiro, o Suplente do
Presidente impedido, quando for o caso, na forma deste Regimento.

Paragrafo segundo: Na hipétese do paragrafo anterior, 0 Suplente do Presidente
substituira o Conselheiro que assumiu a Presidéncia, cabendo-lhe, na sesséo, o lugar
correspondente a este ultimo.

Art.20- O Suplente convocado tera, no exercicio de sua funcéo, todas prerrogativas,
direitos e obrigacdes conferidas a seus pares, inclusive direito ao recebimento da verba
honorifica descrita no artigo 85 deste regimento interno.

Art.21- As renuncias dos Conselheiros deverao ser encaminhadas ao Prefeito Municipal
pelo Presidente do Conselho.

Art.22- O Secretario-Executivo do Conselho, nos periodos de férias regulares e nos
impedimentos ocasionais sera substituido por um de seus auxiliares designado pelo
Presidente, e, nos demais casos, por substituto designado pelo Prefeito Municipal, com
0S mesmos requisitos exigidos para o Substituto.
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TiTULOII
DOS TRABALHOS DO CONSELHO

CAPITULO |
DO RECEBIMENTO E DA DISTRIBUICAO DOS RECURSOS DOS PRAZOS E DAS
DILIGENCIAS

Art.23- Os recursos protocolados na secretaria do Conselho, depois de fichados
numerados seguidamente, serdo encaminhados ao Procurador do Municipio para
oficiar nos mesmos, dentro de 10 (dez) dias Uteis.

Paragrafo primeiro: Fica facultado ao Procurador do Municipio requerer ao Presidente
a prorrogacao do prazo acima determinado, mediante justificagdo, por mais 5 (cinco)
dias uteis.

Paragrafo segundo: Os recursos devolvidos pelo Procurador do Municipio serdo
imediatamente encaminhados ao Presidente, para distribuicdo, se ndo houver pedido
de diligencia, a fim de esclarecer matéria de fato, ou juntada de documento.

Paragrafo terceiro: A distribuicao far-se-a, mediante sorteio, na ordem cronoldgica da
devolucdo dos processos pelo Procurador do Municipio, observado o critério de
alternancia entre os Conselheiros a fim de manter a paridade do nimero de processos
para cada responsavel.

Paragrafo quarto: Sempre que haja pedido de diligéncia pelo Procurador do Municipio,
0 processo voltara a essa autoridade, em seguida a seu atendimento, pelo prazo
maximo de 5 (cinco) dias uteis.

Paragrafo quinto: Encerrado o conteido da pauta da sessao, sera feito um intervalo
de até 30 minutos, para que o secretario executivo produza a ata da sessao que sera
lida e deliberada.

Art.24- Os recursos serao distribuidos na primeira parte da sessao, logo apés o
expediente da sessao, antes da consideracao de qualquer outro assunto.

Paragrafo unico: Quando se tratar de mais de um recurso em que sejam interessadas
as mesmas partes e tenham o mesmo objetivo, cabera ao Conselheiro sorteado para o
primeiro recurso funcionar como relator, nos demais, mediante compensacao.

Art.25- Na hipotese de o recurso ter o seu julgamento convertido em diligéncia, devera
na sua volta, ser encaminhado, primeiramente, ao proponente da diligéncia, em
seguida, ao Procurador do Municipio e, apés, ao Conselheiro Relator do feito.

Art.26- Quando, por sua relevancia, no interesse da Justica Fiscal, por proposta de
qualquer dos Conselheiros, inclusive do Relator do feito, deliberara o Conselho sobre
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diligéncias no sentido de ser feita pericia, por um ou mais peritos requisitados dos
orgaos da administracao municipal.

Art.27- O Conselheiro, a quem tocar a distribuicdo € o preparador e o Relator do
processo, cabendo-lhe para o preparo do mesmo, solicitar ao Presidente todas as
diligencias que julgar necessarias, no esclarecimento de matéria de fato, ou juntada de
documentos.

Paragrafo primeiro: O relator tera o prazo de 15 (quinze) dias Uteis para estudo dos
processos, devendo devolvé-los dentro deste prazo, a Secretaria do Conselho, com o
seu voto, ou com o que houver requerido, facultado o pedido de prorrogagéo do prazo
acima determinado, mediante justificacédo, por mais 5 (cinco) dias uteis.

Art.28- Realizada qualquer diligéncia, voltara o recurso imediatamente, a quem a
houver requerido; se tiver sido requerida pelo Relator, voltara o processo ao Procurador
do Municipio e, em seguida, ao Relator. Em qualquer hipétese, o prazo para ultimacao
do estudo e aposi¢ao do voto, ficara reduzido a 5 (cinco) dias uteis improrrogaveis.

Art.29- O Conselheiro que tenha que se afastar do Conselho por tempo superior a 60
(sessenta) dias, salvo motivo de férias, entregara a Secretaria os processos em que
ainda nao tenha proferido voto, para nova distribuicdo, na primeira sessao seguinte ao
seu afastamento.

Paragrafo primeiro: Quando o processo ja tenha sido devolvido pelo Conselheiro
afastado, com o seu voto, ou em consequéncia de pedido de prioridade devidamente
justificada, a critério da Presidéncia, sera distribuido ao seu Suplente, mediante
compensacéo.

Paragrafo segundo: Na hipétese do paragrafo anterior, o processo redistribuido tera
preferéncia absoluta para sua reinclusao em pauta, apés o voto do Suplente.

Paragrafo terceiro: Na hipétese de ser requerida diligéncia pelo Suplente Relator, sera
garantida nova vista dos autos ao Procurador do Municipio.

Paragrafo quarto: No caso de auséncia do Relator por mais de 60(sessenta) dias,
quando da devolugdo de recursos que tenham baixado a Primeira Instancia para
diligéncia, sera o processo redistribuido a novo Relator.

Art.30 - O Suplente que ja tiver proferido o seu voto em recurso distribuido, ou que
tenha solicitado vista de autos em julgamento, funcionara, obrigatoriamente, no
julgamento do recurso, mesmo que, cessada a substituicdo, esteja presente o
Conselheiro titular a quem substituiu, exceto na hipétese em que este ja haja também
proferido o voto nos autos.

Paragrafo primeiro: Na hipétese deste artigo o Conselheiro titular nao tomaréa parte no
julgamento em que intervenha o seu Suplente.
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Paragrafo segundo: O julgamento dos processos, a que alude este artigo, tem
preferéncia sobre todos os demais, de modo a ficarem desembaragados, desde logo,
todos os processos com relatérios ou vistos do Suplente.

Art.31- Os processos em poder do Suplente, que ainda ndo tenham sido visados a data
em que terminar a supléncia, serao entregues a Secretaria, para redistribuicdo, na
primeira sessé@o seguinte ao afastamento.

CAPITULO I )
DOS IMPEDIMENTOS E SUSPEICAO

Art.32- Os Conselheiros deverao declarar-se impedidos de funcionar nos processos
que lhes interessarem pessoalmente, ou as sociedades, de fins lucrativos os que facam
parte como socios, acionistas, interessados os membros da Diretoria ou do Conselho
Fiscal.

Paragrafo primeiro: Igual impedimento existe em relagcdo aos Conselheiros que
tenham oficiado no processo na Primeira Instancia.

Paragrafo segundo: Subsiste o impedimento guando, no processo, estiverem
envolvidos interesses diretos ou indiretos de quaisquer parentes até o 3° grau.

Paragrafo terceiro: No caso de impedimento do Relator, este encaminhara o recurso
ao Presidente, para nova distribuicao.

Art.33- No caso de alegagdo de suspeicdo pelo recorrente ou pelo Procurador do
Municipio, antes ou durante a sessdo de julgamento, serda a alegagéo objeto de
contestacao do Conselheiro a que se referir, no voto respectivo, se nao for a mesma
por ele reconhecida.

Art.34- Quando o impedimento for do Presidente, assumira a Presidéncia, para efeito
de julgamento do processo, o Conselheiro mais idoso, nos termos do artigo 19 deste
regimento interno.

Art.35- Na hipotese de impedimento de qualquer dos Conselheiros devera ser
convocado o respectivo Suplente.

CAPITULO I )
DO JULGAMENTO DOS RECURSOS SECGAO | DA FORMA DAS DECISOES

Art.36 - Os litigios fiscais serdo julgados pelo Conselho de Contribuintes, como
instancia colegiada, de acordo com as disposicdes deste Regimento.

Art.37 - As decisdes do Conselho serdo tomadas por maioria dos votos, em sessdes
publicas.
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Paragrafo unico - As decisdes tomarao a forma de Acérdéos, que serdo publicados
em ordem cronolégica, logo apds a sua lavrara, no Orgao Oficial.

Art.38- O Acérdéo sera lavrado pelo Conselheiro Relator, se vencedor seu voto, ou pelo
Conselheiro para tal fim designado pelo Presidente na sesséo do julgamento, dentre os
que tenham votado em maioria, se vencido o Relator.
Paragrafo tnico: No Acérdao figurarda a Ementa aprovada no julgamento recurso.
Art.39- E facultado ao contribuinte tomar ciéncia do Acérddo na Secretaria Conselho.
Art.40- Os Acdrdaos obedecerdo, quanto a forma, a seguinte disposicéo:

I- Ementa;

- Relatério;

- Conclusdes;

V- Data e assinatura do Presidente, do Relator e dos demais Conselheiros.

Paragrafo primeiro: Da Ementa devera constar um elenco das diversas controvérsias
julgadas.

Paragrafo segundo: Os votos vencidos, quando fundamentados, deverdo ser
incorporados a deciséo, uma vez entregues na Secretaria, dentro de 3 (trés) dias Uteis
da sessao.

Art.41- Os Acérdaos serao anexados, por copia ao processo e remetidos reparticao de
origem para serem cumpridos, na forma da Lei.

Art.42- O Acdrdao proferido substituird no que tiver sido objeto do recurso decisdo
recorrida.

Art.43- Da decisdo do Conselho néo cabe pedido de reconsideragao.
Art.44- Sao definitivas as decisdes do Conselho, ndo cabendo nenhum recurso.

Art.45- Na Secretaria do Conselho ficardo guardados os originais dos Acérdaos, bem
como uma copia, que permanecera no protocolo a disposi¢do dos interessados.

Art.46- Ao ser devolvido o processo a reparticao de origem, a Secretaria fara lavrar
termo no mesmo, consignando que a decisdo transitou em julgado na esfera
administrativa.

SECCAOI
DA PAUTA PARA JULGAMENTOS DOS RECURSOS
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Art.47- O julgamento dos processos conclusos, assim considerados aqueles em que
haja oficiado o Procurador do Municipio e tenham o voto do Conselheiro Relator, sera
determinado pelo Presidente que, antecipadamente, marcara a data em que 0 mesmo
se dara, organizando, para cada sessao, a pauta respectiva.

Art.48- O Presidente, de oficio ou a requerimento de qualquer Conselheiro ou do
Procurador do Municipio, podera agrupar para julgar simultaneamente os recursos que
versem sobre a mesma matéria de fato ou de direito, ainda que envolvam partes
distintas.

Paragrafo primeiro: O relator do primeiro processo sorteado para a matéria repetitiva
sera o relator de todos os demais processos agrupados.

Paragrafo segundo: Os recursos repetitivos terdo preferéncia de julgamento e, apés a
apresentacao do relatério e voto, os demais processos agrupados serdo votados em
bloco, salvo se houver pedido de destaque para discussao especifica de algum deles."

Art.49- A organizacdo da pauta observara a antiguidade dos feitos em relagéo a
conclusao dos autos, contada esta da aposicédo do voto pelo Conselheiro a que tenha
sido distribuido o recurso, salvo quando houver prioridade para julgamento.

Art.50 - Qualquer memorial, ou documento com o objetivo de esclarecer a matéria do
recurso, devera ser apresentado na Secretaria do Conselho, antes de ser o processo
incluido em pauta para julgamento ou, excepcionalmente, durante o julgamento, a
critério do Presidente.

Paragrafo primeiro: Na hipétese de ser autorizada, pela Presidéncia, a juntada ao
processo de documentos apresentados durante o julgamento, sera o mesmo retirado
de pauta, para que se proceda a sua tramitagdo na forma regimental.

Paragrafo segundo: Nas hipoteses previstas nestes artigos sera garantida nova
“vista", no prazo méaximo de 5 (cinco) dias, ao Procurador do Municipio e ao Relator do
feito, apos o que sua reinclusdo na pauta tera absoluta prioridade.

Art.51- A pauta de processos devera ser publicada no Orgao Oficial, no minimo com 48
(quarenta e oito) horas de antecedéncia da sessdo do julgamento, e sera afixada no
Conselho em lugar acessivel ao publico.

Art.52- Quando ocorrer motivo relevante, devidamente justificado, os membros do
Conselho, o Procurador do Municipio ou os interessados, poderdo requerer ao
Presidente, preferéncia para inclusdo em pauta de qualquer processo ja concluso.

Art.53- A ordem dos recursos constantes da pauta sera obedecida nas sessbes de
julgamento, salvo pedido de preferéncia ou excecéo prevista neste Regimento.
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Paragrafo Unico: Terédo preferéncia para julgamento os recursos incluidos em pauta,
cujo Relator tenha que se afastar por motivo de férias ou licenga.

Art.54- Os recursos, que nao forem julgados, terdo preferéncia na sessao seguinte.
SECGAO I
DO PROCEDIMENTO PARA AS DECISOES

Art.55- Para efetivacdo dos seus trabalhos o Conselho reunir-se-4 em Sessao
Ordinaria, uma vez por més e, extraordinariamente, sempre que se fizer necessario,
mediante convocacgéao do Presidente, por iniciativa deste, ou deliberacdo do Conselho,
devendo tais atos ser consignados na Ata da Sessado em que forem aprovados.

Paragrafo primeiro: As Sessdes de que trata o presente artigo ndo poderao exceder
de 2 (duas) mensalmente.

Paragrafo segundo: Quando for feriado ou ponto facultativo o dia estabelecido para
realizacdo de sessdo ordinaria, estd se efetuara no dia Gtil imediato,
independentemente de convocagdo, ou em data anterior, caso em que devera ser
precedida de convocagao, com antecedéncia de 04 (quarto) dias.

Art.56- As Sessdes Ordinarias comecardo preferencialmente as 14h30min com
tolerancia de 15 minutos, e durardo no maximo de 3h30min, podendo ser presencial ou
por video conferéncia devidamente publicada no site: www.janauba.mg.gov.br, para
que todos tomem conhecimento da pauta e da sessdo, salvo prorrogagao deliberada
pelo Plenario, em caso de manifestada necessidade.

Paragrafo primeiro: Abertas as sessées, s6 se deliberara se estiver presente a maioria
absoluta dos Conselheiros.

Paragrafo segundo: Na auséncia do Presidente na hora regimentada a sessdo sera
aberta pelo mais idoso, nos termos do artigo 19 deste Estatuto.

§3° - A auséncia do Procurador do Municipio nao impede que o Conselho delibere.

Art.57- Na hora regimental, o Presidente tomara assento a mesa, ladeado, a direita,
pelo Procurador do Municipio e, pelo Secretéario, a esquerda, seguindo-se os demais
Membros pela ordem das nomeacgdes, alterando-se os Membros representantes dos
Contribuintes com os do Poder Publico.

Art.58 - As sessdes serdo publicas, podendo os interessados, pessoalmente ou por
seus advogados ou representantes legais, usar da palavra em defesa de seus direitos,
pelo prazo de 15 (quinze) minutos, prorrogavel por mais 5 (cinco) minutos, desde que
deferido pela Presidéncia.
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Art.59- Anunciado, pelo Presidente, o recurso que vai entrar em julgamento dada a
palavra ao relator, este fara a leitura do relatério.

Art.60— Apresentado o relatério, o Presidente dard a palavra se for pedida, ao
contribuinte ou a seu representante legalmente credenciado, pelo prazo de 15 (quinze)
minutos, podendo ser prorrogado por mais 5 (cinco) minutos, deferido pela Presidéncia.
Paragrafo dnico: Se o contribuinte tiver mais de um representante legalmente
credenciado, o prazo sera comum; e em dobro, se houver mais de um contribuinte com
representantes diferentes.

Art.61- O Procurador do Municipio podera intervir oralmente pelo prazo de 15 (quinze)
minutos, podendo este ser prorrogado por mais 5 (cinco) minutos, desde que deferido
pela Presidéncia.

Art.62- Qualquer questdo preliminar serd julgada antes do mérito, deste nao
conhecendo, se incompativel’‘com a decisdo adotada.

Paragrafo Unico: Tratando-se de incorregdes o Conselho convertera o julgamento em
diligéncia.

Art.63- Rejeitada a preliminar, seguir-se-a a-discussdo e o julgamento da matéria
principal, devendo pronunciar-se sobre o mérito, também os Conselheiros vencidos em
qualquer preliminar.

Art.64- O julgamento, uma vez iniciado e, salvo pedido de vista, ultimar-se-a e ndo sera
interrompido.

Art.65- Qualquer dos Conselheiros, antes de iniciada a tomada de votos e, apés haver
sido franqueada a palavra a recorrente, em havendo motivo relevante solicitara a
Presidéncia que a sessado passe ao regime de sessao secreta, com referéncia a esse
julgamento, evacuando-se o recinto destinado ao publico.

Art.66- Findo o relatério e, apés falarem o contribuinte e o Procurador do Municipio, o
Presidente concedera a palavra ao Relator para fundamentar seu voto.

Paragrafo primeiro: Em seguida, sera a matéria submetida a discussao do plenario.
Paragrafo segundo: Antes da fase de tomada dos votos e, independente do direito de
pedir "vista", podera qualquer dos Conselheiros solicitar diligéncia, no sentido de serem

prestados os esclarecimentos que considere indispensaveis ao julgamento.

Paragrafo terceiro: Neste caso, sera suspenso o julgamento e promovida, pelo
Presidente, prestacao dos esclarecimentos.

Paragrafo quarto: Se, ao voltar o processo, estiver ausente o Relator, por mais de 60
(sessenta) dias, aplicar-se-a o disposto no §4° do Art. 24, quanto a nova distribuicdo.
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Paragrafo quinto: Encerrada a discusséo, serao tomados os votos a comecar pelo
relator, colhendo o Presidente, em seguida os votos dos demais julgadores, iniciando-
se a apuracao pela esquerda do Relator.

Paragrafo sexto: O Presidente, quando for o caso, usara o direito de voto de
desempate, na forma deste Regimento.

Art.67- Qualquer dos Conselheiros, antes de iniciada a tomada de votos, podera pedir
vista do processo, devendo, entretanto, devolvé-lo até a segunda sessao ordinaria
seguinte. b

Paragrafo primeiro: O Relator e o Procurador do Municipio poderao pedir adiamento
do julgamento, por prazo nao superior ao de 2 (duas) Sessdes Ordinarias, antes
também de iniciada a tomada de votos, quando, justificadamente demonstrarem a
existéncia de fato novo trazido ao julgamento.

Paragrafo segundo: O deferimento do pedido de "vista" e de adiantamento constara
dos processos, mediante anotacao do secretario.

Art.68- Nenhum julgamento se fara sem a presenca do Relator, ou, da mesma forma,
do Conselheiro ou Conselheiros que pedirem "vista".

Art.69- Quando o Conselho converter qualquer julgamento em diligéncia sem que da
decisao decorra lavratura de Acérdao, o Relator lancara no processo o que for decidido,
dando-lhe o Presidente imediato andamento.

Art.70- O processo retirado de pauta para cumprimento de diligéncias tera preferéncia
para inclusdo em nova pauta, garantida, novamente a palavra ao contribuinte e ao
Procurador do Municipio.

Art.71- Proferido o julgamento, o Presidente proclamara a decisdo, devendo de a
mesma ser lavrado Acordéo, na forma do disposto neste Regimento.

Paragrafo primeiro: Apés proclamada a decisdo, o Conselheiro Relator,
imediatamente, consignara no processo a conclusao do julgamento.

Paragrafo segundo: Antes do encerramento de cada sesséo, o Conselho apreciara e
aprovara as redagdes da Ementas referentes aos processos julgados.

Art.72- Nos casos em que o recorrente desistir expressamente do recurso interposto, o
pedido sera submetido a deliberacdo do Conselho.

Paragrafo unico: Uma vez homologada a desisténcia, no processo sera lavrado, pelo
Secretario do Conselho, termo de que a decisdo de Primeira Instancia transitou em
julgado.
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CAPITULO IV
DA ORDEM NAS SESSOES DE JULGAMENTO

Art.73- Aberta a sessao, ser§ observada a seguinte ordem nos trabalhos:

O quérum para verificagcdo de comparecimento dos Conselheiros;

Il. Distribuicdo de processos;
lll. Expediente;
IV. Julgamento dos processos constantes da pauta e qualquer outra matéria

constante da ordem do dia;

V. Leitura, discussao, deliberacdo da Ata da sessdo, apos coletas de assinaturas

dos conselheiros e secretario executivo;

Paragrafo primeiro: No expediente serdo tratados os assuntos que nio se relacionam
diretamente com a matéria da ordem do dia.

Paragrafo segundo: Encerrado o expediente, o Presidente passaré a anunciar a ordem
do dia e, em seguida, para julgamento, os processos constantes da pauta, a qual s6
poderao ser alteradas nas hipoteses previstas neste Regimento.

Art.74- Para a boa ordem e disciplina dos trabalhos nas sessdes observar-se-a
seguinte:

VL.

VIl.

Salvo convite da Presidéncia, ndo sera permitida a permanéncia de pessoa
alguma na parte do recinto destinada aos Conselheiros, exceto de servidores da
Secretaria, quando chamados;

As falas do Presidente serdo concisas, sendo inadmissivel aparte aoc mesmo,
bem como no dialogo entre o Presidente e o orador;

Para falar, o Conselheiro solicitara previamente a palavra, concedida esta,
iniciara a oragao dirigindo-se ao Presidente;

O Relator da matéria em discussdao tera preferéncia sobre os demais
Conselheiros para usar a palavra e podera falar, apés o orador, para dar as
explicacdes solicitadas;

O orador falara sentado ou em pé, ndo podendo:

Tratar de matéria estranha ao assunto em discussao;

Falar sobre matéria vencida;

Discutir, no expediente, matéria da ordem do dia;

Usar linguagem incompativel com a dignidade dos pronunciamentos do
Conselho;

e. Deixar de atender as adverténcias do Presidente.

2ao0oDo

Os apartes, que deverdo ser curtos e corteses, somente serdo admissiveis com
prévia permissdo do orador.

Nao serdo permitidos apartes:
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a. Questao de ordem;
b. Explicagao pessoal;
c. Declaracao;

d. Paralelos ao discurso.

VIlIl. Sempre que se referir a colega ou qualquer autoridade, o Conselheiro devera

fazé-lo com deferéncia;

IX. Nenhum Conselheiro podera fazer alusao desprimorosas ou atribuir ma intencao
a opiniao dos demais;

X. Caso algum Conselheiro perturbe os trabalhos, transgrida as disposicoes
regimentais ou falte a consideragao devida ao Conselho ou ao Presidente, este
o advertira e, se nao for desde logo atendido, suspendera a sessao.

Xl. Como represséo a falta de ordem, a sesséo podera ser suspensa, até 10(dez)
minutos.

Art.75- O Presidente fara retirar do recinto destinado ao publico, quem ali ndo guardar
a compostura devida, ou perturbar a ordem dos trabalhos do Conselho.

Art.76- O Contribuinte ou seu representante que, na defesa dos recursos em plenario,
ndo guardar a exigivel compostura ou a conveniente linguagem, serd advertido pelo
Presidente, que lhe cassara a palavra, se desatendida a adverténcia.

Art.77- Nenhum dos Conselheiros podera retirar-se da sessado, sem vénia do
Presidente, que fara interromper o Relatério, a discussao ou a oragao em curso, se a
auséncia for de poucos momentos e fara prosseguir o julgamento, se a mesma for
definitiva e restar numero legal de julgadores.

Paragrafo Unico: A retirada de qualquer Conselheiro no decorrer da sesséo, devera
ser consignada em Ata.

Art.78- Todas as dulvidas sobre a interpretacdo e aplicacdo deste Regimento
constituirdo questdes de ordem.

Paragrafo primeiro: Toda questao de ordem sera resolvida imediata e definitivamente
pelo Presidente, salvo se entender submeté-la a apreciagcao do plenario.

Paragrafo segundo: O Presidente nao tomara conhecimento de nova questdo de
ordem, sem ter solucionado a anterior.

Paragrafo terceiro: Em qualquer fase da sessao poderdao os Conselheiros falar pela

ordem, exceto no momento da apuragao dos votos, ou quando houver orador com a
palavra.

Paragrafo quarto: O Presidente, observando o disposto neste artigo, ndo podera
recusar a palavra ao Conselheiro que a solicitar pela ordem, mas, podera cassa-la,
desde que nao se trata de matéria regimental.
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CAPITULO V
DAS ATAS E DAS SESSOES

Art.78- As Atas das sessdes do Conselho serédo lavradas e assinadas pelo Secretario
e nelas se resumira, com clareza, quanto se haja passado, devendo constar:

. Odia, més, ano e hora da abertura e encerramento da sessio;

Il. O nome do Presidente’ou do Conselheiro que o substituir:

lll. Os nomes dos Conselheiros que houverem comparecido, bem como, do
Procurador do Municipio;

IV. Os nomes dos Conselheiros que faltarem por motivo justificado;

V. O registro sumario dos fatos ocorridos, dos assuntos tratados e das resolucdes
tomadas, mencionada sempre a natureza dos recursos submetidos a
julgamento, seu numero e os nomes dos recorrentes das decisdes proferidas,
minuciosamente relatadas, com o esclarecimento de ser por maioria ou
unanimidade e se forem feitas declaragdes de voto.

Art.79- As Atas serdo lavradas em livro proprio, e assinadas pelo Presidente,
Conselheiros.

Paragrafo unico: Serdo publicadas no Orgao Oficial as conclusées dos julgados.

CAPITULO VI
DA DESISTENCIA DE RECURSO

Art.80 - A desisténcia de recurso constitui ato unilateral de direito do Contribuinte e sera
manifestada em peti¢éo dirigida ao Conselho, com firma reconhecida.

Paragrafo Gnico: O pedido, depois de processado, tera prioridade para seu andamento
e sera, ao final, homologado pelo Conselho, consignando-se a Resolugao na Ata dos
trabalhos e no processo, lavrando-se em seguida, nela haver a decisdo proferida
transitado em julgado na esfera administrativa.

_ TituLoiv )
DISPOSIGOES GERAIS CAPITULO UNICO

Art.81 - As falhas do processo nao constituirdo motivo de nulidade sempre que haja no

mesmo, elementos que permitam supri-las, sem cerceamento do direito de defesa do
contribuinte.

Paragrafo anico: Em caso contrario, o Conselho podera anular todo o processo ou
parte dele, determinando a repeticao dos atos, quando possivel.

Art.82- As dividas e os casos omissos deste Regimento serdo resolvidos, quando
suscitados em sesséo, pelo Presidente e, se este entender de submeté-los ao plenario,
por pronunciamento da maioria dos Conselheiros presentes

Assessoria Juridica Administracie “O Futuro é agora! A Prosperidade chegou” — 2025 a 2028

Sec¢do de Legislagio
Assinatura e OAB 1 9




MUNICiPIO DE JANAUBA

ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ 18.017.392/0001-67
Praca Dr. Rockert, 92 - Centro — CEP 39442-052 — Janauba/MG

Art.83- Este regimento podera ser alterado, quando for julgado conveniente, por
iniciativa de qualquer Conselheiro, mediante proposta escrita apresentada em plenario.

Paragrafo primeiro: A proposta sera submetida a exame de outro Conselheiro, para
tal fim designado pelo Presidente, devendo ser apresentado parecer, em sess&o, no
prazo maximo de 10(dez) dias Uteis.

Paragrafo segundo: Submetida ao plenario a proposta com o parecer a que alude o
paragrafo anterior, sera a mesma discutida e votada, sé podendo prevalecer a alteragéo
se aprovada pela maioria dos Conselheiros, devendo referida alteracéo ser homologada
pelo Prefeito Municipal.

Art.84 - Os Conselheiros nomeados tém direito a receber verba honorifica de 7z (meio)
salario minimo para cada sesséo realizada, sendo que o prefeito podera nomear um
servidor efetivo para ocupar o cargo de secretario executivo do conselho que fara jus a
uma verba honorifica de 01 (um) salario minimo, conforme autoriza os artigos 334 e
345 do Cadigo Tributario Municipal - Lei n® 2.226/17.

Paragrafo unico: O Conselheiro que néo entregar, no prazo de até 30 (trinta) dias apés
a realizagéo da reunido, os acoérdaos, pareceres ou quaisquer documentos sob sua
relatoria ou responsabilidade terd o pagamento da verba honorifica da sesséo
subsequente suspenso, até a efetiva entrega.

Art.85- Este Regimento entrara em vigor na data de sua publicagao, revogando
integralmente o Decreto 005/2019.

Prefeitura Municipal de Janauba/MG, 26 de fevereiro de 2026.
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