MUNICIPIO DE JANAUBA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ 18.017.392/0001-67

Praga Dr. Rockert, 92 - Centro — CEP 39442-052 — Janatiba/MG

INSTRUCAO NORMATIVA 003/2024 - DESIGNAGOES AUXILIARES DE CLASSE (APOIO) - 2024

DISPOE SOBRE CRITERIOS ESPECIFICOS
PARA ELABORACAO DA LISTA DE
CLASSIFICACAO DOS AUXILIARES DE
CLASSE (APOIO) PARA O ATENDIMENTO
EDUCACIONAL ESPECIALIZADO AOS
EDUCANDOS COM DEFICIENCIAS E
LN TRANSTORNO DO ESPECTRO AUTISTA NA
REDE MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE
JANAUBA NO ANO DE 2025.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE JANAUBA, no uso de suas
atribuicbes e considerando a necessidade de definir procedimentos para inscricdo de
candidatos ao exercicio de funcéo publica AUXILIARES DE CLASSE (APOIO) para o
atendimento educacional especializado aos educandos com deficiéncias e Transtorno

do Espectro Autista nas escolas municipais da Secretaria Municipal de Educacdo no
ano de 2025,

RESOLVE:

Art.1° — Considerando o Art. 12 da RESOLUCAO CEE N° 460, de 12 de dezembro de
2013 que define que para o exercicio na educagéo especial, os profissionais deverdo
comprovar formacdo compativel com a especificidade de sua atuagdo e em
consonancia com a legislagdo vigente.

§2° — O tradutor e intérprete da Lingua Brasileira de Sinais, de cédigos diversos, o guia-
intérprete e OS PROFISSIONAIS DE APOIO deverzo ter formagéao e/ou certificacio
proprias para a atuacdo, de acordo com as normas estabelecidas pelo sistema de
ensino.

CAPITULO | - DA INSCRICAO

Art.2° — O candidato devera efetuar sua inscrigdo pela Internet, no endereco eletrénico
www.janauba.mg.gov.br que tera inicio no dia 11 de Dezembro de 2024 e sera
encerrada no dia 17 de dezembro de 2024 as 23h59min.

§1° - N&o serado consideradas as inscrigbes ndo confirmadas por motivos de ordem
técnica dos computadores, falhas de comunicacdo, congestionamento das linhas de
comunicacao e/ou por outros fatores que impossibilitem a transferéncia dos dados.
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§2° - N&o ser&o aceitas inscricdes por qualquer outro meio n3o estabelecido nesta
Instrucdo Normativa.

§3° - O preenchimento dos dados no ato da inscricdo devera ser feito, completa e
corretamente, sob total responsabilidade do candidato, mesmo quando efetuado por
terceiros.

84° - N&o sera possibilitado ao candidato corrigir as informagées lancadas no sistema
ap6s confirmacédo da inscri¢éo.

Art.3° — Quaisquer erros ou omissdes de responsabilidade do candidato no ato da
inscric@o, sé poderdo ser solicitados corre¢des no periodo do recurso.

Art.4° — As informagbes inseridas pelo candidato no ato da inscrigdo, s3o as que
resultardo na sua classificacdo, e deverdo ser comprovadas no ato da designacao,
observado o rol de documentos do art. 23 desta instrugao.

Art.5° — A omiss@o de dados na inscricdo e/ou irregularidades detectadas, no
momento da designacéo ou a qualquer tempo, implicardo na desclassificagao do
candidato e/ou na dispensa de oficio do designado.

CAPITULO Il - DO TEMPO DE SERVICO

Art.6° — Sera considerado “tempo de servico”, para fins de inscricio. aguele
exercido na Rede Municipal de Ensino de Janatiba até 31 de julho de 2024, na

mesma fung&o/componente curricular/area de conhecimento para o qual o candidato
se inscrever, devendo comprova-lo noato da designacao.

Art.7° — Para as inscri¢des, o tempo de servico exercido pelo candidato na Rede
Municipal de Ensino sera fornecido pelo setor de Educaco inclusiva juntamente com
o_setor de Recursos Humanos desta secretaria, conforme instrucdo normativa n°
002/24 de novembro de 2024.

* N&o seréo aceitas Certiddes de Contagem de Tempo da rede Estadual e Privada.

No ato da designag&o, sera exigida do candidato apresentacdo do original e cépias
da Certiddo de Contagem de Tempo atualizada.

O candidato que no ato da designacdo nao comprovar o tempo de servico langado no
ato da inscrigdo ou fraudar o tempo de servico sera desclassificado.

Sera disponibilizado o link para a realizacdo da inscricdo online somente no Site

Oficial da Prefeitura Municipal de Janauba (www.janauba.maq.gov.br):
_ CAPITULO IlI

DOS CRITERIOS DE CLASSIFICACAO PARA PROFISSIONAIS AUXILIARES DE
CLASSE (APCIO)
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MUNICIPIO DE JANAUBA
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Art.8° — Os candidatos inscritos para a funcdo de Auxiliar de Classe (APOIO) serao
classificados em listagem especifica, observando-se a escolaridade minima exigida e
0 maior tempo de servigo na fungdo no municipio.

§1° Na hipétese de empate entre candidatos nos critérios de tempo, o desempate
devera ser feito observando-se a maior idade.

CRITERIOS PARA CLASSIFICAGAO
Habilitacdo e Escolaridade Comprovante
1 Licenciatura plena em Pedagogia ou | Diploma registrado ou
Licenciatura plena em Normal Superior | declaracdo/certiddo de conclusdo de
ou Licenciatura plena em Educacéo | curso acrescida do histérico escolar
Especial
- Licenciatura plena nas demais areas do | Diploma registrado ou
conhecimento ou declaragéo/certiddo de concluséo de
curso acrescida do histérico escolar
< . ) Diploma ou certificado do curso de
- Bacharelado ou tef:nologlco’af:resmdo formacao pedagégica
de curso de formagao pedagdgica para
graduados néo licenciados (realizado
nos termos da legislacéo especifica), em
qualquer area do conhecimento
3° - Licenciatura curta em qualquer area do | Diploma registrado
conhecimento
4° - Curso Normal em Nivel Médio — Diploma registrado
Habilitacdo Educacao Infantil ou Anos
Iniciais do Ensino Fundamental

O candidato devera comprovar escolaridade descrita acima, acrescidas da seguinte
formacgao especializada:

CRITERIOS PARA CLASSIFICACAO

| FORMACAO ESPECIALIZADA | COMPROVANTE
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Especial conclusao
18 acompanhada de histérico escolar

Licenciatura Plena em  EducagZo | Diploma registrado ou declaracdo/ certidao de

ou

Pdés-graduagdo em Educacio Especial ou | Certificado de curso de pds-graduacdo
Educacao Inclusiva

Pds-graduacéo em Psicopedagogia OU | Certificado de curso de pos-graduacao

oo | atualizacdo, perfazendo um total de, no | atualizagzo
minimo, 160 (cento e sessenta) horas nas
areas de deficiéncia intelectual ou
deficiéncia intelectual associada a outra
deficiéncia ou transtornos

globais do desenvolvimento, oferecido
por instituicdo de ensino

credenciada.

Curso(s) de aperfeicoamento ou | Certificado de cursoc de aperfeicoamento ou

CAPITULO IV - DA CLASSIFICAGAO

Art.2° - Os candidatos seréo classificados de acordo com os dados informados no ato
da inscric&o.

Art.10° - As listagens classificatérias serdo disponibilizadas no endereco eletrénico
www.janauba.mg.gov.br do municipio de Janatiba.

Art.11° — Cabera & Secretaria Municipal de Educacdo de Janatba, a divulgacéo do
processo de inscricdo e classificacdo de candidatos e a designacao para exercicio de
fungéo publica.

Art.12° — Ap6s a divulgacéo da lista de classificacdo, o candidato tera 2 (dois) dias
para impugnar a sua classificacdo, mediante pedido fundamentado e instruido com os
documentos comprobatérios de suas alegacées.

Paragrafo tinico - N&o cabera recurso motivado por quaisquer erros ou omissdes de
responsabilidade do candidato no processo de inscricao.

CAPITULO V - DESIGNACAO PARA FUNCAO PUBLICA
Art.13° - Para ser designado o candidato devera comprovar idade minima de 18 anos.

Art.14° — A designacéo de candidatos para exercicio de funcdo publica em 2025
obedecera prioritariamente & ordem por meio de listagem Gnica por cargo do Municipio
de Janalba, sendo:
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MUNICIPIO DE JANAUBA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ 18.017.392/0001-67

Praca Dr. Rockert, 92 - Centro — CEP 39442-052 — Janatiba/MG

I - Candidato inscrito habilitado, obedecida & ordem de classificagao na listagem geral
do municipio.

Il - Candidatos habilitados ndo inscritos (observando-se as exigéncias contidas nesta
Portaria).

§1° - Os candidatos a que se refere o inciso I, somente serdo designados a partir do
2° Edital, desde que ndo compareca nenhum candidato habilitado inscrito ainda n3o
designado.

Art.15° - A designacdo de servidores para o exercicio da funcdo publica sera
processada pela Secretaria Municipal de Educacdo, em conformidade com
cronograma e orientagbes oportunamente publicadas.

Art.16° — As vagas disponibilizadas pela Secretaria Municipal de Educacdo devem ser
divulgadas, por meio de Editais afixados na prépria Secretaria e no site oficial da
Prefeitura Municipal de Janauba, com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas)
horas do horério previsto para selecdo dos candidatos na chamada inicial para
designacéo.

Paragrafo tnico - As vagas disponibilizadas no decorrer do zno poderao ser
divulgadas conforme disposto no caput com antecedéncia minima de 24 (vinte e
quatro) horas.

Art.17° - O servidor designado em carater de substituicdo pode ser mantido quando
ocorrer prorrogacao do afastamento do substituido ou DE OUTRO SERVIDOR NO
MESMO CARGO DA REFERIDA ESCOLA, no decorrer do ano, ainda que por motivo
diferente ou na hipétese de vacéncia do cargo, desde que o periodo compreendido
entre uma e outra designacéo néo ultrapasse 05(cinco) dias letivos.

Art.18° - O servidor dispensado por provimento do cargo podera ser novamente
designado sem necessidade de divulgacéo da vaga, se o titular gue deu origem a sua
dispensa afastar-se no prazo maximo de 05 (cinco) dias letivos apos o provimento.

§1° — A inscricdo podera ocorrer para o exercicio na fungdo de AUXILIARES DE
CLASSE (APOIO) para o Atendimento Educacional Especializado aos educandos
com deficiéncias e Transtorno do Espectro Autista para atuar nas escolas do Ensino
Regular, no Ensino Infantil e Fundamental.

CAPITULO VI - DA DISPENSA DO SERVIDOR DESIGNADO

Art.19° - A dispensa de servidor designado para funcéo publica deve ser feita pela
autoridade responsavel pela designagéo, podendo ocorrer a pedido ou de oficio.
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MUNICIPIO DE JANAUBA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ 18.017.392/0001-67
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Art.20° - O servidor dispensado a pedido s6 poderé ser novamente designado, depois
de decorrido o prazo de 90(noventa) dias da dispensa, em qualquer fungio, quando
se tratar de exercicio em escola municipal.

Art.21°- A dispensa de oficio do servidor ocorrera nas seguintes situacées:

I — Mudanga de domicilio e transferéncia do aluno(a).

Il - Designacdo em desacordo a legislac&o vigente, por responsabilidade do servidor:
lil — Nao comparecimento no dia determinado para assumir exercicio:

IV — Ocorréncia de faltas no més, em nimero superior a 10% (dez por cento) de sua
carga horaria mensal de trabalho, excetuadas as faltas motivadas por licenca
denegada;

V — Desempenho que n&o recomende a permanéncia, apos avaliacéo fundamentada
feita pela escola, referendada pelo Conselho Escolar;

VI — Apresentagdo de documentacdo com vicio de origem ou adulterada, para lograr
designagao ou auferir vantagem no exercicio da funcéo;

VIl — Em decorréncia de ter cometido falta grave comprovada, compreendida como:

a) Imposicéo de castigo fisico ou humilhante e/ou agressao fisica a aluno, a membro
da comunidade escolar ou a profissional da escola;

b) Préatica de pedofilia, abuso ou assédio sexual.

§1°- A dispensa prevista nos incisos | deste artigo n3o impede nova designacdo do
servidor.

§2°- O servidor dispensado de oficio na hipétese prevista no inciso II, Ill, IV e V deste
artigo s6 podera ser novamente designado, na rede municipal, decorrido o prazo de
180(cento e oitenta) dias.

§3°- O servidor dispensado nas hipéteses previstas nos incisos VI e VIl deste artigo
s0 podera ser novamente designado decorrido o prazo de 5(cinco) anos da dispensa.

Art.22° - A autoridade responsavel pela dispensa fundamentada nos incisos VI e VII
do art.4® encaminhard para a Procuradoria Juridica da prefeitura Municipal de
Janauba relatério e documentagdo pertinente & dispensa do servidor, para
providéncias junto ao Ministério Publico.

CAPITULO VII - DA DOCUMENTAGAO PARA CONTRATACAO
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Art.23° - No ato da contratagéo, o candidato deve apresentar, pessoalmente, as vias
originais e DUAS copias dos documentos relacionados a seguir, cujas copias serdo
arquivadas no Processo Funcional do servidor depois de conferidas, datadas e
assinadas:

1. Comprovante de habilitagdo ou qualificacdo para atuar na funcdo a que

concorre, Diploma Registrado ou Declaracdo de Conclusdo de Curso ou

Historico Escolar e registro profissional quando for o caso (Original e cépias);

Documento de identidade e CPF (Original e copias);

Contagem de tempo; (Original e copias)

Comprovante de votacdo da ultima eleigdo ou Certiddo de quitacio eleitoral

(http://www.tre-mg.jus.br/eleitor/certidoes/quitacao-eleitoral);  (Original e

copias)

5. Comprovante de inscricdo no PIS/PASEP (fornecido pela Caixa Econémica
e/ou Banco do Brasil); (Original e Cépias)

6. O1foto 3x4

7. Certiddo de nascimento ou casamento; (Original e Cépias)

8. Comprovante de endereco atualizado com prazo méximo de 60(sessenta) dias
(Original e Cépias);

9. Certiddo de nascimento de filho menor de 14 anos de idade:; (Original e
Copias);

10.Comprovante de frequéncia escolar de filho menor de 14 anos; (Original e
Copias)

11.Cartao de vacina de filho menor de sete anos; (Original e Cépias)

12.Apresentacéo do n° CPF dos dependentes menores de 14 anos; (Original e
Copias)

13.Carteira de reservista, para homens, dispensada a exigéncia quando se tratar
de cidad&o maior de 45(quarenta e cinco) anos de idade; (Original e Cépias)

14.Acumulo de Cargo (a ser preenchido no ato da contratagéo);

15.Atestado médico admissional (médico do trabalho), com validade de 6 meses.

16.Certiddo Criminal Negativa, expedida no site do TJMG, comarca Janauba
(https://rupe.timg.jus.br/rupe/justica/publico/certidoes/criarSolicitacaoCertidao.
rupe?solicitacaoPublica=true); (Original e Cépias)

17.Declaracgdes devidamente datadas e assinadas, que se encontram no ANEXO
VI

A — De n&o ter sofrido processo administrativo com sancé&o aplicada por qualquer

orgao publico federal, estadual ou municipal nos Ultimos trés anos:

hoN

B — De nao ter sido demitido a bem do servico publico;
C - Declaragéo de actimulo de cargo de cargo devidamente preenchida.

§1° - Nenhum candidato poderd ter exercicio antes da apresentacdo da
documentacao relacionada neste artigo.
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§2° - O candidato que deixar de apresentar todos documentos, original e duas copias,
sera desclassificado.

§3° - Aos candidatos que tenham permanecido afastado para tratamento de salde,
por periodo superior a 60 (sessenta) dias, consecutivos ou ndo, no ano de 2024, ficam
obrigados a apresentar exame médico de aptiddo, que serd realizado pela junta
meédica de pericia e salude ocupacional do Municipio, no prazo maximo de 90
(noventa) dias apés a designacgao, sob pena de rescisdo contratual.

Art.24° - A autoridade responsavel pela contratacio devera fornecer o formulério para
preenchimento obrigatério de declaragéo de actimulo ou n&o de cargos e fungdes, no
ato do preenchimento do contrato.

CAPITULO VIIl - DOS RECURSOS

Art.25° — Os candidatos poderao interpor recurso, junto & Secretaria Municipal de
Educag&o no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, apds a escolha das vagas,
conforme formulario do Anexo V.

§1° - Os recursos deverdo ser interpostos junto ao endereco eletrdnico
smeeducacao@janauba.mg.gov.br

§2° - Seréo indeferidos, sumariamente, todos os recursos que:
| — Forem apresentados fora do prazo estabelecido:
Il — Apresentarem argumentac&o contra terceiros.

CAPITULO X — DISPOSICOES FINAIS

Art.26° — Compete a Secretaria Municipal de Educacéo e a Geréncia de Recursos
Humanos, em responsabilidade solidaria, cumprir e fazer cumprir as disposicdes desta
Portaria.

Art.27° — Os casos omissos seréo resolvidos pela Secretaria Municipal de Educacao
em conjunto com o Conselho Municipal de Educacéo e assessoria da Procuradoria
Juridica da Prefeitura Municipal de Janauba.

Art.28° — Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicaco.
Documento assinado digitalmente

Janauba, ‘]O de Dezembro de 2024g -J;b i MARIA APARECIDA FAGUNDES JACOMO PEREIR

Data:10/12/2024 13:40:20-0200
verifique em https://validar.iti.gov.br

MARIA APARECIDA FAGUNDES JACOMO PEREIRA
Secretaria Municipal de Educagao, Cultura, Esporte e Lazer
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ANEXO |

INSTRUCAO NORMATIVA DE n° 03, 06 DE DEZEMBRO DE 2024

A Secretaria Municipal de Educacdo, no uso de suas atribuicdes, torna publico que
estardo abertas as inscricdes para candidatos & designacdo para exercicio de funcao
publica nas escolas municipais e para funcdo na SME, de acordo com o seguinte

cronograma:
Data/ Periodo Atividade Local
11 de Dezembro a 17 de | Inscricdo de candidatos 2 Endereco eletrénico
Dezembro de 2024 designacdo para atuar nas

escolas e SME do municipio de
Janauba

www.janauba.mg.gov.br

Site oficial da Prefeitura Municipal de

janaliba www.janauba.mg.gov.br
171212024 Divulgagdo da classificacdo dos J
candidatos inscritos
18 112/2024 Por meio do e-mail
smeducacao@)janauba.mg.gov.br
Recurso
Site oficial da Prefeitura Municipal de
Divalaacinde classifiades of Janauba www.janauba.mg.gov.br
18/12/2024 ivulgacéo da classificacdo pds

recurso.

28,29 e 30 e 31/01 de
2025

Periodo de designacdes

Sera divulgado posteriormente.
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ANEXO Ii

INSTRUCAO NORMATIVA DE n° 03, 06 DE DEZEMBRO DE 2024

FORMULARIO DE RECURSO

CANDIDATO:

CARGO:

TELEFONE:

E-MAIL:

RG -

RAZOES DO RECURSO:
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Janauba-MG, de de

Assinatura
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ANEXO il

INSTRUCAO NORMATIVA DE n2 03, 06 DE DEZEMBRO DE 2024

DECLARACAO A QUE SE REFERE O INCISO DO ARTIGO 24 DESTA
INSTRUCAO.

01 — NOME DO(A) CANDIDATO(A):

02 - CPF:

03- CARGO:

04 — MUNICIPIO:

DECLARA NAO ESTAR CUMPRINDO SANCAO POR IDONEIDADE APLICADA
POR QUALQUER ORGAO PUBLICO OU ENTIDADE DO AMBITO FEDERAL,
ESTADUAL OU MUNICIPAL.

ASSINATURA DO DECLARANTE:

LOCAL

DATA
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