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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA, ESPORTES E LAZER DE JANAUBA
ESTADO DE MINAS GERAIS
ADMINISTRACAO: 2017 A 2020
A];\'f'\‘;/‘{llj,{;f\ Site: www.janauba.mg.gov.br - Email: smeducacao@janauba.mg.gov.br
Rua Manoel Bandeira, 460 — B. Veredas — Tel. (38) 3821-4927

PORTARIA N°. 064/2020 DE 12 DE MAIO DE 2020

Disp6e sobre as normas para a oferta de regime
especial de atividades ndo presenciais e institui o
regime especial de teletrabalho nas Escolas
Municipais da rede publica de educag¢ao basica, em
decorréncia da pandemia Coronavirus (COVID-19),
para cumprimento da carga horaria minima exigida.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO, ESPORTE E LAZER DO MUNICIPIO
DE JANAUBA - MG, no uso de suas atribuicdes, considerando o disposto no §1°, inciso
[l do art. 93 da Constituicdo Estadual; o §2° do art. 23 da Lei n° 9.394, de 20 de
dezembro de 1996 (Lei de Diretrizes e Bases da Educagao Nacional - LDB); o previsto
no Decreto Estadual n® 47.886, de 15 de margo de 2020, que dispde sobre medidas de
prevencao ao contagio e de enfrentamento e contingenciamento, no dambito do Poder
Executivo, da epidemia de doenca infecciosa viral respiratéria causada pelo agente
Coronavirus (COVID-19); a Deliberagdao do Comité Gestor Extraordinario COVID-19 n°
18, de 22 de marco de 2020, que dispde sobre as medidas adotadas no ambito do
Sistema Estadual de Educagdo, enquanto durar o estado de CALAMIDADE PUBLICA
em decorréncia da pandemia causada pelo agente Coronavirus (COVID-19), em todo o
territorio do Estado; a Deliberagdo do Comité Gestor Extraordinario COVID-19 n° 26, de
8 de abril de 2020, que dispde sobre o regime de teletrabalho no ambito do Sistema
Estadual de Educacao, enquanto durar o estado de Calamidade Publica em decorréncia
da pandemia Coronavirus — COVID-19, em todo o territério do Estado e a Nota de
Esclarecimento e Orientacdes 01/2020 do Conselho Estadual de Educacéao - CEE, de 26
de margo de 2020 e do Parecer CNE — Conselho Nacional de Educacéo 5/2020 de 28
de abril de 2020, que esclarece e orienta para a reorganizacéo das atividades escolares
do Rede Municipal de Ensino de Minas Gerais, devido a pandemia COVID-19.

RESOLVE:

Art. 1° - Regulamentar, no ambito das Escolas da Rede Municipal de Ensino de Janauba,
Minas Gerais, as normas para a oferta de regime especial de atividades n&o presenciais,
nas Escolas Municipais da rede publica de educagdo basica, durante o periodo de
emergéncia e de implementacdo das medidas de prevencdo ao contagio e
enfrentamento da pandemia de doenga infecciosa viral respiratéria causada pelo agente
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Coronavirus (COVID-19), para cumprimento da carga horaria minima exigida.

Paragrafo Unico. O regime especial de atividades nao presenciais, estabelecido por
esta Portaria, constitui-se de procedimentos especificos, meios e formas de organizacao
das atividades escolares obrigatérias, destinadas ao cumprimento das horas letivas
legalmente estabelecidas, a garantia das aprendizagens dos estudantes e ao
cumprimento das propostas pedagogicas, nos niveis e modalidades de ensino ofertados

pelas escolas municipais.

CAPITULO |

DA REORGANIZACAO DO CALENDARIO ESCOLAR E DO REGIME ESPECIAL
DE ATIVIDADES NAO PRESENCIAIS NO ENSINO FUNDAMENTAL LILE
EDUCACAO INFANTIL

Art. 2° - A Secretaria Municipal de Educacdo, em conjunto com as Escolas Municipais,
observando o disposto nesta Portaria, devera reorganizar os calendarios escolares,
compreendendo a realizacéo de atividades escolares nao presenciais, para minimizar as
perdas aos estudantes em razdo da suspensao das atividades presenciais, conforme
Deliberagao n° 18, de 22 de margo de 2020, do Comité Extraordinario COVID-19,
assegurando-se:

I- o cumprimento da carga horaria minima obrigatéria;

ll- o alcance dos objetivos educacionais de ensino e aprendizagem previstos em sua
Proposta Pedagoégica, com qualidade, para o Ensino Infantii e Fundamental | e I,

ofertado, até o final do periodo letivo ou final da pandemia — COVID 19.

Art. 3° - Para o desenvolvimento das atividades nao presenciais previstas no art. 2°, as
Escolas Municipais deverdo ofertar aos estudantes um Plano de Estudos Tutorado
(PET), organizado de acordo com o Curriculo Referéncia de Minas Gerais e com o Plano
de Curso da unidade de ensino.

§1° O Plano de Estudos Tutorado (PET) consiste em um instrumento de aprendizagem
que visa permitir ao estudante, mesmo fora da unidade escolar, resolver questdes e

atividades escolares programadas, de forma autoinstrucional, buscar informacgdes sobre
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os conhecimentos desenvolvidos nos diversos componentes curriculares, de forma

tutorada e, possibilitar, ainda, o registro e o coémputo da carga horaria semanal de

atividade escolar vivida pelo estudante, em cada componente curricular.

§2° O Plano de Estudos Tutorado (PET) sera disponibilizado a todos os estudantes
matriculados no Ensino Infatil e Fundamental | e II, por meio de recursos das tecnologias
de informagéo e comunicagédo (TICs) e, em casos excepcionais, sera providenciada a

impress&o dos materiais e assegurado que sejam disponibilizados ao estudante.

§3° Todas as atividades n&ao presenciais deverdo ser elaboradas respeitando-se as
especificidades dos estudantes dos niveis da Educacao Infantil e Fundamental. em seus
processos de desenvolvimento e aprendizagem, observando o disposto nesta Portaria e
as orientagbes complementares a serem expedidas pela Secretaria Municipal de

Educacao.

Art. 4° - Para o cumprimento da carga horaria prevista nas matrizes curriculares, devem
ser computadas as atividades programadas fora da unidade escolar, descritas no plano
de estudos tutorado (PET).

Art. 5° - Considera-se Gestor Escolar, para fins desta Portaria, o servidor ocupante de
cargo em comissao de Diretor de Escola, bem como os servidores que estiverem
ocupando a fungcdo em substituicdo ao Diretor de Escola, nos casos previstos na

legislacao vigente.

Art. 6° - Cabe ao Gestor Escolar, de acordo com os meios de comunicagao disponiveis,
e em conjunto com a Secretaria Municipal de Educacéo, estabelecer o modo de envio e
recebimento das atividades aos estudantes e/ou responsaveis, a ser realizadas no
periodo de suspensdo das aulas presenciais, deliberado pelo Comité Extraordinario
COVID-19.

§1° Deverao ser priorizados os meios de comunicag@o nao presenciais, por telefone, e-
mail, plataforma digital ou redes sociais, se compativeis com as condi¢cdes de acesso ao

estudante.

§2° E responsabilidade da unidade escolar, de acordo com suas especificidades e em
conjunto com a Secretaria Municipal de Educacao, garantir a entrega, a realizacao € a

devolugdo dos planos de estudos tutorados pelo estudante, bem como o registro do
Jurdy,
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acompanhamento das atividades escolares realizadas pelo estudante, no formulario

constante do Anexo |.

Art. 7° - O formulario “Registro das Atividades do Plano de Estudos Tutorado (PET)” e
0 cumprimento da carga horaria [Anexo 1] deverao ser arquivados, quando do retorno as
atividades presenciais, na pasta do estudante para fins de comprovacéo das atividades
realizadas, do cumprimento do curriculo e da carga horaria anual.

Paragrafo unico. Diante do contexto excepcional e das especificidades do Sistema
Municipal de Educagao, o formulario a que se refere o caput podera ser assinado pelo
Gestor Escolar e servidor, para fins de validac&o e controle, apos o retorno as atividades

presenciais na unidade escolar.

Art. 8° - Compete ao Gestor Escolar, além das atribuicdes ordinarias previstas na
legislagao vigente, guiar-se pelas orientagbes expedidas pela Secretaria de Estado de
Educagao e Secretaria Municipal de Educagao para oferta do regime especial de
atividades n&o presenciais e para acbes extraordinarias, durante o periodo de suspensao

das atividades escolares presenciais.

Art. 9° - Co’mpete ao Pedagogo, além das atribuicées previstas na legislacao vigente,
guiar-se pelas orientagdes expedidas pela Secretaria Municipal de Educacao e atuar em
apoio ao Gestor Escolar e professores na oferta do regime especial de atividades nao
presenciais e para agdes extraordinarias, durante o periodo de suspensao das atividades

escolares presenciais.

Art. 10 - Compete ao Professor de Educacao Basica, além das atribuicoes previstas na
legislagao vigente, guiar-se pelas orientagdes expedidas pela Secretaria Municipal de
Educacao para a oferta do regime especial de atividades nao presenciais e para agdes

extraordinarias, durante o periodo de suspenséo das atividades escolares presenciais.

Art. 11 - Compete ao estudante, se maior de idade, ou sob a supervisao de responsavel,
se menor de idade, realizar o PET de todos os componentes curriculares e devolvé-lo na
primeira semana subsequente ao final do més em que receber as atividades da unidade

escolar ou conforme logistica estabelecida pelo Gestor Escolar, respeitadas as

@ " pspecificidades da realidade local.
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Art. 12 - Ao estudante que cumpre progressao parcial serdo oportunizadas agdes
destinadas ao seu cumprimento e estudos orientados no retorno as atividades

presenciais, conforme disposto na legislagdo vigente.

CAPITULO Il
DO ATENDIMENTO E ESPECIFICIDADES DA EDUCACAO INFANTIL

Art. 13 - Considerando as especificidades da Educacéo Infantil, nos termos da Lei n°
9394/96, em seu artigo 31, onde estabelece a frequéncia minima de 60% da carga

horaria obrigatéria, orienta-se que:

| - As escolas desenvolvam materiais de orientagdes aos pais ou responsaveis com
atividades educativas de carater eminentemente ludico, recreativo, criativo e interativo,
para realizarem com as criangas em casa, enquanto durar o periodo de emergéncia,
garantindo, assim, atendimento essencial as criangas e evitando e/ou minimizando os

retrocessos cognitivos, fisicos e sdcio emocionais:

Il - Para o envio do material pedagégico, a escola definira a melhor alternativa e
estratégia, admitindo-se a possibilidade de tornar o contato com os pais ou responsaveis
atraves do uso da internet e celular, sempre que possivel. Para a entrega de material na
prépria escola, deve-se considerar os cuidados necessarios para evitar aglomeracoes e

utilizar das normas de saude publica;

Il - Para as criangas das creches (0 a 3 anos), as orientagdes para os pais devem indicar
atividades de estimulo as criancas, leitura de textos pelos pais ou responsaveis,

brincadeiras, jogos e musicas infantis:

IV - Para as criangas de pré-escola (4 e 5 anos), as orientacdes devem indicar, da mesma
forma, atividades de estimulo as criancas, leitura de textos pelos pais ou responsaveis,
desenhos, brincadeiras, jogos, musicas infantis e algumas atividades em meios digitais

quando for possivel;

V - Este trabalho educativo e instrutivo cumprira a finalidade de atividades

complementares, como forma de melhor ocupacdo do tempo da crianca em casa e
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fortalecimento de vinculos com a familia, potencializando dimensées do

desenvolvimento infantil e, assim, trazer ganhos cognitivos, afetivos e de sociabilidade;

VI - As atividades da Educacdo Infantil serdo realizadas em carater ludico de
aproximagéo das atividades realizadas na escola, sem a obrigatoriedade e o peso da
responsabilidade de execugédo, respeitando as criangas no seu estagio de
desenvolvimento e na forma de aprender. A avaliagédo da crianga, nessa fase de

escolarizacao, deve assegurar o direito de progressao, sem retengao.

VIl - Ao fim do periodo de emergéncia, o calendario devera acompanhar e seguir o

mesmo fluxo das aulas da rede municipal de ensino como um todo.
CAPITULO 1II
DO ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO

Art. 14 — O professor do Atendimento Educacional Especializado (AEE) - Sala de
Recursos, em articulagdo com o professor regente e a equipe pedagdgica, ficara
responsavel pelas adequagdes das atividades e dos materiais dos estudantes da rede
publica da educacao especial, de acordo com o Plano de Desenvolvimento Individual
(PDI) conforme Resolucdo SEE n° 4.256/2020.

Paragrafo unico. Na adequag&o da atividade, deverao ser considerados:
| - O Plano de Desenvolvimento Individual — PDI:
I - O grau de autonomia para a execugao da atividade, com mediacao dos responsaveis:

Il - O recurso educacional especializado necessario para execugao da tarefa em casa.

Art. 15 — O Setor de Educacéo Inclusiva da Secretaria Municipal de Educacgéo devera
criar mecanismos para acompanhamento, assessoramento e orientacbes aos docentes
e estudantes na organizagdo e execucdo do regime especial de atividades nao

presenciais.
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Art. 16 — O professor de Sala de Recursos devera atuar de forma colaborativa com os

professores regentes e equipe da Educagdo Inclusiva da Secretaria Municipal de
Educacdo, para definicido de estratégias pedagodgicas que favoregcam o acesso do
estudante publico da educacdo especial ao curriculo na oferta das atividades nao

presenciais.

CAPITULO IV
DA IMPLEMENTACAO DO REGIME ESPECIAL DE TELETRABALHO

Art. 17 - O regime especial de teletrabalho, no ambito do Sistema Estadual de Educacao,
orientado e adaptado pela Secretaria Municipal de Educagéo, aplicado ao servidor que
estiver lotado e em exercicio nas unidades escolares da Rede Publica Municipal de
Ensino, passa a ser regido pelas regras proprias estabelecidas na Deliberagao do Comité
Extraordinario COVID-19 N° 26, de 8 de abril de 2020, pelos termos e condigbes desta
Resolucdo e Anexos, bem como pelas Orientagées Complementares expedidas pela
Secretaria de Estado de Educacéo e Secretaria Municipal de Educagao, considerando

sempre as especificidades regionais e locais.

Art. 18 - No ambito do regime especial de teletrabalho, o Gestor Escolar devera:

| - Elaborar plano de escalonamento/rodizio de servidores que, excepcionalmente,
executem suas atividades em regime presencial na unidade escolar, e proceder com o
envio, em periodo a ser estabelecido, e por meio de canal de comunicagao eletrénico (e-
mail), para aprovacdo pela Coordenagéo do Servico Pedagégico, conforme modelo
disponivel no Anexo Il - plano de escalonamento/rodizio de servidores, em regime

presencial na unidade escolar, a ser aprovado pela Secretaria Municipal de Educagao;

Il - Elaborar mapeamento escolar de viabilidade e prioridades para implementagao do
regime especial de teletrabalho na unidade escolar e proceder com o envio, em periodo
a ser estabelecido, e por meio de canal de comunicagado a ser divuigado, para controle
e registro pela Secretaria Municipal de Educagao, conforme modelo disponivel no Anexo
IIl - Mapeamento de Viabilidades e Prioridades da Unidade Escolar - Regime Especial
de Teletrabalho;
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Il - Designar atividades aos servidores da unidade escolar em regime especial de

teletrabalho, mediante preenchimento de plano de trabalho individual, conforme modelo

disponivel no Anexo IV - Plano de Trabalho Ihdividual;

IV - Acompanhar a execugao do plano de trabalho individual dos servidores da unidade
escolar e validar o relatério de atividades que devera ser elaborado por cada servidor,

conforme modelo disponivel no Anexo V - Relatério de Atividades;

V - Elaborar controle interno de distribuicdo do Plano de Estudos Tutorado (PET) pela
unidade escolar e proceder com o envio, em periodo a ser estabelecido, e por meio de
canal de comunicag&o a ser divulgado, para controle e registro pela Secretaria Municipal

de Educacao, conforme modelo disponivel no Anexo VI:

VI — Realizar controle interno de distribuicdo do Plano de Estudos Tutorado (PET).

Art. 19 - O servidor que desempenhar suas atividades no &mbito do regime especial de
teletrabalho devera:

| — Cumprir diretamente as atividades previstas no plano de trabalho individual, sendo
vedada a sua realizagdo por terceiros, servidores ou nao:

Il — Consultar regularmente os meios de comunicacdo disponiveis, conforme
periodicidade pactuada com o Gestor Escolar;

Il - Atender, durante a jornada de trabalho e pelos meios de comunicacéo disponiveis,
as solicitacdes do Gestor Escolar para prestar esclarecimentos sobre as atividades

desempenhadas e o cumprimento das demandas estabelecidas:

IV — Elaborar relatério de atividades, conforme modelo disponivel no anexo V - Relatério

de Atividades, desta Portaria, no qual serdo especificadas as entregas realizadas.

Art. 20 - Diante do contexto excepcional e das especificidades do Sistema Estadual de
Educagéo e da Rede Municipal de Educagao, os formularios contidos no Anexo Ill - Plano
de Trabalho Individual e Anexo IV - Relatério de Atividades, desta Portaria, poderao ser
assinados pelo Gestor Escolar e servidor, para fins de validagao e controle, sem prejuizo
da frequéncia do periodo, apés o retorno as atividades presenciais na unidade escolar,
devendo o servidor, obrigatoriamente, proceder com a entrega desses documentos na

Cad Ju”"’°"t&pidade escolar, quando do seu retorno presencial. :
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Art. 21 - As atividades realizadas pelos servidores da unidade escolar, no ambito do
regime especial de teletrabalho, deverao ser executadas, preferencialmente, no seu

horario regular de trabalho da unidade escolar.

Art. 22 - As atividades realizadas pelos Auxiliares de Secretaria, excepcionalmente, em
regime presencial, deverao ser executadas, preferencialmente, no seu horario regular de
trabalho da unidade escolar, observadas as seguintes determinacdes para a garantia
das condi¢des sanitarias e de manutencéo predial:

| - Definicdo de uma escala minima de servidores, limitada ao maximo de até 3 (trés)
pessoas em atividade presencial concomitante por turno, cabendo, inclusive,

escalonamento/rodizio, nos dias Uteis da semana, entre os servidores:

Il - Garantia do distanciamento de, no minimo, 3 (trés) metros entre os servidores em

exercicio na unidade escolar;

Il - Utilizag&o obrigatéria dos equipamentos de protecao individual, a serem fornecidos
pela unidade escolar, tais como mascara profissional ou caseira e luvas, e dos
procedimentos de higienizacdo, como lavar frequentemente as maos com agua corrente
e sabao, utilizar alcool 70% e nao compartilhar materiais ou equipamentos utilizados para

a limpeza dos espagos escolares.

Paragrafo unico. Caso seja necessaria a presenca de outros servidores na unidade
escolar, em razdo da impossibilidade do teletrabalho, pelas razées elencadas nesta
Portaria, ou por necessidade institucional, cabe ao Gestor Escolar aplicar o disposto

neste artigo.

Art. 23 - As condutas dos servidores em exercicio, na modalidade de teletrabalho, devem
observar o estabelecido no Decreto Estadual n® 46.644, de 6 de novembro de 2014, que
dispbe sobre o Cddigo de Conduta Etica do Agente Publico, especialmente quanto a:

I- Fidelidade ao interesse publico;

Il - Lealdade as instituicées;
[l - Eficiéncia;

IV - Presteza e tempestividade:;
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V - Cuidado e respeito no trato com as pessoas, subordinados, superiores e colegas e

observancia a dignidade da pessoa humana;
VI - Sigilo a informag&o de ordem pessoal;
VIl - Atender prontamente as questées que lhe forem encaminhadas;

VIII - Praticar a cortesia e a urbanidade e respeitar a capacidade de limitagdes individuais

de colegas de trabalhos e usuarios do servigo publico.

§1° E direito e garantia do servidor a liberdade de manifestagao, observado o respeito a

imagem da instituicdo e dos demais agentes publicos.

§2° E vedado ao agente publico deixar de utilizar conhecimentos, avancos técnicos e

cientificos ao seu alcance no desenvolvimento de suas atividades.

CAPIiTULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24 - Qualquer atendimento ao publico que se faga nécessario devera ser realizado
preferehcialmente por meio eletrénico pelo Gestor Escolar, Vice-Diretor de Escola,
Aucxiliar de Secretaria ou Pedagogo da Educacgéo Basica, evitando, assim, a presenca
de pessoas nas unidades escolares, até o retorno das atividades presenciais na unidade

escolar.

Art. 25 - A carga horaria de atividades extraclasse, previstas no inciso II, alinea b, do
Decreto N° 46.125, de 04 de janeiro de 2013, também deve ser cumprida em regime

especial de teletrabalho, sendo essa devidamente registrada.

Paragrafo Gnico. O professor que possuir 2 (dois) cargos cumprird sua jornada
integralmente em cada um deles, de acordo com a determinacdo de cada

estabelecimento de ensino.

Art. 26 - Os docentes deverdo manter atualizados os registros nos documentos
escolares relativos ao seu planejamento, as atividades escolares programadas, as
atividades realizadas pelos estudantes, observando as orientacdes a serem expedidas

pela Secretaria Municipal de Educacao.
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Rua Manoel Bandeira, 460 — B. Veredas — Tel. (38) 3821-4927

Art. 27 — A Secretaria Municipal de Educacdo devera acompanhar e monitorar a
execucao das agles realizadas pelas Escolas da Rede Municipal de Ensino, conforme

esta Portaria e Orientagdes Complementares expedidas pela Secretaria de Estado de
Educacéo e/ou Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 28 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Educacéo, por
meio dos respectivos setores competentes.

Art. 29 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Janauba/MG, 12 de maio de 2020.

&gﬁﬁ\,\
JULIO CESA TOLENTINO BfRBOS{K‘\
Secretario Municipal de)Educagéo, Cultura, Esporte e Lazer
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