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PORTARIA N2 186 DE 24 DE NOVEMBRO 2022.

Estabelece normas e define critérios para o processo de
Movimentacdo de Pessoal para os servidores efetivos do

blicads 1 . . o .
Mdo::m?df:{’% ':ggtwh._ Quadro de Magistério e do Quadro Administrativo, da Rede
quadrss daloi n° 1,435/20M Municipal da Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura,

Janatba_L5 f‘l_@l Esporte, e Lazer de Janauba.
A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, no uso de suas atribuicdes legais e Estabelece normas e

define critérios para o processo de Movimentagdo de Pessoal para os servidores efetivos do Quadro de
Magistério e do Quadro Administrativo, da Rede Municipal Educacdo, dispde sobre a mudanca de
unidade de trabalho dos servidores da Secretaria Municipal de Educac3o, Cultura, Esporte e Lazer de
Janadba para o ano de 2023.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 — Considerando a necessidade de melhoria e aperfeicoamento nos procedimentos
administrativos, torna-se publico o processo de Movimentagdo de Pessoal para os servidores efetivos
do Quadro de Magistério e do Quadro e Administrativo.

Art. 22 O servidor interessado em participar da Movimentacdo de Pessoal devera observar cronograma
especifico (ANEXO 1) e efetuar o seu cadastro e inscricdo no link disponivel no Sitio Eletrénico da
Prefeitura Municipal de Janaiba — https://janauba.mg.gov.br/. A presente Portaria destina-se a
estabelecer normas e procedimentos para mudanga de unidade de trabalho dos profissionais do quadro
do Magistério e Administrativo da Rede Municipal de Educac3o de Janatiba, permitindo a movimentacao
do servidor efetivo de uma Escola / CEMEI para outra.

Art. 32 - O pedido de mudanca de unidade de trabalho poders ser feito pelos seguintes servidores
efetivos:

- Aucxiliar de classe

1l- Auxiliar de Secretaria Escolar
1l- Aucxiliar de Servicos Gerais

V- Professor de Educacio Bdsica — PEB |
V- Professor de Educacdo Basica — PEB 1]
CAPITULO II

DA INSCRICAO

Art. 42 - Para participar do processo de Movimentac3o de Pessoal para os servidores efetivos do Quadro
de Magistério e do Quadro Administrativo, o candidato devera efetuar sua inscricio pela internet no
endereco eletrénico https://janauba.mg.gov.br/, através do requerimento de inscri¢ao disponibilizado.
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A inscrigdo terd inicio no dia 01/12/2022 as 00h e o encerramento no dia 08/12/2022 as 23:59h.

§12 N3o sera considerada a inscricdo ndo confirmada por motivo de ordem técnica do computador,
falha de comunicagdo, congestionamento e/ou por outros fatores que impossibilite a transferéncia de
dados.

§22 N3o serd aceito inscrigdo por qualquer outro meio n3o estabelecido nesta portaria.
§32 N3o sera possibilitado ao candidato corrigir informagdes enviadas apés termino da inscrigio.

Art. 5° As informacGes enviadas pelo o candidato no ato da inscrigdo é que resultara na sua classificacdo
e devera ser comprovadas no ato da lotag3o.

Art. 6° A omissdo de dados na inscricdo e/ou irregularidades detectadas no momento da lotacdo ou a
qualquer tempo, implicard na desclassificagdo do candidato.

Art. 7° E de responsabilidade do servidor acompanhar todo o processo no site da prefeitura e/ou
Secretaria Municipal de Educacio, Cultura, Esporte e Lazer.

Art. 82- O preenchimento do requerimento de remog3o € obrigatério e de inteira responsabilidade do
servidor. O servidor deverd informar a unidade de ensino que trabalha, bem como a data de posse no
municipio de Janalba. Devera também anexar em arquivo Unico e digitalizado, no formato PDF, a
seguinte documentacao.

- Requerimento de remocéo.
- Termo de posse.
- Certid3o de Contagem de Tempo na Rede Municipal de Educacio de Janatba/MG.

§12 O formuldrio de requerimento para remogao sera disponibilizado no site da prefeitura.

§22 O servidor (a) deverda comprovar contagem de tempo na fun¢do que pleiteia, sendo este
computado, aquele exercido na Rede Municipal de Educacdo de Janatba até 31 de Julho de 2022.

CAPITULO Il
DO TEMPO DE SERVICO

Art. 9° O candidato devera solicitar a sua certiddo de Contagem de Tempo de Servico no periodo de 10
de Novembro a 21 de Novembro de 2022, através do formuldrio/requerimento online no site da
Prefeitura Municipal de Janauba.

I- As certiddes serdo emitidas na forma padronizada pelo setor de recursos Humanos da
Prefeitura Municipal de Janauba.

- O setor de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de Janauba disponibilizard as
Certiddes de Tempo de servigco para a Secretaria Municipal de Educac3o.
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- As certidoes de Contagem de Tempo serdo entregues aos candidatos 2 partir do dia
05/12/2022 ao dia 08/12/2022 na recep¢ao da Secretaria Municipal de Educac3o, das 8h
as 11h e das 14h as 17h.

CAPITULO IV
DA CLASSIFICACAO

Art. 102 - O processo ser3 presidido pela Secretaria Municipal de Educacdo que terd como atribuices:

I- Analisar as solicitagdes de mudanca de lotacdo;
- Classificar os requerentes de acordo com o Art. 592,

Art. 112 - Os candidatos @ mudanca de lotagdo serdo classificados obedecendo aos seguintes critérios:

I- Maior tempo de exercicio em cargo efetivo na func@o que pleiteia no municipio de Janalba;
- Em caso de empate, seré considerada o candidato gue obtiver a Maior Idade.

Art. 122 - O servidor terd o prazo de 01/12/2022 3 08/12/2022 para solicitar a remocao.
Art. 132 - A Secretaria Municipal de Educacdo divulgard no dia 16 de Dezembro de 2022, a lista de
classificagdo, conforme critérios previstos no Art. 112, como também as vagas disponibilizadas para a

remocgao.

Paragrafo Unico: A escolha e deferimento da remog&o acontecerfo no dia 19 de Dezembro as 14h na
Sala de Reunido da Secretaria Municipal de Educag¢3o de Janadba.

Art. 142 -A documentacdo para comprovagdo anexada ao sistema serd analisada pela Secretaria
Municipal de Educag3o, juntamente com representante do Conselho Municipal de Educac3o.
CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 152 - A mudanca de lotacio também podera ser determinada de oficio, por conveniéncia ou
necessidade, por ato fundamentado pela Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura, Esporte e Lazer em

qualquer época do ano, sobretudo, para atender as seguintes situagdes:

I- Redugdo de turmas ou carga horaria das disciplinas;
- Funcionario excedente na unidade de trabalho.

Art. 162 - Os servidores efetivos que Ocupam cargos em comissdo ou a servico da administrag3o,
poderdo pedir remogdo de acordo com as normativas desta portaria.

Art. 182 - Considera-se vaga aparente, a vaga do servidor que estd ocupando cargos comissionados ou
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a servico da administragdo.

Art. 192 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Educagdo em conjunto com o
Conselho Municipal de Educagio de Janadba.

Paragrafo Unico: O servidor afastado em licenca para tratar de interesses particulares(LIP) assumird o
exercicio no prazo estabelecido no ato da remocdo, interrompendo a licenca.

Art. 202 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogam-se as disposigcdes em
contrario.

Janalba, 24 de Novembro de 2022.

Maria Apareﬁ%omo Pereira

Secretario Municipal de Educac3o, Cultura, Esporte e Lazer
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ANEXO |

REQUERIMENTO PARA SOLICITACAO DE REMOGCAO EM CARGOS VAGOS
DOS PROFISSIONAIS DE EDUCACAO (formuldrio site).

Nome do Funcionario:

Cargo: CPF:
Local de Trabalho:
Data de nascimento: / / Data de Posse: / 7

Justificativa:

Janalba de de 2022.

Assinatura do servidor

RECIBO DE SOLICITACAO
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PROGRAMACAO ; DATAS
Solicitacdo de Certiddo de Contagem de Tempo de Servigo 10/11a 21/11
Divulgag3do do processo 25/11/2022
Inscricdo no site 01/12/2022 a 08/12/2022
Analise do processo de lotagdo 12 a 14/12/2022
Lista de Classificacdo 15/12/2022
Processo de mudancas de lotagdo dos servidores 19/12/2022
Apresentacdo do servidor na escola deferida 20/12/2022

Protocolo de solicitacdo de remocgdo de funcionario N2 /2022

Nome do Funcionéario:

Cargo: Solicitou remogdo para outra Unidade de Ensino da

Rede Municipal de Janauba.

Data: / /2022.

Servidor responsavel pelo recebimento

ANEXO li



