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EDITAL PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO 01/2020

A Comisséo Especial do Processo Seletivo Simplificado, instituida pela
Prefeitura Municipal de Janauba-MG, através da Secretaria Municipal de
Educacao, no uso das atribuicbes que lhe sdo conferidas, forna plblica a
‘selecao para Coordenador de Polo UAB para atuar no Polo UAB no. mumcmsﬁ .
de Janatiba - MG.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES:

A presente selecdo de candidatos a Coordenadores de Polo UAB sera regida
conforme instrucdes das Portarias Capes n°. 183/2016, n°. 15/2017, n°.

1563/2013 e n° 232/2019. ,2’66
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2. DAVAGA: = R o e

01 (uma) vaga para atuar como Coordenador de Polo UAB.

3. . DOS REQUISITOS DA FUNGAO: o°° ,ag&” S
3.1. SGF graduado em nivel superior;

3.2. Ser docente da Educacdo Basica no municipio de Janauba/MG, com
experiéncia de, no minimo, 01 (um) ano no magistério;

3.3.  Residir no municipio do Polo UAB e, caso resida em outras cidade,
responsabilizar-se pelos custos de locomocéo;

3.4. Ter disponibilidade para dedicac¢ao integral.

4, DA FUNCAO:
4.1. Funcao: Coordenador do Polo UAB.

4.2. Descricao das atividades: Gestao e administracdo do Polo UAB
Janauba/MG.

4.3. Regime de Trabalho: 20 horas semanais.

}
4.4. Escala de trabalho: segunda a sabado. 0! /JC/
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5. DA INSCRICAO:
5.1. Periodo de inscricao: 25/06/2020 a 24/07/2020.

5.2. Procedimentos para inscricdo: preencher o Formulario de Inscricdo (Anexo
i) e o Curriculum Simplificado (Anexo IlI), e entrega-los, acompanhados dos
documentos exigidos no item 6, em um envelope pardo, com ¢ nome completo
do candidato no verso e enderecado a Comissdo de Processo Seletivo
Simplificado para o cargo de Coordenador do Polo UAB, na Secretaria
Municipal de Educacdo do Municipio de Janatba — MG, nos horarios de
08h00min as 12h00min.

5.3. O candidato que enviar a Hocumentacdo incompleta ou fora do prazo de
inscricgo, tera sua inscricao anulada.

6. DA DOCUMENTACAO:

6.1. Formulario de Inscricdo (Anexo 1), devidamente preenchido, impresso e
assinado; ‘

6.2. Curriculum Simplificado (Anexo lil), devidamente impresso e preenchida;
6.3.; Diploma de graduacao;
6.4. Comprovante de residéncia;

6.5. Comprovante de Docente da Educagdo Basica com experiéncia de no
minimo 01 (um) ano no magistério;

6.6. Deciara{;éo da chefia imediata de que estara disponivel para a dedicagéo
integral a fungéo de Coordenador de Polo UAB;

6.7. Declaracdo de que possui disponibilidade para atuar na Fung&o de acordo
com a carga horéaria estabelecida;

7. DA SELECAO:

7.1. A selecdo dos Coordenadores de Polo UAB sera realizada pela
Comissado de Selecio do Processo eletivo, designada pela Secretaria Municipal
de Educagéo de Janalba — MG, conforme as etapas abaixo:
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7.2, Primeira Etapa (Fase eliminatoria): Verificacdo dos documentos exigidos
no item & deste edital;

7.3. Segunda Etapa (fase éiaﬁséﬁcatéféa}: Analise da pontuacéo do
Curriculum Lattes (Anexo ).

7.4. Em caso de empate, terdo preferéncia o que tiver maior tempo de
experiéncia profissional em Coordenagéo de Polos EAD. '

8. DO RESULTADO DA SELECAO:
8.1. A divulgacao do resultado acontecera no dia 11 de agosto de 2020;

82 O resultado da selecdo obedecerda a ordem de. classificacdo dos
candidatos, com base na pontuacao obtida na segunda etapa deste edital;

8.2. Todas as publicacoes referentes ao processo seletivo gimpéiﬁcad@ serao
realizadas pela Secretaria Municipal de Educacéo de Janatba - MG.

9. DA CONVOCACAQO:

9.1.'A convocacdo sera realizada pela Secretaria Municipal de Educacgéo de
Janatba - MG, conforme a demanda.

10. DA REMUNERACAO:

O Coordenador de Polo UAB que assumir a funcéo fara jus a bbisa mensal nos
termos do definido na Portaria CAPES n° 183/2016.

11. DO RECURSO:

11.1. Cabera recurso por parte do candidato, no prazo de 3 (irés) dias Uteis
(das 8h as 12h), apos a divulgacdo do resultado. O recurso devera ser
protocolado pelo candidato junto a Secretaria Municipal de Educacao de
Janatiba - MG, mediante o preenchimento do formulario (Anexo IV) e sera
analisado pela Comisséo de Selecdo do Processo Seletivo Simplificado.

11.2. O prazo sera de 3 (trés) dias Uteis para divulgacéo do parecer do recurso.
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11.3. Caso o recurso protocolado, apos analise da Comissao de Selecdo do

Processo Seletivo, modifique o resultado da selecdo, novo resultado atualizado
sera publicado.

11.4. Caso o recurso protocolado seja indeferido pela Comissao de Selecao do
Processo Seletivo, permanece o resultado da selegao divulgado anteriormente.
Sera publicado somente o indeferimento do recurso.

12. DAS ATRIBUICOES
| - Apoiar as agdes gerenciais da Capes e as académicas das IPES;
Il - Acompanhar, executar e coordenar as atividades administrativas do polo;

itl - Orguestrar junto as IPES presentes no polo, a distribuicdo e o use das
instalacées para a realizacéo das atividades dos diversos cursos;

IV - Garantir a prioridade de use da infraestrutura db polo as atividades da UAB
quando for o caso;

V -’Articular-se com o mantenedor do polo com o objetivo de prover as
necessidades materiais de pessoal e de ampliagdo do polo; '

VI - Acompanhar as atividades de ensino presenciais no que diz respeito as
necessidades administrativas;
VIl - Acompanhar e gerenciar o recebimento de materiais no polo;

VIl - Dialogar e trabalhar de forma integrada e colaborativa com o assistente a
docéncia, os tutores e os alunos;

IX - Em parceria com o assistente a docéncia, atuar na organizacao de toda a
estrutura de atendimento da tutoria presencial incluindo definicdo de horarios e
escala das sessdes, coordenacdo, aplicagdo das avaliagbes e atividades
presenciais e posterior acompanhamento. '

X - Orquestrar junto as IPES presentes no polo, a distribuicdo e o use das
instalacbes para a realizacdo das atividades dos diversos cursos;

X1 - Articular com os respectivos sistemas dos municipios de atuag&o do polo

as ofertas e reofertas dos editais vigentes; 0 V
Xl - Planejar, em conjunto com as IPES, a edicéo e reedicéo de cursos;
Administracdo “Juntos Fazemos Melhor! —2017/2020
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Xl - Realizar eventos académicos & de integracao do polo a comunidade;

X1V - Conhecer a estrutura de funcionamento do polo e das IPES atuantes no
mesmo;

XV - Participar das atividades de capacitagdo e atualizacdo conforme a
competéncia de cada ator;

XVI - Elaborar e encaminhar a COAP/DED/CAPES e a IPES relatdrios
peribdicos de acordo com definicdes da Diretoria de Educagdo a Distancia -
DED; '

XVII - Relatar problemas enfrentados pelos alunos ao coordenador de curso e
a Capes;

XVHI - Organizar, a partir de dados das IPES presentes no polo, calendario
académico e administrativo que regulamente as atividades nos diversos
CUrsos;

XIX - Receber e prestar informacbes no que couber aos Orgéos do MEC ou
correspondente no caso de polos estaduais;

XX - Promover acbes de permanéncia dos estudantes no curso visando o
aproveitamento e a diminui¢do da evasao,

XXI - Participar e colaborar com o processo de acolhimento dos alunos nos
Polos UAB;

XXl - Estabelecer contato permanente com os alunos, divulgando as agbes
sob sua responsabilidade no polo, buscando saber as suas dificuldades e
razdo de auséncias, a fim de promover a sua permanencia e aproveitamento
no curso;

XXl - Estar ciente do calendéario e dos cronogramas das disciplinas e das
atividades no polo a cada semestre;

XXIV - Articular-se com a DED/CAPES com o objetivo de realizar a gestéo do
polo de acordo com suas orientagdes.

13. DAS DISPOSI(}@ES GERAIS:
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13.1. Os casos omissos serdo tratados pela Comissao de Selecao do Processo
Seletivo Simplificado designada pela Secretaria Municipal de Educagio de
Janauba — MG, : :

13.2. Este edital € regulado pelas Portarias Capes n°. 183/2016, Portaria
Capes 16/2017, Portaria Capes 153/2018 e Portaria Capes 232/2019.

13.3. O Coordenador do Polo UAB podera receber Bolsa, conforme legislacdo
vigente e regulamentacées da DED/CAPES.

13.4. Todos os atos praticados pela autoridade responsavel pelo processo
seletivo deverdo ser registrados em ata.

13.5. Os resultados dos processos seletivos deverdo ser comunicados pela
autoridade responsavel a CAPES, por meio dos sistemas eletrénicos de gestéao
da UAB, no prazo de ate 30 (trinta) dias apos sua concluséo.

13.6. A validade do processo seletivo simplificado ¢ de 4 (quatro) anos.

13.7. Os editais dos processos seletivos deverdo ser submetidos 4 assessoria
juridica ou orgéo equivalente para verificacdo de conformidade juridica.

Janauba MG, 23 de junho de 2020.

Secretario Municipal de Educagéo de Janaba

Comissao Especial do Processo Seletivo Simplificado
Karla I‘D'a‘ﬁiellé'()live'ira _Presidente "
Raniely Oliveira Santos — Membro

Lucélia Correia dos Santos Martins — Membro

Janete Martins Peixoto - Membro
Aline Cristina Mendes Santos — Membro 0%
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EICHA DE INSCRICAQO — ANEXO |

CRONOGRAMA
Atividade Data
Bublicacho do Edial 5510612020
Periodo de Inscrigao

25/06/2020 a 24/07/2020

Verificagao dos documentos exigido no item 6 do Edital
e analise de pontuagéo do Curriculum Lattes

28/07/2020 a 31/07/2020

Divulgacao do Resultado Preliminar

04/08/2020

Periodo de Interposicdo de Recurso

05/08/2020 a 07/08/2020

Divulgacao do Resultado Final

11/08/2020
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ANEXG i

Formulario de Inscricao
Processo Seletivo para Coordenador de Polo UAB

Nome Completo:

Diata de Nascimenio:

CPF:

RG:

Tiulo Eleitor:

Endereco Residencial:

Telefone de contato:

mail para contato:

Escola ou 6rgao da PMJ em que atua:

Comprovante de experiéncia minima de um ano no magistério |Possui ( ) N&o Possui ()

Comprovante de Formacao em Nivel Superior Possui ( ) Nao Possui( )

|
Obs: Os documentos comprobatérios deverao ser anexado na ficha de
inscrigéo '

Janalba/MG, de de 2020.

Assinatura do/a Candidato/a

08

Administracio “Juntos Fazemos Melhor! —2017/2020 & -
' Secdo-de Legislacdo g/
o~ :} N

3
o

Wi,
IR %
3

2

Erane



PREFEITURA MUNICIPAL DE JANAUBA
ESTADO DE MINAS GERAIS

CHNPJ18.047.392/0001-67
Telefone: 38 38214008 ~ Fax: 38 38214393
Praca Dr. Rockert, 92— Centro - CEP 39440-000 - Janauba - MG.
Site: www. lansuba. mo.gov.br — e-mail: prefeitura@janauba.mg.gov.br

Pagina N°.

Secdo de Legislagio |

CURRICULUM LATTES SIMPLIFICADO — MODELO — ANEXOIH

Nome Completo

i

CPF

RG

FORMACAO E EXPERIENCIA

VALORES

PONTUACAO

‘ Gradﬁégéﬁb (Ccmprovar’ titulacao)

; 08 pontos a cada g{faduaééé‘
{méaximo 1 -graduacao)

Experiéncia profissional em
coordenacéo de Polos EaD
(comprovar atuacao)

2 pontos a cada ano

(maximo 26 pontos)

Cursos na Gestéo de polos EaD

(comprovar formacao)

1 ponto para cada 10 horas

(maximo 44 pontos)

Mestrado (comprovar formagéo)

10 pontos a cada graduacao
(maximo 1 titulo)

Doutorado (comprovar formagéo)

12 pontos a cada graduagao

(maximo 1 titulo)

Total de pontos acumulados pelo candidato — Pontuacao maxima 100 - -

pontos.

Janauba/MG, de

de 2020.

04

Assinatura do candidato
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FORMULARIO PARA RECURSO — MODELO — ANEXO IV

i

Eu , portador(a) do

documento de identidade N° ' . inscricao(a) no CPF:
apresento recurso junto a esta com Especial do Processo

7

Seletivo Simplificado.

Obieto de contestacao:

Os érgumen’tos Sao:

Documentos anexos:

Janauba-MG de de 2020.

Assinatura do Candidato
1010
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